CRONOGRAMA DE TRABALHO - DIVISAO DE PROCESSOS TECNICOS - 2022

EMPRESA  UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA

GESTAO

FORCA DE TRABALHO

Ruston Sammeville Alexandre Marques da Silva

SETOR DPT/BC
DATA 10/01/2023

CODIGO  COLABORADOR MATRICULA CARGO FUNCAO
AR Anna Regina da Silva Ribeiro 1655569 TAE - Bibliotecaria-Documentalista
LG Ldcia Maria Lima Gongalves 334194 TAE - Bibliotecaria-Documentalista
MN Manoel Luiz das Neves 335057 TAE - Encadernador
RS Ruston Sammeville ) 1761703 TAE - Bibliotecaria-Documentalista e Diretor de Divisdo

Alexandre Marques da Silva
ES Edvaldo Soares da Silva 334491 TAE - Auxiliar em administragéo
gF  Gracilene Barbosa 3024414 TAE - Bibliotecaria-Documentalista
Figueiredo
LA Luzinete Pereira Alves 332280 TAE - Encadernadora
Lm  LerissaSilva Oliveira de 56271634 TAE - Bibliotecaria-Documentalista
Mesquita
MM m:';a lldenir Palito Gomes 331393 TAE - Bibliotecdria-Documentalista
MS Maria Tavares de Souza 336607 TAE - Auxiliar em administragéo
WA Walqueline da Silva Aradjo 2686024 TAE - Bibliotecéria-Documentalista
AA Ana Carla Amaral Alves 3242062 ESTAGIARIA - Estagiéria
DM Danielly Marinho 3242220 ESTAGIARIA - Estagiéria
LS Lidiane Francisca da Silva 3242483 ESTAGIARIA - Estagidria
Sara Caroline de Oliveira 3243110/ i : o
SL Lima 20180019338 ESTAGIARIA Estagiaria
! N 324233/ & ; -
JC Juliana Aquino Vera Cruz 20180023635 ESTAGIARIA Estagidria

OBJETIVO ESTRATEGICO

PI.GAd.01: Desenvolver e executar rotinas participativas de planejamento, avaliagdo e controle.

PI.GAc.01: Fortalecer o desempenho académico

META 1: Garantir o atendimento de 100% das demandas de usudrios internos.

PInf.IF.02. Assegurar as aquisigoes e os servigos gerais e de manutengao necessarios ao funcionamento da instituigao.
META 1: Higienizar 50% dos livros recebidos até novembro de 2022.

META 2: Restaurar 100% dos livros danificados recebidos até 30 de novembro de 2022.

META 3: Classificar e catalogar 100% dos livros comprados e recebidos até 30 de novembro de 2022

META 4: Classificar e catalogar 100% dos livros oriundos de doagdes recebidos até 30 de dezembro de 2019.
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META 5: Inserir na tecnologia RFID 100% do acervo ja catalogado na Classe CDU 6 (seis) e todos os livros catalogados durante o ano de 2022, independente da Classe

ATIVIDADES AGOES / ENTREGAS RESPONSAVEIS
ATENDER AS DEMANDAS DOS USUARIOS INTERNOS (DISCENTES,
DOCENTES E SERVIDORES TECNICO-ADMINISTRATIVOS)
- Anélise de conteldo e andlise do assunto de teses, dissertagdes e livros da Zimbra, Sigaa e OMP GF LM WA
Editora UFPB. bl
- Classificagdo Decimal Universal (CDU) de teses, dissertagoes e livros da Zimbra, Sigaa € OMP GF LM WA
Editora UFPB. 9l
- Elaborag&o e envio de Fichas Catalogréficas para dissertagdes (mestrado), A q
teses (doutorado) e livros publicados pela Editora UFPB. A, SiEn e U GBI
- Orientar discentes de mestrado e doutorado da UFPB na atribuigdo de I .
termos (palavras-chave) a serem utilizados em resumos e fichas Atendimento presencial e AR RS GF LM WA

o > - remoto
catalogréficas de teses e dissertagdes.

- Reparar, ap6s diagndstico do(a) servidor(a) responsavel, livros com
pequenos danos, viabilizando assim o empréstimo dos mesmos pelos
usudrios demandantes.
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Cronograma de Trabalho - DPT 2022

1.0

HORARIOS

08h-14h (segunda a sexta)

13h - 19h (segunda a sexta)
7h-13h (segunda a sexta)

10h-16h (segunda a sexta)
12h-18h (segunda a sexta)

7h-13h (segunda a sexta)

7h-13h (segunda a sexta)

16h-22h (segunda a sexta)

08h-14h (segunda a sexta)

12h-18h (segunda a sexta)
13h-19h (segunda a sexta)
13h-17h (segunda a sexta)
13h-17h (segunda a sexta)

8h-12h (segunda a sexta)

8h-12h (segunda a sexta)

8h-12h (segunda a sexta)
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ATIVIDADES

RESPONSAVEIS

JAN

FEV

Atuar como fiscal de contrato firmado entre a Biblioteca Central da UFPB e a
empresa EBSCO Discovery Service (EDS).

AGOES / ENTREGAS

- Fiscalizar a prestagdo do servigo, visando garantir o perfeito funcionamento
da ferramenta contratada, solicitando customizagdes sempre que
necessdrias.

ATIVIDADES

Enviar a Segdo de Circulagado o material catalogado para disponibilizar aos
usuarios.

Zimbra, Sigaa e EDS

AGOES / ENTREGAS

RESPONSAVEIS

- Apds a conclusdo do processamento técnico, enviar os materiais ja
catalogados para a Secéo de circulagéo, disponibilizando-os aos usudrios.
ATIVIDADES

Executar a manuteng&o preventiva e corretiva do acervo bibliografico.

Atendimento presencial
ACOES / ENTREGAS

ARRS AADMLS
RESPONSAVEIS
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- Higienizag&o, desinfestagéo, encapamento, restauragdo e encadernagéo do

Atendimento presencial

LG MN ES LA MM

Gerenciar e supervisionar as tarefas executadas pelos servidoras(es) e
estagiarios(as).

material documental, inclusive obras raras. MS
ATIVIDADES AGOES / ENTREGAS RESPONSAVEIS
Gerenciar a ferramenta de busca integrada EDS.
e arigtializacoeside basgs ContratadasinelaiUphBlemiformaiolbERE Zimbra e Sigaa ARRSGFLMWA 3> >> 5> 5> 5> 5> 5> 35> 5> 5> 5> 5> 3> 3> 5> 5> 5> 5> >> >> >> >> >> >>
para a ferramenta de busca integrada EDS
- Exportar atualizagdes do catalogo UFPB em formato MARC para a Sigaa e FileZilla ARRSGFLMWA 3> 5> 3> 5> >> >> 3> >> 5> >> >> 3> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >>

ferramenta de busca integrada EDS via FTP.
ATIVIDADES AQGES / ENTREGAS RESPONSAVEIS JAN FEV MAR ABR MAI JUN JUL AGO SET ouT NOV DEZ

- Tragar metas e acompanhar a execugado dos trabalhos de higienizacéo,

tecnologia RFID no acervo e gerenciamento do Catalogo Sigaa e do catalogo
integrado EDS.
ATIVIDADES

Classificar e catalogar livros adquiridos pela Biblioteca Central da UFPB

Sigaa e EDS

AGOES / ENTREGAS

RESPONSAVEIS

conservagao, restauragdo e encadernagdo do material documental, inclusive = Atendimento presencial RS 5> 3> 3> 3> 3> 3> 3> >> 3> 3> 3> >> 3> >> >> >> >> >> >> >>
obras raras.
- Tragar metas e acompanhar a execugdo dos trabalhos de classificagéo,
| do, elaboragd fich. lografi implementaga Atendimento presencial
catalogago, elaborag&o de fichas catalograficas, implementag&o da P ' RS 5> 3> 5> 3> 3> 3> 3> 3> 3> >> 3> >> >> 3> >> 3> >> >> >> >>

eletrénicas.
ATIVIDADES

Inserir e atualizar no catalogo online os materiais informacionais do acervo
em formato impresso

ACOES / ENTREGAS

RESPONSAVEIS

- Andlise de conteldo e analise do assunto dos livros adquiridos. Atendimento presencial ARRS AADMLS 5> 3> 3> >> 3> >> 3> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >>
-aggausifiiéi(()::rbaseados na Classificagé@o Decimal Universal (CDU) os livros Atendimen;:;g;esenciale ARRS AA DM LS 55 (55 |55 (55 [ 55 |55 |55 |55 |55 (55 [ 55 |55 [55 |55 |55 |55 |55 | > |55 | »>
- Incluir os livros no catalogo on-line da UFPB. Sigaa ARRS AADM LS 55 55 55 (5> 5> 5> 5> 5> 5> 5> 5> 5> 5> 5> 5> 5> 5> 5> 5> >>
—F_ixa(;éodas gtiquetaseletrénicas nos livros. Gravagdo e ativagdo das Atendimento presencial ARRSAADMLS 5> 3> (5> 3> 5> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> >> 3> >> >> >> >> >> >>
etiquetas eletronicas.

- Fixagdo das etiquetas de identificagdo/localizagdo na lombada dos livros. Atendimento presencial ARRS AADMLS 5> 5> 3> (3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 5> 3> 5> >> >> >> >>

ATIVIDADES AGOES / ENTREGAS RESPONSAVEIS JAN FEV MAR  ABR MAI JUN JUL AGO SET ouT NoV )74

Implementar a tecnologia RFID no acervo circulante

- Fixar etiquetas eletronicas nos livros. Gravagéo e ativacdo das etiquetas Atendimento presencial ARAADMLS 5> 5> (5> (3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> >> >> >> >> >>

- Receber, apos conferir a lista de remessa da divisdo de desenvolvimento
das colecdes, o material informacional j4 tombado. apés o recebimento, a
secdo de catalogagéo e classificagédo prepara o mesmo para inclusdo na
base de dados, colocacéo de etiquetas (tombo e RFID), enviando o material
pronto para o setor de empréstimo.

ATIVIDADES

Prestar suporte técnico as Bibliotecas Setoriais do Sistema de Bibliotecas
da UFPB

Atendimento presencial e
Sigaa

ACOES / ENTREGAS

ARRS AADMLS

RESPONSAVEIS

>> >>

>> >>

>> >>

>> >>

>> >>

>> >>

>> >>

>>  >>

>> >>

>> >>

- Dar suporte técnico as Bibliotecas Setoriais em relagédo a catalogagéo e
classificagédo de material informacional.

Zimbra
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