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MO TA CONG VIEC

YEU CAU

- Nghién ciru thi trudng content

- Tim kiém nhimg thong tin hiru ich dé chia s¢ kién thirc moi truong

- Bién nhiing y tuong cua truyén thong thanh nhiing bai viét sinh dong, thu
hat

- Séng tao, nhiét tinh, trach nhiém, hoa ddng trong cong viée.
- Hoan thanh vig¢c dugc gmo dung thoi han.

NOI DUNG/ - Lap ké hoach céc chién luge phat trién va quang ba s kién trén cac kenh |- CO tinh thin hoc hoi, cdu tién trong cong viéc.
CONTENT truyén thong cta du 4n (Facebook, Instagram) - Nhanh nhay trong tim h}eu,thong tin.
- Phu trach viét bai trén page Ban Tin Xanh - C6 niem dam mé véi viet lich, m6i trwromg
- Phéi hop voi ban N dung dich cdc bai viét duoc ding tii trén céc kenh | K3 nng research, phn tich, théng ke, tong hop théng tin tét
3 )’ - Hoan thanh task ding deadline, 6 tinh than hd tro cac team khac
A i (i e i A - Ky nang doc hiéu Tiéng Anh khé tro 1én.
DICH THUAT/ - Tim kiém, nghién ctru céc ngudn tai ligu xac thue bang Tiéng Anh lién ¥ nang 4o _leng ANk A x i n A A i -
% 4 - Timg c6 kinh nghiém lam dich thudt & cac cau lac bg, t6 chirc hodc da
TRANSLATION quan dén nghg thuat va dlch sang tleng Viét ing dam nhié P A e lie dén dich thua
- Dich céc van ban tir tiéng Viét sang tiéng Anh khi dugc yéu ciu tung dam nhicm cac cong vice lien quan e uat
: - C6 bang IELTS, TOEFL, SAT....1a mot loi the
- Thiét ké c4c an pham truyén thong cho du an (Logo, Banner, Avatar, - C6 kinh nghi¢ém quay phim, chyp anh, thiét ké digital 1a mot loi thé
Cover,...) ) . - Sur dung thanh thao it nhat mét trong cac cong cu: Ps, AL Pr, Ae...
- Cu thé héa céac ¥ tudng cac bai vit trén fanpage, truyen tai thong diép du |- Cén than, ti mi, 6 tu duy sang tao; phén tich ndi dung thiét ké, truyén tai
& & an qua vi¢e thict ké hinh ¥ tuong va giao tiép tot
THIET KE/DESIGN anh, video i o - Cha dong, c6 trach nhiém, c6 y thire tu rén luyén, hoc hoi, ning cao ky
- Bang tai nang "make up" dc la va khoi 6c sang tao, ban Thiéct ke sé la nang cua ban than )
nhitng ngudi dai dién cho hinh anh, dién mao cua dy an. - Kha nang lam viéc doc 1ap va lam viéc nhém ot
- Chiju trach nhiém ky thuét chup anh, quay phim - C6 may anh, phuong tién di lai 1a mot loi thé
- Quan 1y cac kénh truyén thong (Facebook, Instagram, Tiktok) 5
- lzhu trach cong viée cham s6c khach hang”, giai dap cac cau hoi, thac IS i Gl
mac qua page Ban Tin Xanh. 6 kha ni K tdt. hoa dd s Y S a5
S A - Phéi hop cung ban Noi dung 1én ké hoach quang b cho cac sy kién cia |~ (Clo 14 e (T s (6 IR Gl v tuong F?c el ngual.
TRUYEN THONG ; D% 3 - co - C6 kha nang Ién y tudng, sang tao va luon cai tién trong cong viéc.

du an online (ca offline néu can). ~ X
-La nhf!ng nguoi dai dién cho du an lién lac vdi nhitng bén ho tro truyén
thong dé quang ba cho céc sy kién cua dy an.

- C6 k nang phan tich va xay dung ké hoach, chién lugc.
- C6 ky nang thuyet trinh, dam phan, giao ti€p tot.

TAI CHINH - POI

- Lap bang ngan sach du tru kinh phi, tinh toan tinh kha thi cac hoat dong
va dy dodn thj hiéu

- Bam nhan viéc xin tai trg va bao trg bao gém viée hoan thién hd so bao
tro/tai trg, cac van ban hanh

- Thong thao cdc cong cy hanh chinh nhu: Google Docs, Google Sheet,..
- Giao tiép, thuong thuyét tot; co kinh nghiém lam viée v6i nha bao tro, tal
trg

NGOAI : - Kha nang tinh toan 5t
& chinh lién quan, lién h¢, dam phan cing doi tac R & I B T8 (a8
- C6 ky nang xur ly tinh huong nhanh nhay, khéo Iéo, tinh t&
= Clitfm s, G5 o quyén loi gitra céc bén trong qui trinh hop tic - C6 kinh nghiém hoat dong trong Iinh vyc ddi ngoai la mot loi thé
- M rong, phét trién quan h¢ voi nhimg ddi tac da timg hé trg, 1am viéc i T : . o
- Bam sat tinh hinh hoat dng ctia cac ban, don thuc, nhéc nho viée hoan
thanh deadline cua timg ban
- T chiic bonding gan két céc thanh vién trong du an; h trg, sip xép, diéu
phéi cac budi training - Str dung thanh thao cic tién ich cua Google: Google Docs, Google Drive,
- Tao su két ndi giita c4c thanh vién trong dur an, giai quyét cic vén dé ndi |Google Sheets, Google Calendar...
bo dam bao cac tiéu chi vui ve, - C6 kha niing giao tiép, solution oriented (huéng den giai phap) tot
NHAN SU/ HUMAN  [hoa ddng, thoai mai nhung vAn hoan thanh cong viéc hiéu sudt cao dong - C6 ky nang quan 1y, thu thap di li¢u, teamwork t6t
RESOURCES thoi 1én ndi quy, quan ly ky - Uu tién céc c4 nhan online thudng xuyén, c6 k¥ nang quan 1y thoi gian

luét trong dy an

- Gitr lién lac thudng xuyén véi team leader; cép nhét tinh hinh chung, nop
bao cao cho leader cac

ban, quan ly du an

- Phan bd va quan 1y nhan sy trong cdc mang chinh sy kién (online va
offline) cuia dy an

- '[frng 1am céc cong viéc lién quan dén nhan sy la mot loi
the




