
TÍTULO NOMBRE CORTO DESCRIPCIÓN
Trámites ofrecidos LTAIPVIL15XX La información relacionada con las tareas administrativas que realizan los sujetos obligados en sus diferentes ámbitos con el objeto de atender las peticiones que realicen los particulares ya sea para la obtención de un beneficio, o cumplir con alguna obligación ante una autoridad, de conformidad con la normatividad respecto de los trámites que realizan. Generalmente éstos implican la entrega de información ante una autoridad por parte de los particulares.

Tabla Campos
Ejercici

o
Fecha de inicio del periodo 

que se informa
Fecha de término del 
periodo que se informa Denominación del trámite Tipo de usuario y/o población objetivo Descripción del objetivo del trámite Modalidad del trámite Hipervínculo a los requisitos para llevar a cabo el trámite Documentos requeridos Hipervínculo al/los formatos respectivos Tiempo de respuesta por parte del sujeto Obligado Vigencia de los resultados del trámite

Área y datos de contacto del lugar donde se realiza el trámite 
Tabla_439489 Costo, en su caso, especificar que es gratuito Sustento legal para su cobro

Lugares donde se efectúa el pago 
Tabla_439491 Fundamento jurídico-administrativo del trámite Derechos del usuario

Lugares para reportar presuntas anomalías 
Tabla_439490 Otros datos, en su caso, para el envío de consultas, documentos y quejas Hipervínculo información adicional del trámite Hipervínculo al sistema correspondiente

Área(s) responsable(s) que genera(n), posee(n), publica(n) 
y actualizan la información Fecha de actualización Nota

2024 7/1/2024 9/30/2024 NACIMIENTO GRATUITO PUBLICO EN GENERAL
DAR UNA IDENTIDAD LEGAL A UN 
RECIEN NACIDO

NORMAL
http://www.tezonapa.gob.mx

COPIA DEL ACTA DE LOS PADRES. COPIA DE LA 
CREDENCIAL DE LOS PADRES. COPIA DE LA CURP DE 
LOS PADRES. CERTIFICADO ORIGINAL DE 
NACIMIENTO.

http://www.tezonapa.gob.mx
2 HORAS N/A GRATUITO NO APLICA 1 NO APLICA NO APLICA 1 registrocivil22@tezonapa.gob.mx

http://www.tezonapa.gob.mx http://www.tezonapa.gob.mx
REGISTRO CIVIL 9/30/2024 S/N

2024 7/1/2024 9/30/2024 MATRIMONIO PUBLICO EN GENERAL
DAR CERTEZA JURIDICA A LA UNION DE 
UNA PAREJA EN UNION LIBRE

NORMAL
http://www.tezonapa.gob.mx

ACTA DE NACIMIENTO DE AMBOS CONTRAYENTES. 
COPIA FOTOSTATICA DE CREDENCIAL DE ELECTOR DE 
AMBOS CONTRAYENTES. COPIA FOTOSTATICA DE LA 
CURP DE AMBOS CONTRAYENTES. COPIA 
FOTOSTATICA DE LA CURP DE LOS PADRES DE LOS 
CONTRAYENTES. COPIA FOTOSTATICA DE LA 
CREDENCIAL DE ELECTOR Y CURP DE CUATRO 
TESTIGOS.

http://www.tezonapa.gob.mx
2 HORAS N/A 2 $660) NO APLICA 2 NO APLICA NO APLICA 1 registrocivil22@tezonapa.gob.mx

http://www.tezonapa.gob.mx http://www.tezonapa.gob.mx
REGISTRO CIVIL 9/30/2024 S/N

2024 7/1/2024 9/30/2024 DEFUNCIONES PUBLICO EN GENERAL
DAR CERTEZA JURIDICA DEL 
FALLECIMIENTO DE UNA PERSONA

NORMAL
http://www.tezonapa.gob.mx

CERTIFICADO DE DEFUNCION EN ORIGINAL. COPIA 
DEL ACTA DE NACIMIENTO DEL FINADO. COPIA DE LA 
CURP DEL FINADO. COPIA DE LA CREDENCIAL DE 
ELECTOR DEL DECLARANTE. COPIA DE LA CURP DEL 
DECLARANTE. COPIA DE LA CREDENCIAL Y CURP DE 
DOS TESTIGOS.

http://www.tezonapa.gob.mx
2 HORAS N/A 3 $100) NO APLICA 3 NO APLICA NO APLICA 1 registrocivil22@tezonapa.gob.mx

http://www.tezonapa.gob.mx http://www.tezonapa.gob.mx
REGISTRO CIVIL 9/30/2024 S/N

2024 7/1/2024 9/30/2024 DIVORCIO PUBLICO EN GENERAL ANULAR EL VINCULO MATRIMONIAL NORMAL
http://www.tezonapa.gob.mx

ACTA DE NACIMIENTO DE AMBOS. COPIA DE LA 
CREDENCIAL DE ELECTOR DE AMBOS. COPIA DE LA 
CURP DE AMBOS. LA SENTENCIA EMITIDA POR EL 
JUEZ O LA SOLICITUD DE DIVORCIO ADMINISTRATIVO 
FIRMADA POR AMBOS.

http://www.tezonapa.gob.mx
2 HORAS N/A 4 $1,660) NO APLICA 4 NO APLICA NO APLICA 1 registrocivil22@tezonapa.gob.mx

http://www.tezonapa.gob.mx http://www.tezonapa.gob.mx
REGISTRO CIVIL 9/30/2024 S/N

2024 7/1/2024 9/30/2024
RECONOCIMIENTO DE 
HIJOS

PUBLICO EN GENERAL

DAR CERTEZA JURIDICA A LA 
MANIFESTACION DE LA VOLUNTAD DE 
UNO O AMBOS PROGENITORES DE 
RECONOCER COMO HIJO Y ASUMIR A 
FAVOR DEL RECONOCIDO TODOS LOS 
DERECHOS Y OBLIGACIONES QUE SE 
DERIVAN DE LA FILIACION

NORMAL
http://www.tezonapa.gob.mx

ACTA DE NACIMIENTO DE AMBOS PROGENITORES. 
COPIA DE LA CREDENCIAL DE AMBOS 
PROGENITORES. CURP DE AMBOS PROGENITORES. 
ACTA Y CURP DEL RECONOCEDOR.

http://www.tezonapa.gob.mx
2 HORAS N/A GRATUITO NO APLICA 5 NO APLICA NO APLICA 1 registrocivil22@tezonapa.gob.mx

http://www.tezonapa.gob.mx http://www.tezonapa.gob.mx
REGISTRO CIVIL 9/30/2024 S/N

2024 7/1/2024 9/30/2024
EXPEDICION DE COPIAS 
CERTIFICADAS

PUBLICO EN GENERAL NO APLICA NORMAL
http://www.tezonapa.gob.mx

FOTOCOPIA DE LA CURP O DEL ACTA A SOLICITAR.
http://www.tezonapa.gob.mx

2 HORAS N/A 6
$145 ACTAS DEL MUNICIPIO. $230 ACTAS 
FORANEAS

NO APLICA 6 NO APLICA NO APLICA 1 registrocivil22@tezonapa.gob.mx
http://www.tezonapa.gob.mx http://www.tezonapa.gob.mx

REGISTRO CIVIL 9/30/2024 S/N

2024 7/1/2024 9/30/2024
cambio de propietario contribuyente

FORMA DC-016,   COMPRAVENTA, 
ADJUDICACION DE BIENES 
HEREDITARIOS DIRECTO

http://www.tezonapa.gob.mx

RECIBO DE PREDIAL ORIGINAL

http://www.tezonapa.gob.mx

PROGRAMADO 1 $1200, PAGO DE CERTIFICACION LEY DE INGRESOS TESORERIA MUNICIPAL LEY  DE CATASTRO
DERECHO A 
QUEJARSE 2

catastro22@tezonapa.gob.mx
http://www.tezonapa.gob.mx http://www.tezonapa.gob.mx

DIRECCION DE CATASTRO
9/30/2024

FINALIZADO

2024 7/1/2024 9/30/2024
alta al padron catastral contribuyente ALTA AL PADRON CATASTRAL DIRECTO

http://www.tezonapa.gob.mx DOCUMENTO QUE ACREDITA LA PROPIEDAD, INE,
PLANO

http://www.tezonapa.gob.mx
PROGRAMADO 1 $850.00 CEDULA.$ 420.00 PLANO, IMPUESTO PREDIAL, VARIADOLEY DE INGRESOS TESORERIA MUNICIPAL LEY DE CATASTRO

DERECHO A 
QUEJARSE 2

catastro22@tezonapa.gob.mx
http://www.tezonapa.gob.mx http://www.tezonapa.gob.mx

DIRECCION DE CATASTRO
9/30/2024

FINALIZADO

2024 7/1/2024 9/30/2024
cambio de propietario contribuyente

CAMBIO EN EL PADRON CATASTRAL POR 
DONACION DIRECTO

http://www.tezonapa.gob.mx
RECIBO DE PREDIAL ORIGINAL

http://www.tezonapa.gob.mx
PROGRAMADO 1 $850.00.CEDULA, $420 .00 PLANO LEY DE INGRESOS TESORERIA MUNICIPAL LEY DE CATASTRO

DERECHO A 
QUEJARSE 2

catastro22@tezonapa.gob.mx
http://www.tezonapa.gob.mx http://www.tezonapa.gob.mx

DIRECCION DE CATASTRO
9/30/2024

FINALIZADO

2024 7/1/2024 9/30/2024
cambio de propietario contribuyente

CAMBIO EN EL PADRON CATASTRAL POR 
CESION DE DERECHOS DIRECTO

http://www.tezonapa.gob.mx
RECIBO DE PREDIAL ORIGINAL

http://www.tezonapa.gob.mx
PROGRAMADO 1 $850 .00 CEDULA, $420 .00 PLANO LEY DE INGRESOS TESORERIA MUNICIPAL LEY  DE CATASTRO

DERECHO A 
QUEJARSE 2

catastro22@tezonapa.gob.mx
http://www.tezonapa.gob.mx http://www.tezonapa.gob.mx

DIRECCION DE CATASTRO
9/30/2024

FINALIZADO

2024 7/1/2024 9/30/2024
promocion  y gestion del cobro al impuesto predidalcontribuyente

ACTUALIZACION DEL IMPUESTO 
PREDIAL DIRECTO

http://www.tezonapa.gob.mx

RECIBO DE  ORIGINAL O ANTECEDENTE

http://www.tezonapa.gob.mx

INMEDIATA   VARIADO LEY DE INGRESOS TESORERIA MUNICIPAL LEY DE CATASTRO
DERECHO A 
QUEJARSE 2

catastro22@tezonapa.gob.mx
http://www.tezonapa.gob.mx http://www.tezonapa.gob.mx

DIRECCION DE CATASTRO
9/30/2024

FINALIZADO

mailto:registrocivil22@tezonapa.gob.mx
mailto:registrocivil22@tezonapa.gob.mx
mailto:registrocivil22@tezonapa.gob.mx
mailto:registrocivil22@tezonapa.gob.mx
mailto:registrocivil22@tezonapa.gob.mx
mailto:registrocivil22@tezonapa.gob.mx
mailto:catastro22@tezonapa.gob.mx
mailto:catastro22@tezonapa.gob.mx
mailto:catastro22@tezonapa.gob.mx
mailto:catastro22@tezonapa.gob.mx
mailto:catastro22@tezonapa.gob.mx


ID Denominación del área en donde se realiza el trámite Tipo de vialidad Nombre de validad Número exterior Número interior Tipo de asentamiento Nombre del asentamiento Clave de la localidad Nombre de la localidad Clave del municipio Nombre del Municipio o delegación Clave de la entidad federativa Nombre de la Entidad Federativa Código Postal Domicilio en el extranjero, en su caso Teléfono y extensión en su caso Correo electrónico (datos del contacto de la ofici Horario de atención
1 REGISTRO CIVIL Carretera Al palmar sin numero sin numero Colonia TEZONAPA 30173001 Centro 173 Tezonapa 30 Veracruz de Ignacio de la Llave 95093 2787360121 ext. 119 registrocivil22@tezonapa.gob.mx 09:00 am A 03:00 pm

2 REGISTRO CIVIL Carretera Al palmar sin numero sin numero Colonia TEZONAPA 30173001 Centro 173 Tezonapa 30 Veracruz de Ignacio de la Llave 95093 2787360121 ext. 119 registrocivil22@tezonapa.gob.mx 09:00 am A 03:00 pm

3 REGISTRO CIVIL Carretera Al palmar sin numero sin numero Colonia TEZONAPA 30173001 Centro 173 Tezonapa 30 Veracruz de Ignacio de la Llave 95093 2787360121 ext. 119 registrocivil22@tezonapa.gob.mx 09:00 am A 03:00 pm

4 REGISTRO CIVIL Carretera Al palmar sin numero sin numero Colonia TEZONAPA 30173001 Centro 173 Tezonapa 30 Veracruz de Ignacio de la Llave 95093 2787360121 ext. 119 registrocivil22@tezonapa.gob.mx 09:00 am A 03:00 pm

5 REGISTRO CIVIL Carretera Al palmar sin numero sin numero Colonia TEZONAPA 30173001 Centro 173 Tezonapa 30 Veracruz de Ignacio de la Llave 95093 2787360121 ext. 119 registrocivil22@tezonapa.gob.mx 09:00 am A 03:00 pm

6 REGISTRO CIVIL Carretera Al palmar sin numero sin numero Colonia TEZONAPA 30173001 Centro 173 Tezonapa 30 Veracruz de Ignacio de la Llave 95093 2787360121 ext. 119 registrocivil22@tezonapa.gob.mx 09:00 am A 03:00 pm

mailto:registrocivil22@tezonapa.gob.mx
mailto:registrocivil22@tezonapa.gob.mx
mailto:registrocivil22@tezonapa.gob.mx
mailto:registrocivil22@tezonapa.gob.mx
mailto:registrocivil22@tezonapa.gob.mx
mailto:registrocivil22@tezonapa.gob.mx


Carretera

Privada

Eje vial

Circunvalación

Brecha

Diagonal

Calle

Corredor

Circuito

Pasaje

Vereda

Calzada

Viaducto

Prolongación

Boulevard

Peatonal

Retorno

Camino

Callejón

Cerrada

Ampliación

Continuación

Terracería

Andador

Periférico

Avenida



Aeropuerto

Ampliación

Barrio

Cantón

Ciudad

Ciudad industrial

Colonia

Condominio

Conjunto habitacional

Corredor industrial

Coto

Cuartel

Ejido

Exhacienda

Fracción

Fraccionamiento

Granja

Hacienda

Ingenio

Manzana

Paraje

Parque industrial

Privada

Prolongación

Pueblo

Puerto

Ranchería

Rancho

Región

Residencial

Rinconada

Sección

Sector

Supermanzana

Unidad

Unidad habitacional

Villa

Zona federal

Zona industrial

Zona militar

Zona naval



México

Guerrero

Puebla

Quintana Roo

Guanajuato

Durango

Michoacán de Ocampo

San Luis Potosí

Campeche

Coahuila de Zaragoza

Nayarit

Zacatecas

Morelos

Sonora

Baja California Sur

Colima

Tabasco

Oaxaca

Tlaxcala

Jalisco

Chiapas

Hidalgo

Aguascalientes

Tamaulipas

Sinaloa

Yucatán

Chihuahua

Querétaro

Nuevo León

Veracruz de Ignacio de la Llave

Ciudad de México

Baja California



ID Lugares donde se efectúa el pago
1 Tesoreria Municipal

2 Tesoreria Municipal

3 Tesoreria Municipal

4 Tesoreria Municipal

5 Tesoreria Municipal

6 Tesoreria Municipal



ID Teléfono, en su caso extensión Correo electrónico Tipo de vialidad (catálogo) Nombre de la vialidad Número exterior Número interior, en su caso. Tipo de asentamiento humano Nombre de asentamiento humano Clave de la localidad Nombre de la localidad Clave del municipio/delegación Nombre del municipio/delegación Clave de la entidad federativa Entidad federativa Código postal Domicilio en el extranjero, en su caso
1 2787360121 ext: 119 registrocivil22@tezonapa.gob.mx Carretera Al palmar sin numero sin numero Colonia Centro 30173001 Tezonapa 173 Tezonapa 30 Veracruz de Ignacio de la Llave 95093 NO APLICA

2 2787360121 ext: 119 catastro22@tezonapa.gob.mx Carretera Al palmar sin numero sin numero Colonia Centro 30173001 Tezonapa 173 Tezonapa 30 Veracruz de Ignacio de la Llave 95093 NO APLICA

mailto:registrocivil22@tezonapa.gob.mx
mailto:catastro22@tezonapa.gob.mx


Carretera

Privada

Eje vial

Circunvalación

Brecha

Diagonal

Calle

Corredor

Circuito

Pasaje

Vereda

Calzada

Viaducto

Prolongación

Boulevard

Peatonal

Retorno

Camino

Callejón

Cerrada

Ampliación

Continuación

Terracería

Andador

Periférico

Avenida



Aeropuerto

Ampliación

Barrio

Cantón

Ciudad

Ciudad industrial

Colonia

Condominio

Conjunto habitacional

Corredor industrial

Coto

Cuartel

Ejido

Exhacienda

Fracción

Fraccionamiento

Granja

Hacienda

Ingenio

Manzana

Paraje

Parque industrial

Privada

Prolongación

Pueblo

Puerto

Ranchería

Rancho

Región

Residencial

Rinconada

Sección

Sector

Supermanzana

Unidad

Unidad habitacional

Villa

Zona federal

Zona industrial

Zona militar

Zona naval



México

Guerrero

Puebla

Quintana Roo

Guanajuato

Durango

Michoacán de Ocampo

San Luis Potosí

Campeche

Coahuila de Zaragoza

Nayarit

Zacatecas

Morelos

Sonora

Baja California Sur

Colima

Tabasco

Oaxaca

Tlaxcala

Jalisco

Chiapas

Hidalgo

Aguascalientes

Tamaulipas

Sinaloa

Yucatán

Chihuahua

Querétaro

Nuevo León

Veracruz de Ignacio de la Llave

Ciudad de México

Baja California


