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Kooli asjaajamine põhineb otsuste 
arvestamisel, nende täitmise 
kontrollimisel ja vastutajate 
määramisel

Direktor Kooli sekretär

Kõik vastuvõetud dokumendid 
avalikustatakse kooliveebilehel

Direktor Infojuht

Koolituste kavandamine. Õppeallajuhataja Õpetajad

 Kooli juhtkonna koosolek. Direktor Juhtkond
Меtoodilise ühingu istung Õppeallajuhataja MÜ juhatajad

Ainesektsioonide istungid Õppeallajuhataja MÜ juhatajad
 Õppenõukogu. Direktor Õpetajad
Õpilaste vanemate koosolek. Kooli hoolekogu Direktor Klassiujhatajad

Õpilaste omavalitsuse istung Huvijuht Õpilasteomavalits
us

Tervise nõukogu istung Direktor Tervise nõukogu 
liikmed

Lõimingu päevad Õppeallajuhataja Õpetajad
Kooli tegevusprogramme lugemise 
väljatöötamine ja analüüs. 

Õppealajuhataja Töörühm

 Arendusvestluste korraldamine 
õpilastega ja analüüsimine ja 
kavandamine

Õppeallajuhataja Klassiujhatajad

Sissesekontroll.      Õpetajate ainekava, 
töökava ja tunnidekava vastavus

Õppeallajuhataja Õpetajad

Sissesekontroll. Ohutu õpikeskonna 
päevikute kontroll.

Direktor Õpetajad

Teadmiste päev. Huvijuht Õpetajad
Näitus «Kuldne sügis“ Huvijuht Õpetajad
Kooli tegevusprogramme õpilaste 
käitumise korrigeerimise  
väljatöötamine;

Direktor Klassiujhatajad,
sotsialpedagoog, 

Õigusrikkumiste ennetamise üritused. Sotsialpedagoog Õpetajad
Individuaalsete õppekavade kasutamine (pidev) Õppeallajuhataja Õpetajad

Õpetajate tööplaanide korrigeerimine Õppeallajuhataja Õpetajad
Karjäärinõustaja töö korraldamine Õppeallajuhataja Karjäärinõustaja

Pikapäeva rühma töö korraldamise 
seire

Õppeallajuhataja Õpetajad

Õpilaskodu töö korraldamine Sots.pedagoog Kasvatajad
Elektroonilise dokumendiregistri 
kasutusele võtmine

Direktor Kooli sekretäär ja 
infojuht

HEV koordineerja töö korraldamine Direktor HEV ko
Kooli vastuvõtmise komissiooni töö HEV ko Õpetajad
Õpilaste väljakooli tegevuste analüüs. Huvijuht Klassiujhatajad
Esimese klassi komplekteerimise 
üldtöö. Vanemate koosolekute 
lasteajadades külastamine

Direktor Kooli 
vastuvõtmise 
komissiooni 
liikmed

Kooli päevakava loomine ja 
korrigeerimine

Direktor Õpetajad. 
spetsialistid
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Tugispetsialistide töö 
analüüs Direktor

Tugispetsialistid
Õpetajate eneseanalüüs. Direktor Õppealajuhataja

Tundide külastamine: "c"
klassides– loodusõpetus, 
ajalugu

Õppealajuhataja Õpetajad

E-kooli täitmise kontroll Õppealajuhataja Õpetajad

Kooli juhtkonna nõusolek Direktor Kooli juhtkond

Lõimumispäevad Õppealajuhataja Õpetajad

Ohutu töökeskkonna 
grupp Õppealajuhataja Õpetajad

Kriisimeeskonna istung. 
Õpilaste traumatismi 
analüüs

Direktor

Tervise nõukogu 
liikmed

Lütseumipidu algklasside 
õpilaste jaoks Huvijuht Algklasside 

õpetajad

Õpetaja päev Huvijuht Õpetajad

Kooli õppekava täitmise 
analüüsi läbiviimine Õppealajuhataja Õpetajad

Veerandi hindede panemine Õppealajuhataja Õpetajad

Kooli lehekülge 
vormistamine Direktor Infojuht

Kooli ringide töö 
korraldamine. Õppealajuhataja Õpetajad

Õpetamise tulemuste 
analüüsimine ja 
vajadusel õppekavade 
korrigeerimine

Õppealajuhataja Õpetajad
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Vastutaja Kaasa tõmbatud 

isikud

Õppe- ja kasvatustöö ja aasta 
jooksul tehtud töö tulemuste 
analüüsi aruande koostamine

Õppealajuhataja Õpetajad

Tundide külastamine: 9.kl 
matemaatika ja eesti keel

Õppealajuhataja Õpetajad

Tundide külastamine: "c"
klassides– loodusõpetus, 
ajalugu

Õppealajuhataja Õpetajad

Kooli psüholoogi töö kontroll Direktor Kooli psühholoog

Individuaalsete õppekavade 
täitmise kontroll

Õppealajuhataja Õpetajad

Кriisimeeskonna töö. Ohutuse 
päev koolis ja õpilaskodus ja 
töötajate ülesande 
täpsustamine, seoses 
tuleohutuga

Direktor Kriisimeskond

Kooli juhtkonna nõusolek Direktor Kooli juhtkond

Õppenõukogu Direktor Rühma liikmeed

Kooli nõukogu Direktor Kooli nõukogu 
liikmed

Osalemine ülelinnalistes, 
riiklikes ja rahvusvahelistes 
projektides

Direktor Õpetajad

Kooli asjaajamise seire 
läbiviimine

Direktor Huvijuht, 
sotsiaalpedagoog

Arendusvestluste 
korraldamine õpilastega ja 
analüüsimine

Õppealajuhataja Klassijuhatajad

 Isadepäev. ÕE. Huvijuht Õpetajad

Tervise nõukogu töö. Õpilaste 
traumatismi analüüs 

Direktor Õpetajad

Karjääri nõustaja töö. Kooli 
varjupäev.ÕE.Karjääri tund

Karjäärinõustaja Õpetajad

Kooli lehekülge vormistamine Direktor Infojuht
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Vastutaja Kaasa tõmbatud 

isikud
Kooli koolitusplaani 
korrigeerimine

Õppealajuhataja Õpetajad

Kooli palga korralduse 
täitmise seire

Direktor Õpetajad

Õpilaste omavalitsuse istung Huvijuht ÕO

e-kooli täitmine Õppealajuhataja Õpetajad

Individuaalsete õppekavade 
täitmise kontroll

Õppealajuhataja Õpetajad

Kooli psüholoogi töö 
kontroll

Direktor Koolipsühholoog

Tervise nõukogu. Kooli 
startiin

Direktor Tervise nõukogu

Kooli juhtkonna nõusolek Direktor Kooli juhtkond

Kooli hoolekogu istung Õppealajuhataja MÜ juhatajad

Eelarveliste vahendite 
kasutamise jälgimine

Direktor Majanduse juhataja.

Hariduslike erivajadustega 
õpilastele rakendatavate 
tugisüsteemide mõju 
analüüsi läbiviimine.

HEV ko Õpetajad

Jõulupärjade valmistamine Huvijuht Õpetajad

Jõululaat. 
Heategevuskontsert

Huvijuht Õpetajad, ÕO

Uusaasta peod õpilastele. Huvijuht Õpetajad

Veerandi hindede panemine Õppealajuhataja Õpetajad

Jõululaadu ja 
jõulumeisterdamise 
tegevuste  näitus.  

Huvijuht Õpetajad

Ohutu töökeskkonna grupi 
töö. Ettekirjutuse täitmine. 

Karjäärinõustaja Õpetajad

Kooli asjaajamise seire 
läbiviimine

Direktor Koolipsühholoog

Kooli lehekülge 
vormistamine

Direktor Infojuht

Käärjäri nõustaja  tund. Direktor Õpetajad


