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Checklist continuação....



NESTES SLIDES ILUSTRAMOS POR ONDE A UNIDADE 
EXECUTORA – UEX DEVE INICIAR A PREPARAÇÃO DE SUA 

PRESTAÇÃO DE CONTAS

1. IMPRIMIR OS EXTRATOS BANCÁRIOS;

2. COLOCAR AS NOTAS FISCAIS EM ORDEM CRONOLÓGICA DE 
PAGAMENTO;

3. MONTAR O DEMONSTRATIVO GERAL POR ORDEM CRONOLÓGICA DE 
PAGAMENTO E COMPARANDO SAÍDA NO EXTRATO BANCÁRIO E DATA DE 
EMISSÃO DA NOTA FISCAL; INFORMAR O SALDO REPROGRAMADO DO 
EXERCÍCIO ANTERIOR CORRETO, CONFORME DEMONSTRATIVO DA 
PRESTAÇÃO DE CONTAS APROVADA DO EXERCÍCO ANTERIOR E/OU 
PARECER CONCLUSIVO GAPC.

4. FAZER OFÍCIO, CONSIDERANDO OS VALORES DO DEMONSTRATIVO;

5. FAZER PARECER DO CONSELHO FISCAL, CONSIDERANDO OS VALORES 
DO DEMONSTRATIVO.



MONTAGEM PRESTAÇÃO DE CONTAS CONFORME 
CHECKLIST NA PLATAFORMA SABER MAIS

1. Ofício geral, INDEPENDENTE do número de contas; 
2. Parecer do Conselho Fiscal geral;
3. Demonstrativo geral;
4. Cópia ata de eleição e posse;
5. Cópia da ata de aprovação do plano de gastos
6. Cópia ata de aprovação da execução do plano de gastos (prestação de 

contas com a comunidade).
7. Extratos bancários (conta corrente e conta investimento: fundos e/ou 

poupança), para cada conta que a UEX possuir; 

Após cumprir as 7 etapas iniciais (ofício, parecer, demonstrativo, atas e 
extratos), anexar os blocos financeiros da prestação de contas.



ANEXOS

1. Montar todos os anexos originais;

2. Fazer uma cópia da prestação de contas;

3. Colocar o carimbo confere com original em toda 
prestação de contas, desde o Ofício, na cópia.



MODELO DE OFÍCIO

10.000,00  (dez mil reais)

5.000,00 (cinco mil reais) 
 5.000,00

Valor retirado do 
campo 13 (soma de 
custeio e capital) do 

demonstrativo

VIDE SLIDE 14

Valor retirado do campo 
14 (soma de custeio e 

capital) do demonstrativo
VIDE SLIDE 14

Valor retirado do campo 
15 (soma de custeio e 

capital) do demonstrativo

VIDE SLIDE 14

Indicar o nome 
do programa: 

PDDE 
EDUCAÇÃO 

BÁSICA/2023. 

(cinco mil reais) 
 



MODELO PARECER CONSELHO FISCAL

Valor retirado do campo 
13 (soma de custeio e 

capital) do demonstrativo

VIDE SLIDE 14
Valor retirado do campo 
14 (soma de custeio e 

capital) do demonstrativo
VIDE SLIDE 14

Valor retirado do campo 
15 (soma de custeio e 

capital) do demonstrativo

VIDE SLIDE 14

10.000,00
(dez mil reais)

5.000,00  (cinco mil reais)
5.000,00 (cinco mil reais)

23
23

23



ATA DE ELEIÇÃO E POSSE DO CONSELHO 
ESCOLAR

ASSINATURA DO 
PRESIDENTE DO 

CONSELHO  ESCOLAR

CARIMBO EM 
TODAS AS 
PÁGINAS



ATA DE APROVAÇÃO DO PLANO DE GASTOS

ASSINATURA DO 
PRESIDENTE DO 

CONSELHO  
ESCOLAR

CARIMBO EM 
TODAS AS 
PÁGINAS



ATA DE APROVAÇÃO DOS GASTOS

ASSINATURA DO 
PRESIDENTE DO 

CONSELHO  
ESCOLAR

CARIMBO EM 
TODAS AS 
PÁGINAS



EXTRATOS BANCÁRIOS APRESENTAR EXTRATO 
COMPLETO DE JANEIRO A 

DEZEMBRO  (FECHADO) DO 
EXERCÍCIO/2023

CONTA CORRENTE E CONTA 
INVESTIMENTO: FUNDOS OU 

POUPANÇA



EXTRATOS BANCÁRIOS

MODELO 
FUNDOS DE 

INVESTIMENTO



DEMONSTRATIVO DA EXECUÇÃO DA RECEITA E DA 
DESPESA E DE PAGAMENTOS EFETUADOS

PDDE/ EDUCAÇÃO BÁSICA 2023
01583579/0001-98

RUA JOSE RODRIGUES, 175, CENTRO MANAUS AM

1.000,00 1.000,00 4.000,00 3.000,00 0,0 0,0 1.000,00 0,0 0,0 0,0

4.000,00 2.000,00 3.000,0 0,0 0,0 014.000,00 1.000,00
15 / 03 / 2023
30 / 11 /20236.000,00

CAMPO 14: DESPESA 
REALIZADA

CAMPO 15: SALDO A 
REPROGRAMAR 

PARA O EXERCÍCIO 
SEGUINTE

CAMPO 08: SALDO 
REPROGRAMADO 2022. Nunca 
alterar o valor já aprovado e 
lançado no ano anterior. 

CAMPO 13: TOTAL DA 
RECEITA

CAMPO 11: o rendimento pode 
ser registrado em custeio (C) ou 
em capital (K), ou em C e K, em 
qualquer percentual. 
Res.15/2021.



DEMONSTRATIVO DA EXECUÇÃO DA RECEITA E DA 
DESPESA E DE PAGAMENTOS EFETUADOS

5.000,00

01 DANIEL ALVES SOUZA
CPF 584 751 248 - 48

MANUTENÇÃO DE COMPUTADORES FNDE C NFSe 15/23 850124 17/23 2.000,00

02 A &B LTDA 
CNPJ 24 625 122 /0001 -15 

PROJETOR MULTIMÍDIA FNDE K NFe 0548 18/23 5674 20/23 3.000,00

MANAUS, 15 DE JANEIRO DE 2023 RONALDO LIMA SOUZA (Assinatura do Presidente do Conselho)

1223254

PAGAMENTO 
CARTÃO: informar 
os quatro últimos 
dígitos do cartão



RELAÇÃO DE BENS ADQUIRIDOS OU PRODUZIDOS

PDDE / EDUCAÇÃO BÁSICA 2023
CONSELHO ESCOLAR DA ESCOLA ESTADUAL... 01583579/0001-98

RUA JOSE RODRIGUES, 175, CENTRO MANAUS AM

CAMPO 1: INDICAR O 
PROGRAMA/

CAMPO 2: 
INDICAR O ANO 

QUE ESTÁ 
PRESTANDO 

CONTA



RELAÇÃO DE BENS ADQUIRIDOS OU PRODUZIDOS

NF 000.543 19/09/2017 PROJETOR MULTIMÍDIA 01 3.000,00 3.000,00

3.000,00

Manaus, 15 de Dezembro de 2023 CARLOS HENRIQUE GOMES (Assinatura do Presidente Do CONSELHO)



TERMO DE DOAÇÃO

CONSELHO ESCOLAR DA ESCOLA ESTADUAL... 
ESCOLA ESTADUAL....

SECRETARIA ESTADUAL DA EDUCAÇÃO E QUALIDADE DE ENSINO

01 PROJETOR MULTIMIDIA 2000 LUMES, 
CONTRASTE 400:1, RESOLUÇÃO NAT 800 X 
600, 16 MILHOES DE CORES, SVGA

02 1027 02/04/23 3.000,00 3.000,00

3.000,00
Manaus, 05 de Abril de 2023 REGINA SUELY DE SOUZA (Assinatura do Presidente do conselho)



PROTOCOLO SIGED DO TERMO DOAÇÃO



CONCILIAÇÃO BANCÁRIA

PDDE / EDUCAÇÃO BÁSICA 2023
CONSELHO ESCOLAR DA ESCOLA ESTADUAL... 01583579/0001-98

RUA JOSE RODRIGUES, 175, CENTRO MANAUS AM

01 926-1 9883-7 20        12      2023 10.000,00



CONCILIAÇÃO BANCÁRIA

ESTORNO DE 
DÉBITO

10,00 CHEQUE Nº 850040 
NÃO COMPENSADO

100,00 J.L. COMÉCIO LTDA NOTA 
FISCAL Nº 000.211

500,00 9.410,00

10,00 100,00 500,00 9.410,00

Manaus, 20 de Dezembro de 2023 JOÃO CONRADO DA SILVA (Assinatura do Presidente do conselho)



DANFE E XML DA NOTA FISCAL
* Verificar a 
autenticidade do 
DANFE no portal 
nacional da Nota 
Fiscal Eletrônica 
usando a chave de 
acesso de 44 
dígitos ou fazendo 
a leitura do código 
de barras com o 
smartphone 
usando o app NF-e 
visualizador (pode 
ser baixado 
gratuitamente na 
play store. O 
DANFE é o 
derivado da Nota 
Fiscal Eletrônica e 
seus dados 
(valores, datas, 
informações 
cadastrais) devem 
corresponder 
exatamente ao que 
informa o portal 
nacional da NF-e.

PAGO COM RECURSO DO 
PDDE/ED. BÁSICA/2023

Importância vital:
Em toda aquisição, primeiro de 
tudo, antes de efetuar o 
pagamento, exigir dois 
documentos distintos: o 
DANFE (documento auxiliar da 
nota fiscal eletrônica) e a Nota 
Fiscal Eletrônica no formato 
xml) e verificar a autenticidade 
no portal da nota fiscal 
eletrônica. Vale lembrar: 
pagamento antecipado é 
vedado pelo FNDE e o recurso 
será devolvido com a devida 
correção monetária, conforme 
Res. 15/2021.



DANFE E XML DA NOTA FISCAL
Em toda aquisição feita, o fornecedor deve entregar ao comprador 
(APMC/CONSELHO ESCOLAR) via e-mail ou presencialmente, o Documento 
Auxiliar da Nota Fiscal Eletrônica – DANFE e a Nota Fiscal eletrônica no 
formato xml. Este arquivo (xml) deve ser mantido em computador, pen 
drive/hd,  nuvem,  por pelo menos 5 anos sob a guarda da Unidade 
Executora. O xml é a garantia de que a NF-e existe e é válida. Com ele, a UEx 
pode imprimir um Danfe com facilidade a qualquer momento que precisar, 
bastando para isso utilizar sites gratuitos na Internet. Na prestação de contas, 
só o DANFE é requerido.

                  DANFE                                      NF-e formato xml



NOTA FISCAL DE SERVIÇO ELETRÔNICA

* VERIFICAR A 
AUTENTICIDADE 

USANDO APP 
LEITOR DE QR 

CODE OU 
CÂMERA DO 

SMARPHONE.

PAGO COM RECURSO DO 
PDDE/ED. BÁSICA/2023

Importância vital:
Em toda serviço, primeiro de 
tudo, antes de pagar, exigir a 
Nota Fiscal de Serviço 
Eletrônica e verificar a 
autenticidade no portal do 
expedidor ou usando um app 
leitor de QR code (baixar na 
playstore). 
Vale lembrar: pagamento 
antecipado é vedado pelo 
FNDE e o recurso será 
devolvido com devida correção 
monetária, conforme Res. 
15/2021. Consultar um 
contador e recolher os devidos 
impostos para cada tipo de 
serviço e enviar os 
comprovantes, conforme cada 
caso.



CHEQUE

ASSOCIAÇÃO DE PAIS E MESTRES ESCOLA ESTADUAL…
CNPJ 01583579/0001-98

  1.580,00
HUM MIL, QUINHENTOS E OITENTA REAIS

SOUZA COMERCIAL LTDA

MANAUS, 25                        MAIO                         17

(ASSINATURA DO PRESIDENTE DO CONSELHO)

PAGO COM O RECURSO PDDE / 
EDUCAÇÃO BÁSICA - 2023



COMPROVANTE DE PAGAMENTO

PAGO COM O RECURSO PDDE / 
EDUCAÇÃO BÁSICA - 2023

A Res.15/2021 faculta, caso haja perda do 
comprovante da maquineta ou caso esteja 
ilegível, usar o extrato bancário como 
comprovante de despesa. Uma opção bem 
viável também, é o comprovante de 
transferência, conforme abaixo.



PESQUISA DE PREÇOS

01

(Assinatura do Presidente da CONSELHO 
ESCOLAR)

AM MANAUS
CONSELHO ESCOLAR DA ESCOLA ESTADUAL 
………01583579/0001-9
8RUA JOSE RODRIGUES, 175, 

CENTRO (92) 
998144-2199RAIMUNDO ANTONIO DA COSTA 

RODRIGUESPRESIDENT
EManaus, 15 de Maio de 2023

30        05       2023

CAMPO 5: Para cada compra ou serviço, são 
três formulários de pesquisas com a mesma 

numeração. Pela ordem cronológica, 
exemplo: 1ª compra/serviço do ano: os 3 

formulários recebem o n.º 01. Na 2ª 
compra/serviço: os 3 formulários recebem o 

n.º 2 e assim sucessivamente.  



PESQUISA DE PREÇOS

01 PROJETOR MULTIMIDIA 2000 LUMES, CONTRASTE 400:1, RESOLUÇÃO 
NAT 800 X 600, 16 MILHOES DE CORES, SVGA 

UN 01 3.000,00 3.000,00

3.000,00

A & B   LTDA
RUA JOAQUIM NABUCO, 45 - CENTRO

01.224.528/0001-24 24000426-8
JOÃO SILVA DA COSTA GERENTE

Manaus, 28 de Maio de 2023

15

Assinatura e carimbo do Fornecedor



Assinatura do Pres. da UEx

A &B LTDA                                                   3.000,00

Manaus, 28 de Maio de 2023

24.625.122/0001 -15
A &B LTDA



CONSOLIDAÇÃO DA PESQUISA DE PREÇOS

CONSELHO ESCOLAR DA ESCOLA ESTADUAL...

BENCHIMOL IRMÃO E CIA LTDA A E B  LTDA SOUZA COMERCIAL LTDA

04.565.289/0006-70 24.625.122/0001 -15 01.359.222/0004-94

01583579/0001-98



CONSOLIDAÇÃO DA PESQUISA DE PREÇOS

01 PROJETOR MULTIMÍDIA UN 01 3.500,00 3.000,00 3.450,00

3.500,00 3.000,00 3.450,00

1 3.000,00

3.000,00

MANAUS, 18 DE SETEMBRO DE 2023 MARIA EDUARDA SOUZA (ASSINATURA DO PRESIDENTE DO CONSELHO)



Gerente: GEYSE COUTO JACQUIMINOUT
Email: gepcof@seduc.net    pdde@seduc.net
Emails: rosangela.ramos@seduc.net
              euler@seduc.net
              Celular e WhatsApp: (92) 99264-3384 ramal PDDE 

A Equipe GAPC/PDDE EDUCAÇÃO BÁSICA está à 
disposição para esclarecimento de eventuais dúvidas. 
Todos os documentos, formulários, modelos, legislação, apresentações, guias 
de execução e vídeos de orientação referentes ao PDDE Educação Básica 
estão disponíveis para download na Plataforma Saber Mais nos seguintes links:
• Informações gerais: https://www.sabermais.am.gov.br/pagina/pdde-2 
• Informações do PDDE Ed. Básica: 

https://www.sabermais.am.gov.br/pagina/pdde-educacao-basica

mailto:gepcof@seduc.net
mailto:pdde@seduc.net
mailto:rosangela.ramos@seduc.net
mailto:euler@seduc.net
https://www.sabermais.am.gov.br/pagina/pdde-2
https://www.sabermais.am.gov.br/pagina/pdde-educacao-basica

