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Documentos
Fuente de las
operaciones

6.-Elaboracion de
ajustes contables

7.-Formulacion
de estados
financieros
basicos

|dentificacion y
registro de
operaciones

5.- Formulacion de
balanza de

comprobacion

8.-Analisis e
interpretacion
de estados
financieros

Elaboracion de
asientos de
diario

4.- Pases
esquemas de
mayor.



DOCUMENTOS
FUENTE DE LAS

OPERACIONES

COMPROBAR LA REALIDAD Y AUTENTICIDAD



Concepto de “Documentos Fuente”

Es el justificante propio o ajeno que da origen a un asiento contable.
Contiene, la informacidén necesaria para el registro contable de una
operacion, y tiene la funcién de comprobar razonablemente la realidad de
dicha operacion. Dichos documentos se dividen en:

a) Documentos Justificativos que son todas las disposiciones y documentos
legales que determinan las obligaciones y derechos de la dependencia o
entidad para demostrar que cumplidé con los ordenamientos juridicos y
normativos aplicables.

b) Documentos Comprobatorios son los documentos originales que generan
y amparan los registros contables de la dependencia o entidad.



CLASIFICACION DE DOCUMENTOS FUENTE

1.- Datos Fiscales del emisor Ymicrosp eyl oo
2.-Fechay hora de WS:W* — Factura
generacion "f::‘“ TR @ mprtoe
3.-Datos del cliente ot 20 c. 3000 S—
FACTURA 4 -Conceptos amparados por - —— N O e
la factura i .
5.-Cadena Original. ® e N ks
6.-Afio y niUmero de e Y e | MM
Es un documento que aprobacién, folios
comprueba una _ electronicos y si es el caso,
compraventa de un bien series.
o servicio y ademas, 7.-Numero de certificado del
!nCIuye t(_)fja la _ sello digital it Do Nimero de
IieIie sien Es Dzeuliznts 8.-Sello digital e seelodg
el departamento de 9__-|_eyenda , en caso de [P A ———. - [ 200
contabilidad para imprimirse 1 ”i;j
efectuar los asientos 10.-Descripcion del subtotal, e L
contables IVA y total a pagar s AN P

Sellodigital

correspondientes



NOTA: Existen cheques
cruzados los cuales solo

CH EQU E Al NOMINATIVO pueden ser cobrados

por depasito.
| PORTADO N
El monto minimo de un

Documento comercial que tiene la funcién del dinero enfefectivo, cheque al portador es
consiste en una orden escrita y girada a un banco comercial. 5000 pesos.

¢ Qué necesita
tener el cheque?

¢ Qué se necesita para cobrar

| un cheque?
1.- El nombre del banco girado (institucion de la
cuenta bancaria) 1. Que el cheque tenga fondos
2.- Su fecha y lugar de emision del cheque. 2. Que la cantidad no exceda los cinco
3.- Beneficiario. mil pesos (si es al portador)
4 .- La suma de dinero expresada en numeros. 3. Tener una identificacion oficial
5.-La suma de dinero a pagar expresada en 4. Endosar el cheque

letras.

6.- La firma de quien expide el cheque.
7.- Numero de cuenta bancaria.

8.- Numero de cheque.



Bancomer 49832479




Documentos fuente...

PAGARE

Es un documento utilizado en
operaciones mercantiles a
crédito, en el cual una persona
establece formalmente que
promete el pago de una deuda
en determinada fecha, la cual
sera acordada entre las partes y
quedara estipulada por escrito en
el mismo

N —

ES UNA PERSONA OBLIGADA
LEGALMENTE A SATISFACER

¢ Qué elementos debe
contener?

La denominacion de “Pagaré”

El lugar en donde se expide el
documento

El lugar de pago y fecha de pago

El nombre y direccién de deudor

El nombre de la persona a la cual se le
debe hacer el pago

Se escribe el importe a pagar
expresado en términos numéricos

La promesa pura y simple de pagar una
suma determinada en moneda nacional
Los intereses monetarios en caso de
incumplimineto de pago

La firma del que emite el pagaré

En el reverso del pagaré el nombre,
direccion y teléfono del aval.

UNA DEUDA

AVAL

Persona o cosa que
garantiza el pago de
un crédito, sirve de
garantia del
cumplimiento de
cierta cosa o
responde de la
conducta de otra
persona,
normalmente por
medio de su firma.

DEUDOR

BENEFICIARIO

Persona a quien
se le asigna el
derecho de
cobrar una
deuda, un
cheque o un
pagaré; la
persona a quien
se le paga.


http://www.investorguide.com/definition/cheque.html
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¢ Qué se necesita para
hacer una factura?

1.- Tener un RFC
2.- Firma electronica
3.- Razon social

4.- Fecha y lugar

5.-

Documento que comprueba una compraventa de un bien o
servicio, incluye toda la informacion que requiere el
departamento de contabilidad para efectuar los asientos
contables correspondientes en los libros.

Factura

¢ Qué debe contener
una factura?

Emisor

1.- Datos fiscales del emisor (cedula de El que

identificacion) hace la
2.- Fecha y hora de generacion factura
3.- Datos del cliente

4.- Conceptos amparados por la

factura.

5.- Cadena original.

6.- Ailo y numero de aprobacion.

7.- Folios electronicos

8.- Sello digital

9.- Leyenda en caso de imprimirse

10.- Descripcion del subtotal, VA y total

a pagar.

Receptor

El que
recibe la
factura

Segun la
actualizacion 3.3,
las facturas ya no
necesitan domicilio



PROCESO DE
REGISTRO
CONTABLE



MODULO I



2.1CUENTA:

DEBE, HABER

CARGO, ABONO

SALDO

CLASIFICACION DE LAS CUENTAS
CATALOGO DE CUENTAS

TEORIA DE LA PARTIDA DOBLE
e



Cuenta

Es unregistro donde se anotan en forma clara, ordenaday
comprensible los aumentos y disminuciones que sufre un valor o
concepto del activo, pasivo o capital contable, como consecuencia de

Elemeniseracione (1) Nomenclatura
| (2) Debe (3) Haber

Debe (4) Movimiento (5) Movimiento
Haber deudor acreedor

Movimiento (6) Saldo deudor (7) Saldo acreedor
deudor

Movimiento

acreedor o Ty
Saldo deudor $13,00000
Saldo acreedor 531%233
Cuenta T
saldada =




Son los bienes y derechos de la empresa - .,
Clasificacion:

Cuentas de activo Cuentas de pasivo Cuentas de capital



ACTIVOS

Circulan Fijo Diferido
Bienegs derechos Bienes tangibles que la Representan una
. empresa adquiere con (&
i
propiedad de una P . q erogacion efectuada por
empresa de movimiento el proposito de usarlos servicios que se van a
y recuperacion rapida. en forma mas o menos recibir o por bienes que
Caja Ciente permanente. se van a consumir.
-Bancos -Documentos -Equipo d -P d
. -Terrenos quipo ae ropaganday
-Inversiones  por cobrar Edificios computo -Gastos de publicidad
-Inventarios  -Deudores o _Equipo d instalacion —Pri d
-Mobiliario y quipo ae rimas de
-IVA Acreditable : . -Gastos de
equipo de oficina  feparto orqanizacion | Sduros
-Maquinaria 'y Pg lori -Rentas
equipo i .?pe enay pagadas por
utiles anticipado

&

LA

N4

gamy |

il




Pasivo

Recursos de que dispone una entidad para la realizacion de sus
fines, que han sido aportados por las fuentes externas ala

Circulante entidad.

Deudas y obligaciones a cargo de
la entidad, cuyo vencimiento sea
en un plazo menor de un afo o
menor al de su ciclo financiero a
corto plazo; su principal
caracteristica es su mayor grado
de exigibilidad.

Fijo

Deudas y obligaciones a
cargo de la entidad, cuyo
vencimiento sea en un plazo
menor de un afio o menor al
de su ciclo financiero a corto
plazo; su principal
caracteristica es su mayor
grado de exigibilidad.

Diferido

Esta integrado por todos los gastos
pagados por anticipado por los que
la empresa recibe un servicio o
beneficio no solo en el afio en que
se efectuan sino también en vatios
afos posteriores




Activo circulante | Activo fijo Activo diferido | Pasivo circulante | Pasivo fijo Pasivo diferido
Caja terrenos Gastos de Proveedores Acredores Rentas cobradas
1101 instalacion hipotecarios por anticipado
Bancos Edificios Papeleria 'y Documentos por | Documentos por | Intereses
1102 utiles pagar pagar a largo cobrados por
plazo anticipado

Mercancia mobilidad y Propaganday | Acreedores

equipo de oficina | publicidad
Clientes Equipo de Primas de
1105 entrega y reparto | seguros y

finanzas

Documentos por | Maquinaria Rentas
cobrar pagadas por
1106 anticipado
Deudores Depositos en interese

1107

garantia

pagados por
anticipado




TEORIA DE LA PARTIDA

DOBLE

1.2 Teoria de la partida doble e

Toda operacion efectuada, que a su vez produce un efecto, existiendo una
compensacion numérica entrelaunay el otro.

La contabilidad financiera basada en el postulado de dualidad econdmica
establece que el activo, es igual a pasivo mas capital contable.

Activo= Pasivo + Capital Contable

La partida doble esta basada en el principio de la légica, denominado la ley
de causalidad cuyo resultado consiste en que no hay causa sin efecto, y
qgue todo efecto tiene una causa, pudiendo existir pluralidad en ambos
sentidos.



A todo cargo corresponde un abono por la
misma cantidad.

100,000= 20,000 + 80,000 $100,000 - $20,000= $80,000




Reglas del cargo y abono

Se tiene que cargar cuando

Se tiene que abonar cuando

Aumenta el activo
Disminuye el pasivo
Disminuye el capital

Disminuye el activo
Aumenta el pasivo
Aumenta el capital




CONCLUSION

ACTIVO PASIVO CAPITAL
Inician Inicial abono Inician abono
cargo

(+)abono (+) abono
(+) cargo (-) Abono (-) Cargo (-) Cargo

Saldo Saldo
Saldo acreedor acreedor
Deudor




Catalogo de cuentas

Lista ordenaday pormenorizada de cada una de las cuentas que
integran el activo, pasivo, ingresos y egresos de una entidad



Importancia

1. Representa la base del sistema contable.

2. Ayuda a la unificacion de criterios para el registro uniforme de las transacciones
de la empresa.

3. Lainformacién apoya para elaborar los estados financieros (balance general y
estado de resultados).



Asientos contables y balanza de comprobacion

El registro completo de una
operacion contable se conoce como
asiento ya sea en papel o a través de
un sistema electronico, de acuerdo
con el ciclo de |la contabilidad este
registro debe llevarse inicialmente
en un libro o rayado de diario.




Balanza de comprobacion

Abarrotes La Moderna, S.A. de C.V.

Es un documento contable que

se elabora con el objetivo de

verificar que en los asientos de

diarioy en su pase al mayor se

Balanza de comprobacién del al de 200
Movimientos Saldos
Numero | Nombre de la cuenta Deudor Acreedor Deudor Acreedor
10 Bancos $188,150.00 $85,860.00 $102,290.00
11 Clientes $47,500.00 $30,000.00 $17,500.00
12 Almacén $198,500.00 $198,500.00
18 IVA acreditable $11,334.00 $11,334.00
20 Mobiliario y equipo $42,760.00 $42,760.00
13 Equipo de reparto $178,400.00 $178,400.00
14 Equipo de computo $42,500.00 $42,500.00
16 Proveedores $35,000.00 | $120,720.00 $85,720.00
19 Acreedores $29,174.00 $29,174.00
15 Documentos por pagar | $12,000.00 $27,400.00 $15,400.00
17 Capital social $462,990.00 $462,990.00
Sumas $756,144.00 | $756,144.00 $593,284.00 | $593,284.00

respete la partida doble.
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Partes de la balanza de comprobacion

Encabezado

Nombre, denominacion o razon social
del negocio.

Mencion de balanza de
comprobacion.

Periodo que abarca.

Cuerpo

Folio de cada cuenta en el mayor.
Nombre de las cuentas.

Importe de los movimientos deudores
y acreedores de cada cuenta

Sumas iguales de los movimientos y
saldo de todas las cuentas.

Firma

De la persona que la haya formulado.




Parcial

Equipo 3.




MODULO III

3.1.1 Concepto y objetivo
3.1.2 Elementos que lo integran
3.1.3 Formas de presentacion.

3.1.4 Elaboracion de Balance General.



DECLARACION ANUAL DE LAS PERSONAS FISICAS

e Quienesrecibeningresos Unicamente por salarios o salarios mas intereses nominales
hasta por 20 mil pesos, no estan obligados a presentar la declaracion anual, o pueden
presentar la en cualquier momento del ano.

e Adicionalmente, el uso de la e.firma solo sera necesario para saldos a favor mayores a 10
mil pesos, asi como para saldos a favor mayores a 10 mil pesos y menores a 50 mil cuando
cambies la cuenta Clabe precargada en tu declaracién anual, por lo que en los demas
casos, la declaracion puede hacerse con contrasena, que se podra generar o renovar por
internet, via telefénica o por SAT Movil a partir de la primera semana de abril.

e Ademas, los contribuyentes con ingresos exclusivamente por salarios y saldo a favor igual
o menor a 10 mil pesos, podran presentar su declaracion por teléfono.



Adicionalmente, para facilitar la presentacion de la Declaracion Anual, el SAT
ha desarrollado una aplicacion con las siguientes caracteristicas funcionales:

1. Presenta una declaracion prellenada con una propuesta de devolucién preautorizada, por lo que el
contribuyente sélo tiene que revisar y enviar.

2. Ladeclaracion propuesta tiene precargadas la informacién de ingresos, retenciones, pagos provisionales,
deducciones personales y deducciones autorizadas.

3. En el caso de que haya saldo a cargo y se opte por pagar en seis parcialidades, se generan
automaticamente las lineas de captura para el pago de dichas parcialidades.

4. El contribuyente podra habilitar el Buzén Tributario en la declaracién para que, en caso necesario, dé
seguimiento al proceso.

La fecha limite para que los contribuyentes obligados presenten su Declaraciéon Anual es el 30 de abril.



QUIENES SE ENCUENTRAN OBLIGADOS A PRESENTAR
LA DECLARACION ANUAL 2017

e Por prestar servicios profesionales (honorarios)

Por rentar bienes inmuebles

Por realizar actividades empresariales (comerciales, industriales, agricolas, ganaderas,
silvicolas, de pesca, y de autotransporte), excepto los que tributen en el Régimen de
Incorporacion Fiscal.

Por enajenar bienes

Por adquirir bienes

Por percibir salarios

Por intereses

Otros ingresos, por ejemplo: las deudas condonadas por el acreedor o pagadas por otra
persona, por inversiones en el extranjero, por intereses moratorios, y/o por penas
convencionales, etc.



También se deben informar en la declaraciéon anual, en su caso, los ingresos que
se hayan percibido en el anno por los conceptos y en los montos que se
mencionan a continuacion, alin cuando ya se haya pagado el o los impuestos
correspondientes.

Los ingresos por: préstamos, premios y donativos, que en lo individual o en su
conjunto excedan de 600,000 pesos.

Los ingresos exentos del pago del impuesto sobre la renta por viaticos,
herencias o legados y por enajenacion de casa habitacion, si la suma de los
ingresos totales, contenidos en la declaracion, es mayor a 500,000 pesos.



. Qué pasa si no se paga impuestos?

Los recargos y actualizaciones en el mejor de los casos es lo que menos importa
realmente, ya que existen tres escenarios posibles si no pagas tus impuestos y
comienzan a escalar a otro nivel. Estos escenarios son:

e Multas
e Embargos precautorios
e Auditorias

Estos escenarios pueden poner en gran riesgo tu patrimonio si no estas preparado
para ellos.



BALANCE GENERAL

Es un documento que muestra el estado de las operaciones de la entidad a un
periodo o fecha determinada.

Es el estado de situacion financiera que muestra la posicion financiera de una
entidad a un momento determinado y para ese fin se presentan en el los activos (lo
que posee la entidad), los pasivos(las deudas de la entidad, y la diferencia entre ellos
(activos menos pasivos) que es el capital contable de la entidad (CINIF,2017)



BALANCE GENERAL

Obligaciones
financieras

y patrimonios ,
De la entidad



ESTADO FINANCIERO SE PRESENTA:




OBJETIVO

Proporcionar al empresario informacion vital sobre su negocio, sobre los recursos
con los que cuenta para llevar a cabo sus funciones, la disponibilidad de dinero
(activo) y el estado que guarda sus deudas con terceros (pasivos) o con sus
accionistas (capital contable).



OBJETIVO [ A

1) Los resultados
de sus
operaciones




CARACTERISTICAS, ELEMENTOS Y

ESTRUCTURA

Caracteristicas

Estado Financiero Muestra los recursos con los
e Balance general que cuenta la empresa asi
también denominado como la fuente de los
Estado de situacién mismos a una fecha
Financiera determinada.
Consta de los siguientes tres
elementos:

Activo: Integrado por los
bienes

Estructura

1. Encabezado, integrado
por el nombre o razén
social de la empresa, tipo
de estado financiero y la
fecha o periodo a la cual
se refiere la informacio

2. Cuerpo, se conforma de:
Cuentas de activo, pasivo

y capital, asi como sus
respectivos importes
expresados en dinero
3. Pie,



ESTADO DE RESULTADOS

En un estado financiero basico se muestra la utilidad o pérdida
neta resultante de todos los ingresos, costos y gastos
realizados por |la entidad durante el periodo.
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