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オレンジメールを利用した
初めてのメール配信
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   オレンジメールは「日本一使いやすい！」と喜んでお使いいただけるよう
   使いやすさにこだわったメール配信システムです。

オレンジメールでのメール配信は、管理画面にログインして、

①プラン作成

②読者登録 

③メルマガ本文作成

をして送信するだけです！予約配信をすることもできます。

パソコン操作が苦手な方でも迷わず発行できるように工夫されており、

原稿さえ用意しておけば３分で発行出来るのが大きな魅力です。

このマニュアルではオレンジメールの発行手順を文章と画像でまとめています。

動画で発行手順を知りたい方はこちらからご確認ください。

途中操作でわからないことがあれば気軽にサポートまでお問い合わせください。

はじめに

https://support.orange-cloud7.net/the_first_time/
http://form.os7.biz/contact/
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まずはオレンジメールの申込を行います。

【ステップ1】オレンジメールに登録しよう！

・無料版（パーソナル版）をお申し込みの場合

【オレンジクラウド】仮登録確認メール【まだ未完了です】
という件名で仮登録確認メールが届くので、メール本文中の
リンクをクリックして登録を完了させます。

・有料版（プラン2000～10000）をお申し込みの場合

【オレンジクラウド】仮登録確認メール【まだ未完了です】
という件名で仮登録確認メールが届くので、メール本文中の
リンクをクリックして登録を完了させます。

https://mail.orange-cloud7.net/price
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次に、オレンジメールにログインします。

【ステップ2】管理画面にログインしよう！

・無料版（パーソナル版）の場合

【オレンジクラウド】仮登録確認メール【まだ未完了です】
という件名のメールに記載されたメールアドレスとパスワー
ドを入力して「ログイン」をクリックします。

・有料版（プラン2000～10000）の場合

【重要】【オレンジクラウド】ご登録が完了しました【必ず
ご確認ください】という件名のメールに記載されているメー
ルアドレスとパスワードを入力して「ログイン」をクリック
します。

ログイン画面 ホーム画面

http://id.os7.biz/auth/login
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プランとは、ひとつのメールマガジンのシリーズ(タイトル)  のことです。

　「オレンジメール」タブをクリックして　「プラン新規作成」をクリックします。

プラン作成画面が表示されたら、
各項目を入力、選択して、  「作成」をクリックします。

※入力必須項目 (後から修正も可能です)

・発行者名
・発行者メールアドレス
・プラン名(管理用 / 公開用)

プラン作成画面

　発行者メールアドレスには、
　独自ドメインのメールアドレスを設定しましょう。

　Gmail、Yahoo!、iCloudなどのフリーメールアドレスで
　メルマガを送信するとプロバイダ側で迷惑メール判定を受け、
　せっかくのメルマガが届きにくくなってしまいます。

【ステップ3】プランを作成しよう！
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プラン作成画面で設定した項目の内容は後から変更ができます。

基本設定画面が表示されたら必要な項目の内容を変更して、

　 「保存する」をクリックします。

（詳しくはサポートサイトをご覧ください。）

基本情報画面

管理画面のプラン一覧から変更したいプランを選択し、

「プラン設定」＞　  「基本設定」をクリックします。

（参考）プランの設定を後から変更する

1

1

2

2

https://mail.orange-cloud7.net/support/plan_setting/
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メルマガを配信するにはまず読者を登録する必要があります。

まず「読者管理」＞　 「読者登録」をクリックします。 　　「一括」より１行につき１メールアドレスを入力して
　　「登録する」をクリックすると読者登録完了です。

読者の姓・名も同時に登録したい場合は、Excelで読者リストを作成し、
「登録リスト」に貼り付けて「登録する」をクリックすると、同時に登録できます。

（例）Excelで作成した読者リスト

【ステップ4】読者登録しよう！
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（詳しくはサポートサイトをご覧ください。）

https://mail.orange-cloud7.net/support/plan_setting/
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「メルマガ」＞「メルマガ作成」をクリックして、メルマガの作成画面を開きます。

「件名」「本文」「配信したい日時(任意)」を設定して「次へ」をクリックします。

【ステップ5】メルマガ本文を作成しよう！
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確認画面が表示されたら、
希望の配信方法ををクリックして配信、配信予約をします。

※テスト配信では置換文字が反映されません※
　
　　置換文字を確認したい場合には、自分のメールアドレスを読者登録し、
　　絞り込み条件にテスト用のメールアドレスを指定して、即時配信を行ってください。

【ステップ5】メルマガ本文を作成しよう！

予約配信：メルマガ作成画面で指定した日時に配信します。

即時配信：クリックから5分ほど後に配信します。

テスト配信：自分宛にのみ配信し、問題なく届くか試すことができます。
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以上でメルマガ配信の設定は終わりです。

とっても簡単でしたね！

まだ読者リストをお持ちでない方も、自分宛に「テスト配信」すると理解が一気に深まります。

メルマガ本文が用意できていない状態でもOKなので、ぜひ一度、自分宛に「テスト配信」

してみてくださいね。

オレンジメールサポートサイトには、よくある質問や色々なマニュアルが載っています。

わからないことがあれば、サポートサイトをチェックしてみてください！

オレンジメールサポートサイトはこちら

メルマガ配信の設定はここまで

https://support.orange-cloud7.net/

