
Tayyorladi: Buxoro viloyati 
Vobkent tumani 1 - maktabning 
ona tili va adabiyot fani 
o`qituvchisi Abdulloyeva 
Dilafro‘z  G‘aybulloyevna 

10-sinf Ona tili 

ISH QOG‘OZLARI BILAN ISHLASH 



O‘TILGAN MAVZU SO‘ROVI: O‘RNINI 
TOPING

So‘z, dunyo, badavlat, ingliz, million, kambag‘al, eng, til, boylik, ikki, hisob, 
lug‘at, zaxira, sinonim, shtat, dengiz

Turkiy so‘zlar Arab tilidan 
o‘zlashgan so‘zlar

Fors-tojik tilidan 
o‘zlashgan so‘zlar

Rus tilidan kirib 
kelgan so‘zlar



RASMIY ISH HUJJATI NIMA? 

     Rasmiy ish hujjatlari qat‘iy qolip asosida 
yoziladi.
Shaxsning nutqiy madaniyati ushbu qoliplarni 
bilishi va unga rioya qilishi bilan belgilanadi.
     Rasmiy ish hujjatlariga erkin, ijodiy 
yondashish mumkin emas. Shu jihati bilan 
ular boshqa uslub janrlaridan farq qiladi.



ISH QOG‘OZLARI BILAN ISHLASH 

Tavsiflanayotgan shaxsning ismi, otasining ismi, tug‘ilgan yili, millati, ma’lumoti, 
lavozimi

                                               TAVSIFNOMA
                                                      Matn
Tavsiflanayotgan shaxsning o‘qish(mehnat) faoliyati, o‘z ishiga munosabati, kasbiy 
mahorati, dunyoqarashi, axloqi, oilaviy ahvoli, mukofotlari haqida ma’lumot 
beriladi va xulosa chiqarilib, tavsifnoma nima maqsadda berilayotgani ko‘rsatiladi.

   Tashkilot rahbari                          imzo                                               ismi, 
familiyasi

             muhr                                                                                          sana
                                                                      

Tavsifnoma
ning 

tarkibiy
 qismlari



ISH  QOG‘OZLARI BILAN ISHLASH

Tavsifnoma  matni bilan 
tanishish uchun

“O‘zbek tilida ish yuritish “ 
kitobida berilgan 

Tavsifnomani diqqat bilan 
o ‘rganing.



ISH  QOG‘OZLARI BILAN ISHLASH

        Diqqat qiling

            Ishonchnoma

Men, Xolmatova Feruza Niyozovna, qizim 
Anvarova Laylo Fayozbek qiziga OATB Xalq 
banki kassasidan mening 2020-yil aprel oyidagi 
pensiyamni olishiga ishonch bildiraman.

2020-yil 5-aprel     (imzo)       Xolmatova  F. N
                                                                      



ISH  QOG‘OZLARI BILAN ISHLASH
                      
                              Tilxat

    Men, Omonboyeva Zebiniso Samar qizi, kutubxonachi 
Mirkamolova Naziradan 10-  “A” sinf o‘quvchilari obuna bo‘lgan 
quyidagi gazeta va jurnallarni tarqatish uchun qabul qilib oldim:
     “Kitob dunyosi”gazetasi – 5 dona
      “Ma’rifat gulshani”gazetasi – 4 dona
       “Sinfdosh”jurnali – 4 dona
 

        2020-yil  20-may          (imzo)                        Omonboyeva Z.
                                                                      



ISH  QOG‘OZLARI BILAN ISHLASH

                      
                          Bildirishnoma

    2020-yilning 10-mart kuni bizning “Bunyodkor” guruhimiz 
tomonidan hududda tashkil etilgan “Yoshlar bog‘i”ga 20 tup archa, 
10 tup kashtan, 10-tup magnoliya manzarali daraxt ko ‘chatlari 
o‘tqazildi.
 

        2020-yil  10-mart          (imzo)                        Shukurov K.
                                                                      



BILASIZMI?

       KOTIB- {a. – 
(xat)yozuvchi, kitob 
ko‘chiruvchi} 1 –tar.
Mirza. 2. Idora va 
muassasalarda, lavozimli 
kishilar, yozuvchilar  va sh. 
k. shaxslar huzurida 
yozuv-chizuv ishlari va 
yozishmalarni olib boruvchi 
xodim, shaxs.



MUSTAQIL ISH

O‘xshash 
va farqli 
jihatini 
yozing.

Tilxat 
___________
___________

Ishonchnoma 

_____________
_____________

Bildirishnoma
_____________
_____________

  Tavsifnoma 
___________
___________



MUSTAHKAMLASH UCHUN TEST

• TELEFONO-
GRAMMA

• TAKLIFNOMA

• TELEGRAM
MA

• SMS-XABAR-
NOMA

Qaysi ish 
qog‘ozida hech 
qanday tinish 

belgisi 
qo‘llanilmaydi?



YECHIM

• TELEFONO-
GRAMMA

• TAKLIFNOMA

• TELEGRAM
MA

• SMS-XABAR
NO-MA

Qaysi ish 
qog‘ozida hech 
qanday tinish 

belgisi 
qo‘llanilmaydi?



MUSTAHKAMLASH UCHUN TEST

• Kafolat 
xati

• Hisobot

• E’lon• Tushun-ti
rish xati

Bildirishnoma 
ifoda 

maqsadiga 
ko‘ra qaysi 

hujjatga yaqin 
turadi? 



YECHIM

• Kafolat 
xati

• Hisobot

• E’lon• Tushun-ti
rish xati

Bildirishnoma 
ifoda 

maqsadiga 
ko‘ra qaysi 

hujjatga yaqin 
turadi? 



AQLIY   HUJUM

1.Ish qog‘ozlarining o‘ziga xos uslubiy xususiyatlarini 
sanang.

2.Yurtimizda qanday elektron hujjat bazalari yaratilgan?

3.Nima uchun hujjatlar dastlab qoralama nusxada 
tayyorlanadi?



IZOHLA

Notarius

Poynov

Sug‘urtaKadar

Oftobchu
voq



        

UYGA VAZIFA

     Drabbl (mitti hikoya) 
namunasi bilan tanishib, 
o ‘z mulohazangizni 
yozing. 

    Badiiy adabiyotni 
targ‘ib qiluvchi qiziqarli 
va original reklama 
tayyorlang.



        

E’tiboringiz 
           uchun 

                           rahmat.


