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M A t 2 A e A
6 td cong viéc

Hodn thainh don Ung tuyén qua Google Form tai déy trudc 23:59 25/09/2026
Séng An sé sang loc hé so cudn chiéu theo thdi gian ung tuyén va cé thé dong vi tri trudc han

chot néu tim duoc ung vién phu hop. Vi vay, viéc ung tuyén sém sé givp ban cd Igi thé hon trong
qud trinh tuyén dung.

Tén vi tri: Cong tdac vien Community
Hinh thuc: Lam viéc tU xa

Tém tdt vi tri:

Vé chan dung Iy tudng cho vij tri nay, Séng An mong muén tim ki€ém mot Cong tdc vién
Community c6 kha ndng 1én k& hoach va tryc tiép thyc thi cdc hoat dong két ndi,
truyén théng trong cong dong Chuyén vién hudng nghiép va cdng déng Ngudi lam
Hudng nghiép. Ban & ngudi thich kién tao khéng gian dé cdac thanh vién gdp g8, chia
sé, va c6 khd ndng quan sat nhip sinh hoat ca céng déng dé chuyén thanh ndi dung
v& hoat dong gdn két.

Chung t6i mong dgi 8 ngudi dong déi nay tinh than hoc tap sudt dsi dé ludn chd déng
tim nhUng gidi phdp khi van dé xudt hién. Ban cing phdai & ngudi khéng ngai lam nhing
cdng viéc khéng tén, nho nhd déng sau cénh ga dé cé dugce két qua lung linh sau cung.

Gigi thiéu Séng An: Tham khao cdu chuyén cta Séng An va mé hinh dich vu.

Chung t6i Il mét doanh nghiép x& héi tién phong trong linh vyc gido duc va tu van
hudng nghiép taqi Viéet Nam di theo md hinh xanh ngoc bich. Chung t6i hdnh dién Ia déi
ngU gidi lam hon ndi, va that sy séng dugec mbi ngay vaéi cdc hanh vi va sang kién cu
thé cho 3 gid tri cot 18i cla t6 chic. Tham khdo Séng An Handbook tai déy.

Thai gian lam viéc: 25 tiéng/tuan. Cam két dong hanh trong téi thi€u 1 ndm.
e Lich lam viéc (office hours): Tu chon gi& Iam viéc theo cdc khung gid sau:
o Sdng: 9:00 - 12:00 (gid Viét Nam)
o Chiéu: 14:00 - 17:00 (tru Thu 7) (gis Viét Nam)
o T&i:19:00 - 22:00 (tru Thy 7) (gid Viét Nam)
e Lich nghichung:
o Ngay nghi hdng tuan: Thu 7 (tU sau 12:00 trua) v Chu nhéat (cd ngay)
Nghi |1& theo lich cua Viét Nam (riéng Tét am lich nghi 2 tuan).
Nghi theo lich chung toan Séng An (ky nghi He, ky nghi Thu, ky nghi
béng).

Thai gian dy ki€n bat dau cong viéc: Thang 10/2026
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Vi tri nay phu trach 1én k& hoach va tryc ti€p thyc thi hoat déng két ndi, truyén théng
cho 2 céng déng cua Hudng nghiép Séng An 1& Cong déng Ngudi ldm Hudng nghiép va
Céng déng Chuyén vién Hudng nghiép

Lén k& hoach két néi va truyén théng cho cdng déng

e Xay dung k& hoach ndi dung va hoat dong dinh ky (tuan, thang, quy) cho
tung céng déng, bam sat nhu cdu va méi quan tdm cta ngudi lam hudng
nghiép.

e Dé xudt cdac tuyén ndi dung, chudi bai, hoat déng két néi (thdo ludn
chuyén mon, mini event, Q8&A, thi théch, v.v.) dé nudi dudng tuang tdc va
gdn két thanh vién.

e CuUng trudng bd phéan dat muyc tiéu va chi sé cho cdng dong trong tung
giai doan.

. Thyc thi van hanh véa sdng tao ndi dung cdng déng

e Viét, bién t@p va dang ndi dung da dinh dang (bai viét, thdo luén, hinh anh
minh hoa ca bdn trén Canva, v.v.) theo k& hoach.

e Khai ggi va duy tri thdo luan: dgt cau hoi, seeding, phan héi binh luan,
chdo mung va déng hanh cung thanh vién mdi.

e Kiém duyét ndi dung, gir khéng khi cdng déng an todn, tén trong va dung
tinh than Séng An.

T8 chuc hoat dong két ndi va gdn két thanh vién

e Lén | tudng va trién khai cac hoat déng két néi online (va offline néu co)
dé thanh vién g&p g8, hoc hdi, chia sé.

e Nhan dién va dong hainh cung cdc thanh vién tich cuc, mai ho tham gia
dong gép ndi dung, lan tdéa gid tri céng déng.

. Theo d&i, do ludng va phdi hgp

e Theo di cdc chi s6 cong déng (thainh vién mdi, muc dd tuong tdc, chat
lugng thao ludn), tdng hgp va rut kinh nghiém cho giai doan sau.

e Ph&i hgp véi cong tdc vien Marketing (n6i dung, thiét k&) va cdc bd phan
chuyén mon dé lay va phdat trién ndi dung.

e Tham gia hop dinh ky dé danh gid két qud va chudn bi cho giai doan tiép
theo.

. Cdc dy dn khdc dugc lva chon dya trén sy lién quan vé chuyén mén va

sd thich
Luu g: Ban khéng phdi lam tét cd cdc dau viéc nay cong mét luc ma ¢d su san
sé gida cdc thanh vién dvua trén sd thich va ndng luc.

A: Yéu cdu vé bdng cép
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Can cé: Khong bt budce bdng cdp chuyén nganh cy thé.

Mong mudn

1. Cdé nén tang hodc méi quan tadm vaéi Truyén thong, Gido duc, Khoa hoc xa héi, hodc
Phdt trién con ngudi.

2. D& hoan thanh cdc khéa hoc, ching chi lién quan dén viét lach, truyén théng, hodc
quan tri céng dong | madt Igi thé.

B: Kinh nghiém chuyén nghiép

Can co:

1. Da tung tham gia van hanh hodc diéu phdi it nhdt mdt cdong déng, nhém (online
hodc offline), dU 8 quy md nho.

2. D& tung lén k& hoach va thyc thi mét hoat déng hodc chién dich tU dau dén cudi
(cau lac bd, du &dn cd nhan, t6 chuc).

Mong muén:

1. Co6 tU1dén 2 ndm kinh nghiém & mang xay dung, vén hanh céng dong hodc
sdng tao ndi dung.

2. Co trdi nghiém trong linh vyc Gido duc, Ddo tao, Phdt trién con ngudi.

3. TUng quadn Iy cdng dbéng tryc tuyén trén Facebook Group hodc nén tang tuong
ty.

C: Nhitng khd ndng can thiét

Cén co

1. Thdi dé cau thi: ludn hoc hoi, suy ngdm, hoc tU trai nghiém, linh hoat cai tién
trong méi trudng thay déi nhanh.

2. Chiju trdch nhiém vai két qud, chu déng hanh déng, séng tao gidi phdp trong

pham vi phuy trdch.

ChU déng phéi hgp va lam viéc hiéu qud véi cdc bén lién quan.

4. Khé néng két néi vai gén két con ngusi: biét 1dng nghe, khai ggi va duy tri dbi
thoai trong cong déng.

5. Viét mach lac, dién dat logic va tao dugc thao luan, khéng chi dang bai mot
chiéu.

6. Xay dung va thyc thi ké hoach ndi dung, hoat déng cho céng déng.

7. SO dung tét cdc phan mém van phong, cdng cu lam viéc (Google Workspace,
Zoom, Asana, V.v.).

8. Co mong mudn déng gop, tao gid tri trong linh vyc gido duc va phat trién con
ngudi.

w

Mong muén:
1. Nhay bén quan sat hanh vi, mdi quan tédm cla thanh vién dé diéu chinh néi dung
va hoat déng.
2. Thiét k& hinh anh, c&t chinh video co bén (Canva, CapCut, Photoshop).
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3. Theo d&i va ddnh gid hiéu qua hoat déng cong déng qua chi sé.
4. XU g tinh hudng v& phdn hdi tiéu cyc mot céch khéo 1éo, mang tinh xay dung.
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