
                                            Інструктивна картка  
                           для практичної роботи   на тему : 

Складання документів  та облікових регістрів з обліку надходження і 
вибуття запасів 

Мета заняття:  Закріпити знання  та набути практичні  навики  відображення 
операцій з обліку надходження, вибуття та переміщення запасів. 
Обладнання:   інструктивні картки ,  вихідні дані, меморіальні ордери №6, 
10,11,12,13, лічильна техніка 
Завдання :  1.Скласти  меморіальні ордери № 6,10,11,12,13. 
                     2.Підсумкові дані меморіальних ордерів перенести до книги 
Журнал-Головна. 
 

Порядок   виконання 
 

Для  складання меморіальних ордерів використаємо  журнал реєстрації 
господарських операцій, в якому спочатку визначимо кореспонденцію рахунків 
з господарських операцій. 

Журнал реєстрації господарських  операцій 
 

№ 
п\
п 

дата Номе
р 
докум
ента 

   
Зміст      запису 

Сума 
,грн. 

Кореспонден
ція рахунків 
Дт Кт 

1.   Списано матеріали для 
навчальних цілей, придбані 
за рахунок загального фонду 

860,00   

2   Списано продукти 
харчування за рахунок 
загального фонду 

4180,0
0 

  

3    Списано медикаменти за 
рахунок загального фонду 

2140,0
0 

  

4   Списано папір друкарський 
за рахунок спеціального 
фонду  Мандрик Н.П. 

240,00   

5.   Списано автомобільні шини, 
що були придбані за рахунок 
спеціального фонду 

2900,0
0 

  

6.   Зав. Складом Нікіфоровим 
С.А. списано 2 лопати за 
рахунок спеціального фонду 

80,60   

7.   Зав.складом Петренко І.П. 
передано в експлуатацію  2 
халати за рахунок 
спеціального фонду 

200,00   

8.    Івановим С.С. списано 
МШП , які були в 

340,00   



експлуатації за рахунок 
загального фонду. 

9.   Списані  різні господарські 
матеріали на роботу 
навчальної майстерні 

450,00   

10
. 

   Одержано  від 
постачальників будівельні 
матеріали «Вектор» 
(післяплата) за рахунок 
коштів спеціального фонду 

1240,0
0 

  

11   Одержано від  
постачальників ( Немирів 
РСС) продукти харчування за 
рахунок коштів спеціального 
фонду ( післяплата). 

1600,0
0 

  

12   Отримано медикаменти, що 
надійшли  як гуманітарна 
допомога від Золочівської РЛ. 

2500,0
0 

  

13   Списано медикаменти,що 
надійшли як гуманітарна 
допомога 

400,00   

14   Отримано від ВАТ « 
Львівхліб»  хлібопродуктів за 
рахунок коштів спеціального 
фонду (післяплата) 

2100,0
0 

  

15   Списано продукти 
харчування , придбані за 
рахунок загального фонду 

3820,0
0 

  

 
 
 

Дати і номери документів проставляємо довільні , лише з однією умовою, 
що б вони були в рамках одного місяця. Після  визначення кореспонденції  
рахунків заповнюємо меморіальні ордери:  
  МО №6 Накопичувальна  відомість за розрахунками з іншими кредиторами 
  МО№10 Накопичувальна відомість про вибуття та переміщення малоцінних та 
швидкозношуваних предметів 
   МО № 11Зведення накопичувальних відомостей про надходження продуктів 
харчування 
    МО № 12 Зведення накопичувальних  відомостей про витрачання продуктів 
харчування 
МО №13 Накопичувальна  відомість витрачання матеріалів 
 
 
Завдання додому : оформити звіт 
Інструктивну картку розробила викладач Хом’як Г.М. 



 
 
 
 


