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 Увага! Під час роботи з комп’ютером дотримуйтеся правил безпеки. 

Завдання: створити словничок комп’ютерних термінів, які стосуються 
апаратної частина комп’ютера. 

Обладнання: комп’ютер зі встановленим текстовим процесором. 
Хід роботи 

1.​ Завантажте текстовий процесор і створіть документ. Задайте:   
розмір паперу – А4; 
поля – по 2 см; 
орієнтацію – книжкова; 
шрифт – Arial; 
розмір – 36; 
накреслення – жирний; 
масштаб – одна сторінка; 
вирівнювання – по центру; 
інтервал Перед: – 6 пт, 
міжрядковий інтервал – 1,5 рядка. 

2.​ Оформіть  першу (титульну) сторінку за зразком. 
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Відформатуйте текст і оформіть титульну сторінку на свій розсуд. 

3.​ Виберіть у комп’ютерному словнику підручника терміни, що стосуються 
апаратної частини комп’ютера. Наберіть 6 означень. 

4.​ Відформатуйте шрифт тексту другої сторінки за такими параметрами: розмір 
шрифту – 16 пт; шрифт – Times New Roman; накреслення – жирний; колір 
шрифту термінів – темно-синій. 

5.​ Установіть формат абзаців  другої сторінки за такими параметрами: 
вирівнювання – за шириною; перший рядок – навислий, 2 см, інтервал: 
Перед:, Після: – по 6 пт, міжрядковий – 1,5 рядка. 

 
6.​ Знайдіть в інтернеті зображення складових комп’ютера, скопіюйте та додайте 

на титульну сторінку. 
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7.​ Збережіть документ у файлі з назвою Комп’ютерний словник у власній папці. 
Закрийте всі вікна. Закінчіть роботу за комп’ютером. 
 
Зробіть висновок: які засоби для створення та форматування текстового 

документа надає текстовий процесор. 
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