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Målsetting: Dette er prosjektgruppens operative plan som beskriver hvordan arbeidet skal organiseres og gjennomføres for å nå de mål som er satt for prosjektet. Prosjektbeskrivelsen suppleres med formelle juridiske dokumenter om slike foreligger.

Målgruppe: Prosjektledere, deltagere i prosjektgruppen, ledere i bedriften og sentrale samarbeidspartner

Ansvarlig: Prosjektleder er ansvarlig for at prosjektbeskrivelsen utarbeides

Når: Utarbeides i starten av prosjektet

Dette er et utgangspunkt som du fritt kan tilpasse til eget behov!

1. Målsetting

1.1 Effektmål
(Beskriv effektmålet, dvs. de langsiktige målene som de viktigste interessentene forventer seg.)

1.2 Resultatmål
(Beskriv hva prosjektet skal levere)

1.3 Avgrensinger
(Om nødvendig beskriv resultater som «kan forventes» men som ikke inngår i dette prosjektet)

1.4 Prioriteringer
(Beskriv prioriteringen mellom leveranse/kvalitet – leveringstid – ressurser/kroner og hvorfor) 

2. Prosjektinnhold

(Beskriv i korte trekk innholdet i prosjektet for eksempel gjennom en WBS (Work breakdown structure)

3. Prosjektorganisering

3.1 Prosjektgruppen, roller og ansvar
(Beskriv gruppen som skal jobbe i prosjektet, hvilke roller de har og ansvar)

3.2 Samarbeid, kommunikasjon og møter
(Om det er nødvendig kan du utdype samarbeidsformer/regler, kommunikasjon, møtefrekvens, prosjektdokumenter og hvor de kan finnes etc.)

4. Risiko 

4.1 Risiko analyse og korrektive tiltak
(Beskriv resultatet av risikoanalysen, hvilke tiltak dere skal jobbe med og hvem som har ansvar)

4.2 Kritiske suksessfaktorer
(Er det noen kritiske suksessfaktorer/forhold som må ligge til rette for at prosjektresultatet skal oppfattes som vellykket bør du ta det med her. Dette er faktorer som kan påvirkes for å øke sannsynligheten for suksess)

5. Ressurser og budsjett

5.1 Personell
(Personell behovet i prosjektet)

5.2 Andre ressurser
(Behovet for andre ressurser, eksempel produksjonskapasitet, lab. tester, konsulenter og når du trenger dem)

5.3 Prosjektbudsjett
(Endelig prosjektbudsjett inklusiv investeringer)

6. Tidsplaner

6.1 Tidsplan
(Tidsplanen som prosjektet skal arbeide etter og blir fulgt opp på)

6.2 Milepæler
Sett inn viktige milepæler, leveranser, i prosjektet. Beskriv forventet resultat og hvem som er ansvarlig for hver milepæl)
 
7. Andre ting som må påpekes
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