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Synkonisering fra HRM-systemet

For kommuner med integrasjon og overfgring av ansattdata fra kommunens HRM-system,
skal ansatte normalt oppdateres med stillingsinformasjon fortlgpende.

Les mer om integrasjonen og funksjonalitet knyttet til ansatte i temahefte Ansatte og
ansattimport.

Sluttdato

Integrasjon mot HRM-system innebaerer ogsa at dersom ansatte far sluttdato satt i
HRM-systemet, skal denne overfagres til Visma Flyt Skole. Nar sluttdato er passert vil ansatte
miste tilganger knyttet til avsluttede stillinger.

Men, det hender at VFS ikke far overfart sluttdato fra HRM-systemet. En av arsakene til dette
er at sluttdatoen settes tilbake i tid i HRM-systemet, og da vil ikke data pa denne ansatte
komme med i neste overfgring til VFS.

Fordi VFS noen ganger ikke far oversendt sluttdato sa ma systemadmin serge for at man har
interne rutiner for & regelmessig kvalitetssjekke at riktige personer har tilgang til systemet.
Dette inkluderer ogsa a fglge opp ansattprofiler/stillinger registrert manuelt inn i VFS som
alltid ma avsluttes manuelt.

Dette temaheftet beskriver sgk man kan gjere i VFS for a finne slike ansatte.
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Sekealternativ under menyvalg ‘Ansatte’

Under ‘Ansatte’ i hovedmenyen pa kommuneniva far man en oversikt over alle ansatte i sin
organisasjon. Et standard sok viser ansatte med minst en aktiv stilling, altsa ansatte med

aktiv profil. Det er mulig a tilpasse sgkealternativene til 8 sake basert pa andre statuser enn
‘Aktiv’.

For & apne sgkealternativer, klikk pa den grenne knappen ‘Vis sgkealternativer’ i sgkefeltet:

Sek Ansatt

Vis sgkealternativer

Dette apner en utvidet meny med flere sgkealternativer, blant annet for a gjere sgk basert pa
status pa ansatt.

Sok Ansatt

Kontaktlzerer

Skole
Velg skole Ea

Tilgangsgruppe
Velg tilgangsgruppe  Ed

Fodselsar

Ansattstatus

Aktiv v
Alle

Aktiv

Inaktiv

Uten stilling

Inaktiv med tilgang
Supportbruker
Fremtidig

Spesialtilgang
Velg spesialtiigang  E&

Ansatthummer

Brukerstatus
Alle v

Sak
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Viktige ansattstatus-sgk som gir oversikt
Aktiv VFS - Inaktiv HRM

Soket pa ansattstatus ‘Aktiv VFS - Inaktiv HRM’ vil vise alle ansatte som ligger med en aktiv
stilling i VFS, men der det ikke lengre kommer informasjon om en aktiv stilling fra
kommunens HRM-system. Vi har da tilfeller der sluttdato ikke har kommet over fra
HRM-systemet.

For & avslutte disse ansatte ma man manuelt sette sluttdato pa stillingene:

Apne ansattkortet

Velg fanen ‘Stillinger’. Dette viser aktive stillinger

Legg inn sluttdato i feltet ‘Tilsatt til’

Lagre

Nar stillingen avsluttes slettes ogsa tilgangangsrollen knyttet til stillingen.

Setter man garsdagens dato eller tidligere, avsluttes stilling/tiigangsrolle umiddelbart

ok owobd~

Info Mine elever Grupper Variabel lann stillinger
Andeby skole
Inaktiv Alle
Tittel = Stillingsnr St.str. Funksjon Arslenn Tilsatt fra Tilsatt til
Leerer 1 100 % 500,000 01.08.2018
* Tittel Leerer
stillingsnr 1
St.str. 100
Funksjon
Arslenn 500000
Tilsatt fra 01.08.2018 &
Tilsatt til 23.032021 |E | \

Inaktive med tilgang

Dette er ansatte uten en aktiv stilling pa en skole, men som likevel har en tilgang til & logge
pa Visma Flyt Skole.

Lasning: Ga til ansattkort, infofanen og fiern ngdvendige tilganger pa ansatte.
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Info Mine elever Grupper Variabel lann Stillinger Timeplan

* Etternavn Hegre
* Fornavn Haldis
* Fedselsnummer () Ukjent
Fedselsdato 16.06.1980
Ansattnummer
Adresse Hegreveien 1 Se p& kart
Postnummer .
2603 LILLEHAMMER Endre bilde
Telefon maobil
Skolenavn Andeby skole
* E-post ha une.no Tilgang  Endre
Privat e-post Leerer
PAS brukernavn Stillingsnr 1
Tittel % 100% Leerer
Kortnavn
. L Funksjon
Brukernavn halc . s iune.no
Arslenn
Brukerstatus Ikke aktivert Send aktiveringslink
Til LMS Ja

Pilogging sperret [ ]
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Ansattstatus - Alle + Tilgangsgruppe - Kommuneadmin

Ved & sgke pa ansattstatus alle i kombinasjon med tilgangsgruppe kommuneadmin vil du fa
opp alle som har tilgang til & logge pa Visma Flyt Skole med kommuneadmin-tilgang. Ved a
gjere denne sgkekombinasjonen vil du ogsa fa frem administratorer som ikke er knyttet til en
spesifikk stilling/skole.

Eksempel er administratorer som dere har manuelt registrert i Iasningen. Disse ma derfor
avsluttes manuelt nar de ikke lenger skal ha tilgang.

Bruk derfor dette sgket regelmessig for & fa oversikt over hvem som har kommuneadmin
tilgang i din organisasjon.

Sek Ansatt

tilgang:Kommuneadmin;ansattstatus:Alle; X

Kontaktlaerer

Skole

Velg skole E

Tilgangsgruppe Spesialtilgang
Kommuneadmin E Velg spesialtiigang  E3
Fadselsar Ansattnummer
Ansattstatus Brukerstatus

Alle W Alle v

Sek
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