
Вертіївський дошкільний  навчальний заклад «Колосок» 
Вертіївської сільської ради  

Ніжинського району Чернігівської області                                            
ВИТЯГ  З  ПРОТОКОЛУ                                                         

засідання виробничої наради 

17.10.2025 р.                                                                                                      № 03              

Голова – Проценко Я.С., директор ДНЗ «Колосок»                                          
Секретар – Андрушко А.М., вихователь-методист Вертіївського ДНЗ 
«Колосок» 
Присутні:                                                                                                             
педагогічні працівники – 8 чол., сестра медична, технічний персонал – 17 
чол.                                                 

 
Порядок денний: 

1. Доведення  до відома  працівників закладу  законодавчих, 
нормативно-правових документів, що регламентують  роботу закладу 
дошкільної освіти в умовах правового режиму воєнного стану. Доповідач – 
Проценко Я.С., директор. 
 

1. СЛУХАЛИ: 
Проценко Я.С., директора ЗДО,  яка ознайомила присутніх з наказом 

відділу освіти, культури, сім’ї, молоді та спорту Вертіївської сільської ради 
від 28.08.2025  року № 176 «Про організацію освітнього процесу в закладах 
освіти в 2025/2026 навчальному році в умовах правового режиму воєнного 
стану» 

ВИРІШИЛИ: 
Організувати освітній процес у ЗДО на 2025/2026 навчальний рік з усіма 

формами освітнього процесу 
1.1. СЛУХАЛИ: 
Проценко Я.С., директора ЗДО,  яка ознайомила присутніх з наказом 

відділу освіти, культури, сім’ї, молоді та спорту Вертіївської сільської ради 
від 15.09.2025  року № 185 «Про внесення змін до наказу відділу освіти, 
культури, сім’ї, молоді та спорту Вертіївської сільської ради від 28.08.2025 
№177 «Про затвердження маршрутів підвезення здобувачів освіти до закладів 
освіти Вертіївської сільської ради» 

ВИРІШИЛИ: 
Довести до відома педагогічних працівників 
1.2. СЛУХАЛИ: 
Проценко Я.С., директора ЗДО,  яка ознайомила присутніх з листом 

відділу освіти, культури, сім’ї, молоді та спорту Вертіївської сільської ради 
від 16.09.2025  року № 02/1153 «Щодо участі в опитуванні» 

ВИРІШИЛИ: 
 Педагогічним працівникам взяти участь в опитуванні до 18.09.2025 року 



1.3. СЛУХАЛИ: 
Проценко Я.С., директора ЗДО,  яка ознайомила присутніх з листом 

відділу освіти, культури, сім’ї, молоді та спорту Вертіївської сільської ради 
від 17.09.2025  року № 02-03/1155 «Про участь у вебінарі» 

ВИРІШИЛИ: 
Директору ЗДО Проценко Я.С. взяти участь у вебінарі директорів ЗДО з 

теми «Пріоритетні завдання дошкільної освіти у вимірі освітніх викликів 
нового навчального року» 23.09.2025 

1.4. СЛУХАЛИ: 
Проценко Я.С., директора ЗДО,  яка ознайомила присутніх з листом 

відділу освіти, культури, сім’ї, молоді та спорту Вертіївської сільської ради 
від 17.09.2025  року № 05-02/1157 «Про навчання з питань пожежної 
безпеки» 

ВИРІШИЛИ: 
Заявки подати на електронну пошту відділу освіти, культури, сім’ї, 

молоді та спорту Вертіївської сільської ради до 19.09.2025 року 
1.5. СЛУХАЛИ: 
Проценко Я.С., директора ЗДО,  яка ознайомила присутніх з листом 

відділу освіти, культури, сім’ї, молоді та спорту Вертіївської сільської ради 
від 10.09.2025  року № 02-03/1125 «Про надання інформації» 

ВИРІШИЛИ: 
Надати інформацію згідно форми до 17.09.2025 року 
1.6.СЛУХАЛИ: 
Проценко Я.С., директора ЗДО,  яка ознайомила присутніх з листом 

відділу освіти, культури, сім’ї, молоді та спорту Вертіївської сільської ради 
від 17.09.2025  року № 03/1161 «Про реалізацію екологічного проєкту» 

ВИРІШИЛИ: 
Довести до відома педагогічних працівників 

1.7. СЛУХАЛИ: 
Проценко Я.С., директора ЗДО,  яка ознайомила присутніх з наказом 

відділу освіти, культури, сім’ї, молоді та спорту Вертіївської сільської ради 
від 28.08.2025 року № 180 «Про організацію підвезення здобувачів освіти до 
закладів освіти Вертіївської сільської ради у 2025/2026 навчальному році» 

ВИРІШИЛИ: 
Інформацію довести до батьків щодо перевезення дітей в ЗДО 

1.8.СЛУХАЛИ: 
Проценко Я.С., директора ЗДО,  яка ознайомила присутніх з наказом 

відділу освіти, культури, сім’ї, молоді та спорту Вертіївської сільської ради 
від 29.08.2025  року № 181 «Про організацію роботи з охорони праці та 
безпеки життєдіяльності у закладах та установах освіти Вертіївської сільської 
ради у 2025/2026 навчальному році» 

ВИРІШИЛИ: 



Організувати роботу з питань охорони праці працівників, безпеки 
життєдіяльності вихованців у ЗДО. 

1.9.СЛУХАЛИ: 
Проценко Я.С., директора ЗДО,  яка ознайомила присутніх з наказом 

відділу освіти, культури, сім’ї, молоді та спорту Вертіївської сільської ради 
від 29.08.2025 року № 182 «Про забезпечення пожежної та техногенної 
безпеки у закладах освіти Вертіївської сільської ради» 

ВИРІШИЛИ: 
Затвердити план заходів щодо забезпечення пожежної та техногенної 

безпеки в ЗДО 
1.10.СЛУХАЛИ: 
Проценко Я.С., директора ЗДО,  яка ознайомила присутніх з наказом 

відділу освіти, культури, сім’ї, молоді та спорту Вертіївської сільської ради 
від 29.08.2025  року № 183 «Про профілактичну роботу з питань запобігання 
всіх видів дитячого травматизму в 2025/2026 навчальному році» 

ВИРІШИЛИ: 
Організувати роботу з дотримання вимог питань охорони праці та 

безпеки життєдіяльності у закладах дошкільної освіти  
1.11.СЛУХАЛИ: 
Проценко Я.С., директора ЗДО,  яка ознайомила присутніх з наказом 

відділу освіти, культури, сім’ї, молоді та спорту Вертіївської сільської ради 
від 29.08.2025  року № 184 «Про організацію дитячого харчування у закладах 
освіти Вертіївської сільської ради у 2025/2026 навчальному році» 

ВИРІШИЛИ: 
Організувати безкоштовне харчування  для вихованців ЗДО, для не 

пільгових категорій з доплатою 40% від загальної вартості 
1.12.СЛУХАЛИ: 
Проценко Я.С., директора ЗДО,  яка ознайомила присутніх з листом 

інклюзивно-ресурсного центру  Вертіївської сільської ради від 15.09.2025 
року № 01-14/35 «Інформація про залучення фахівців (консультантів) ІРЦ до 
команд психолого-педагогічного супроводу» 

ВИРІШИЛИ: 
Довести до відома батьків та педагогів 
1.13.СЛУХАЛИ: 
Проценко Я.С., директора ЗДО,  яка ознайомила присутніх з листом 

відділу освіти, культури, сім’ї, молоді та спорту Вертіївської сільської ради 
від 18.09.2025  року № 02-03/1168 «Про створення сприятливих умов праці 
педагогам закладів дошкільної освіти» 

ВИРІШИЛИ: 
Створити сприятливі умови праці педагогам закладів дошкільної освіти 
1.14.СЛУХАЛИ: 
Проценко Я.С., директора ЗДО,  яка ознайомила присутніх з 

клопотанням до начальника відділу освіти, культури, сім’ї, молоді та спорту 
Вертіївської сільської ради від 18.09.2025  року № 94 «Про преміювання» 



ВИРІШИЛИ: 
Преміювати Андрушко С.І., Андрушко А.С., Горбатенко В.В. помічників 

вихователя, у розмірі 25% посадового окладу за вересень 2025 року 
Преміювати Воротченко Л.П., завідувача господарства, у розмірі 60% від 

посадового окладу за вересень 2025 року 
Преміювати Андрушко А.М., вихователя-методиста, у розмірі 20% 

посадового окладу за вересень 2025 року 
1.15.СЛУХАЛИ: 
Проценко Я.С., директора ЗДО,  яка ознайомила присутніх з листом 

відділу освіти, культури, сім’ї, молоді та спорту Вертіївської сільської ради 
від 22.09.2025 року № 08/1172 «Про преміювання» 

ВИРІШИЛИ: 
Підготувати наказ щодо преміювання в розмірі 100% посадового окладу 

(ставки заробітної плати) педагогічних та технічних працівників ЗДО 
1.16. СЛУХАЛИ: 
Проценко Я.С., директора ЗДО,  яка ознайомила присутніх з листом  

відділу освіти, культури, сім’ї, молоді та спорту Вертіївської сільської ради 
від 23.09.2025  року № 02/1185 «Про засідання Школи молодого спеціаліста 
психологічної служби системи освіти» 

ВИРІШИЛИ: 
Довести до відома практичного психолога про дистанційне засідання 

Школи молодого спеціаліста 02.10.2025 року 
1.17. СЛУХАЛИ: 
Проценко Я.С., директора ЗДО,  яка ознайомила присутніх з листом 

відділу освіти, культури, сім’ї, молоді та спорту Вертіївської сільської ради 
від 24.09.2025  року № 04-06/1189 «Про перевірку об’єктів фонду захисних 
споруд цивільного захисту» 

1.18. СЛУХАЛИ: 
Проценко Я.С., директора ЗДО,  яка ознайомила присутніх з листом 

відділу освіти, культури, сім’ї, молоді та спорту Вертіївської сільської ради 
від 25.09.2025  року № 02/1193 «Про надання списків» 

ВИРІШИЛИ: 
Надати списки педагогічних працівників, які підлягають черговій 

атестації у 2025-2026 навчальному році до атестаційної комісії ІІ рівня до 
01.10.2025 року 

1.19.СЛУХАЛИ: 
Проценко Я.С., директора ЗДО,  яка ознайомила присутніх з листом 

відділу освіти, культури, сім’ї, молоді та спорту Вертіївської сільської ради 
від 25.09.2025  року № 04-06/1194 «Про проведення вебінару «Система 
НАССР у закладах освіти: практика, Меню. Впровадження» 

ВИРІШИЛИ: 
Довести до відома щодо проведення вебінару 15.10.2025  
1.20.СЛУХАЛИ: 



Проценко Я.С., директора ЗДО,  яка ознайомила присутніх з наказом 
відділу освіти, культури, сім’ї, молоді та спорту Вертіївської сільської ради 
від 25.09.2025  року № 177-к «Про виплату щорічної винагороди та 
преміювання працівників закладів освіти Вертіївської сільської ради, 
Вертіївської школи мистецтв» 

ВИРІШИЛИ: 
Підготувати наказ 
1.21.СЛУХАЛИ: 
Проценко Я.С., директора ЗДО,  яка ознайомила присутніх з листом 

відділу освіти, культури, сім’ї, молоді та спорту Вертіївської сільської ради 
від 29.09.2025  року № 06-13/1208 «Керівникам закладів освіти та культури» 

ВИРІШИЛИ: 
Інформацію подати до 14.10.2025 на електрону адресу відділу освіти, 

культури, сім’ї, молоді та спорту Вертіївської сільської ради 
1.22.СЛУХАЛИ: 
Проценко Я.С., директора ЗДО,  яка ознайомила присутніх з наказом 

відділу освіти, культури, сім’ї, молоді та спорту Вертіївської сільської ради 
від 30.09.2025 року № 190 «Про організацію підвезення» 

ВИРІШИЛИ: 
Довести до відома батьків про маршрут автобуса 

1.23.СЛУХАЛИ: 
Проценко Я.С., директора ЗДО,  яка ознайомила присутніх з наказом 

відділу освіти, культури, сім’ї, молоді та спорту Вертіївської сільської ради 
від 19.09.2025 року № 188 «Про проведення атестації педагогічних 
працівників закладів, установ освіти Вертіївської сільської ради у 2025-2026 
навчальному році» 

ВИРІШИЛИ: 
Подати списки педагогічних працівників, які підлягають атестації 

атестаційною комісією ІІ рівня до 10.10.2025 року 
1.24. СЛУХАЛИ: 
Проценко Я.С., директора ЗДО,  яка ознайомила присутніх з наказом 

відділу освіти, культури, сім’ї, молоді та спорту Вертіївської сільської ради 
від 01.10.2025  року № 191 «Про організацію підвезення» 

ВИРІШИЛИ: 
Довести до відома батьків про маршрут підвезення дітей 
1.25. СЛУХАЛИ: 
Проценко Я.С., директора ЗДО,  яка ознайомила присутніх з листом 

відділу освіти, культури, сім’ї, молоді та спорту Вертіївської сільської ради 
від 21.08.2025  року № 04-04/1039 «Про проведення Всеукраїнського 
онлайн-форуму «Інклюзія. Ментальне здоров’я: нові Сенси в освіті» 

ВИРІШИЛИ: 
Взяти участь у форумі. Реєстрація до 09.09.2025 року 
1.26. СЛУХАЛИ: 



Проценко Я.С., директора ЗДО,  яка ознайомила присутніх з наказом 
відділу освіти, культури, сім’ї, молоді та спорту Вертіївської сільської ради 
від 02.10.2025  року № 187-к «Про внесення змін до наказу відділу освіти, 
культури, сім’ї, молоді та спорту Вертіївської сільської ради від 05.09.2025 
№165-к «Про внесення змін до штатних розписів закладів освіти Вертіївської 
сільської ради Ніжинського району Чернігівської області» 

ВИРІШИЛИ: 
Підготувати наказ. Привести у відповідність штатний розпис ЗДО 
1.27.СЛУХАЛИ: 
Проценко Я.С., директора ЗДО,  яка ознайомила присутніх з листом 

відділу освіти, культури, сім’ї, молоді та спорту Вертіївської сільської ради 
від 02.10.2025  року № 02/1231 «Щодо проведення Місяця кібербезпеки» 

ВИРІШИЛИ: 
Довести до відома 
1.28. СЛУХАЛИ: 
Проценко Я.С., директора ЗДО,  яка ознайомила присутніх з наказом 

відділу освіти, культури, сім’ї, молоді та спорту Вертіївської сільської ради 
від 03.10.2025  року № 192 «Про проведення щорічної інвентаризації у 2025 
році»  

ВИРІШИЛИ: 
Провести повну інвентаризацію основних засобів 
1.29. СЛУХАЛИ: 
Проценко Я.С., директора ЗДО,  яка ознайомила присутніх з листом 

відділу освіти, культури, сім’ї, молоді та спорту Вертіївської сільської ради 
від 06.10.2025  року № 09-01/1240 «Про проведення заходів до Дня 
ментального здоров’я» 

ВИРІШИЛИ: 
Довести до відома працівників ЗДО 
1.30. СЛУХАЛИ: 
Проценко Я.С., директора ЗДО,  яка ознайомила присутніх з листом 

відділу освіти, культури, сім’ї, молоді та спорту Вертіївської сільської ради 
від 07.10.2025  року № 04-03/1245 «Про попередження нещасних випадків 
серед дітей» 

ВИРІШИЛИ: 
Провести відповідні заходи в ЗДО щодо попередження нещасних 

випадків серед дітей 
1.31. СЛУХАЛИ: 
Проценко Я.С., директора ЗДО,  яка ознайомила присутніх з листом 

відділу освіти, культури, сім’ї, молоді та спорту Вертіївської сільської ради 
від 09.10.2025  року № 08-07/1259 «Про надання списків працівників» 

ВИРІШИЛИ: 
Надати списки працівників  в термін до 13.10.2025 року відділу освіти, 

культури, сім’ї, молоді та спорту Вертіївської сільської ради 
1.32. СЛУХАЛИ: 



Проценко Я.С., директора ЗДО,  яка ознайомила присутніх з листом 
відділу освіти, культури, сім’ї, молоді та спорту Вертіївської сільської ради 
від 09.10.2025  року № 03-03/1265 «Про визначення щорічної потреби в 
навчанні з питань цивільного захисту на 2026 рік» 

ВИРІШИЛИ: 
Подати заявку на проходження навчання з питань цивільного захисту на 

2026 рік 
1.33.СЛУХАЛИ: 
Проценко Я.С., директора ЗДО,  яка ознайомила присутніх з листом  

відділу освіти, культури, сім’ї, молоді та спорту Вертіївської сільської ради 
від 09.10.2025  року № 02-01/1267 «Про рекомендації щодо підтримки дітей, 
які мають труднощі в освітньому процесі» 

ВИРІШИЛИ: 
Довести зазначені рекомендації до відома педагогічних працівників 
1.34. СЛУХАЛИ: 
Проценко Я.С., директора ЗДО,  яка ознайомила присутніх з наказом 

відділу освіти, культури, сім’ї, молоді та спорту Вертіївської сільської ради 
від 10.10.2025  року № 195 «Про початок опалювального сезону» 

ВИРІШИЛИ: 
Розпочати опалювальний сезон в ЗДО 2025/2026 р.р. з 15.10.2025 року 
1.35. СЛУХАЛИ: 
Проценко Я.С., директора ЗДО,  яка ознайомила присутніх з листом 

відділу освіти, культури, сім’ї, молоді та спорту Вертіївської сільської ради 
від 13.10.2025  року № 09-01/1276 «Про проведення вебінару для фахівців 
психологічної служби» 

ВИРІШИЛИ: 
Довести до відома 
1.36. СЛУХАЛИ: 
Проценко Я.С., директора ЗДО,  яка ознайомила присутніх з листом 

відділу освіти, культури, сім’ї, молоді та спорту Вертіївської сільської ради 
від 14.10.2025  року № 03-02/1285 «Про тематичні інформаційні матеріали» 

ВИРІШИЛИ: 
Інформацію довести до відома 
1.37. СЛУХАЛИ: 
Проценко Я.С., директора ЗДО,  яка ознайомила присутніх з листом 

відділу освіти, культури, сім’ї, молоді та спорту Вертіївської сільської ради 
від 14.10.2025 року № 02/1289 «Про відзначення Всесвітнього дня 
заощаджень» 

ВИРІШИЛИ: 
Довести до відома педагогічних працівників 
1.38. СЛУХАЛИ: 
Проценко Я.С., директора ЗДО,  яка ознайомила присутніх з листом 

відділу освіти, культури, сім’ї, молоді та спорту Вертіївської сільської ради 
від 15.10.2025 року № 04-04/1293 «Про інформування»  



1.39. СЛУХАЛИ: 
Проценко Я.С., директора ЗДО,  яка ознайомила присутніх з листом 

ЧОДА департаментом культури і туризму національностей та релігій від 
15.10.2025  року № 01-23/95 «Про онлайн-проєкт «З родини починаються 
традиції» 

ВИРІШИЛИ: 
Довести до відома педагогічних працівників ЗДО та батьків 
1.40.СЛУХАЛИ: 
Проценко Я.С., директора ЗДО,  яка ознайомила присутніх з 

клопотанням до начальника відділу освіти, культури, сім’ї, молоді та спорту 
Вертіївської сільської ради від 16.10.2025 року № 104 «Про преміювання 
працівників» 

ВИРІШИЛИ: 
Преміювати Андрушко С.І., Андрушко А.С., Горбатенко В.В. помічників 

вихователя, у розмірі 25% посадового окладу за жовтень 2025 року 
Преміювати Воротченко Л.П., завідувача господарства, у розмірі 60% від 

посадового окладу за жовтень 2025 року 
Преміювати Малаш І.В., керівника музичного, у розмірі 60% посадового 

окладу за вересень 2025 року 
 

Директор                                                              Я.С. 
Проценко 
 
 


