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~ MAU BAO CAO TONG THUAT
KET QUA THY'C HIEN PE TAI KHOA HQC

B4o c4o gdm 3 phan chinh: Phan dau, phan chinh, phan cudi.
I. PHAN PAU BAO CAO
1. Trang bia trudc
- Tén day du Vién kiém sat nhan dan tbi cao va don vi chu tri.
(Théng tin nay viét chinh giita phan trén cing cua trang, c& chit 14, in hoa, dirng ddm)
Vi du:
VIEN KIEM SAT NHAN DAN TOI CAO
VU PHAP CHE VA QUAN LY KHOA HQC

- Tén bao céo (tong thuat hodc tom tat) va tén dé tai.

(viét chinh giita trung tém trang bia, c¢& chit 16, chit hoa, ddim)

- Pia diém va thoi gian hoan thanh bao céo.

(viét chinh gitta phan cudi trang, cé chir 14, nghiéng)

2. Trang nhan dé (trang 16t, bang gidy A4)

Trinh bay twong tu nhu trang bia chinh nhung bd sung phan ghi ho tén, chirc

vy, hoc ham, hoc vi va tén don vi cong tac cua Chu nhiém dé tai va cac thanh vién
trong Ban chu nhi¢m dé tai

(viét g6c dwedi bén phdi ciia trang, sau phan Tén bdo cdo (tong thudt hodc tom tdt) va tén dé tai,
co chir 14, dam, nghiéng)

3. Muc luc

Diém tén (tiéu dé) cac muc chinh ctia Bao céo voi thong tin vé sd thir tu
trang cu thé cua ting muc dé tao thuén lgi cho viéc tra ctru, nghién cuu. Can luu vy
viéc diém tiéu dé cac muc chinh khong nén qua chi tiét dén cac tiéu muc dé tranh
vun vit, nhung phai dam bao phan anh duoc két cau khung ctia Bo céo.

4. Bang giai thich cac chir viét tit, ky hiéu chit quy udc, ky hiéu dau, don vi,
thudt ngtr dung trong bao céo.

IL. PHAN CHINH CUA BAO CAO

I1.1. Phin mé dau

1. Tinh cap thiét ciia viéc nghién ctru dé tai: Phan tich, luan gidi ngan gon ly
do, muc dich cap thiét cua viéc nghién ctru dé tai.



2. Muyc dich, nhiém vy cta dé tai

Muc dich cua dé tai: 13 cai dich vé ndi dung ma Ban Chu nhiém dé tai huéng
t61, 1a vin dé trung tAm xuyén sudt dé tai. Muyc dich tra 101 cau hoi “nham vao viée
gi” hodc “dé phuc vu cho yéu cau gi?”. Muc dich nghién ctru 13 co s¢ dé dé ra
nhiém vu nghién curu.

Nhiém vu nghién ctru: 1a cac van dé& nghién ciru cu thé, can thiét phai trién
khai thyc hién dé dat duoc Muc dich nghién ctru da dé cap. Thong thuong, dé tai c6
3 nhiém vu chit yéu: (1) Hé thong hoa nhitng van dé 1y luan lién quan t6i van dé
nghién ctru ctia dé tai; (2) Mo ta thyc trang, phén tich, danh gia thuc trang van dé
nghién ctru; (3) DE xuit cac bién phap, giai phap, khuyén nghi (kién nghi).

3. Tong quan tinh hinh nghién ctru

- Panh gia tong quan tinh hinh nghién ctru ¢ trong va ngoai nudc lién quan
dén dé tai.

- Liét ké danh muc cac cong trinh nghién ctru c6 lién quan (tén cong trinh, tham
gia, noi va ndm cong bo)

- Phan tich, danh gia cu thé nhirng van dé khoa hoc con han ché, tdn tai cua
cua cac cong trinh nghién ctlru trong va ngoai nudc; cac yéu to, cac ndi dung can dat
ra nghién ctru, giai quyét ¢ dé tai nay.

4. Pbi tuong nghlen ctru: 13 tiéu diém, 13 van dé ma dé tai can tap trung
nghién clru giai quyet D01 tuong nghién cuu cua mot dé tai co thé 1a thyc trang,
bién phap, giai phap vé van dé nghién ctru.

5. Pham vi nghién ctru: 1a sy xac dinh (khu biét, giéi han, cu thé hoa) doi
tugng nghién ctru cta dé tai. Su xac dinh pham vi nghién ciru thudng thé hién & cac
mat: khong gian, thoi gian, ndi dung vén dé.

- Pham vi vé khong gian: vi¢c nghién ctru dugc thuc hién trong pham vi toan
quéc hay chi trong pham vi mdt hoac mot s6 dia phuong nhét dinh; viéc nghién ctru
duoc thuc hién trong toan Nganh hay chi gidi han trong pham vi cap kiém sat nao
do...

- Pham vi vé thoi gian: tir ndim nao dén nim nao;

- Pham vi vé n6i dung: nghién ctru toan dién cac ndi dung ciia van dé nghién
ctru hay chi gidi han & mot s6 noi dung chu yéu?

6. Phuong phéap luan va Phuong phap nghién ctru

Phuong phép luan 1a co sé 1y luan ma Ban Chu nhiém dé tai dua vao dé tiép
can doi tuong nghién curu, thuc hién cac nhiém vu nghién clru cua dé tai.



Phuong phéap nghién ctru: Phuong phap nghién ctru la cong cu nghién ciru
khoa hoc trong thuc hién nhi¢m vy dé tai. Phuong phap nghién ctru khoa hoc do
muc tiéu va ddi tuong nghién ctru quyét dinh.

Trinh bay cic phuong phap nghién ciru ma dé tai sé stir dung, gdm c6 mot s6
phuong phap nhu sau: Phuong phap nghién ctru tai liéu; Phuong phap quan sat;
Phuong phap trung cau y kién chuyén gia; Phuong phap théng ké; Phuong phap
tong hop; Phuong phap khao sat..

7. Y nghia cta viéc thuc hlen dé tai: Phan tich nhitng dong gdp méi cua dé

tai vé mat 1y luan va thuc tién.

8. B0 cuc cua Bao cdo: Ngoai Phan m¢ dau, K&t luan, Bao cdo gom c6 may
Chuong? Ti€u dé cu thé cua tirng Chuong.

I1.2 Noi dung chinh ctia Bao céo

V& hinh thirc: phan Noi dung chinh ctia Bdo céo nén chia thanh cac Chuong,
trong Chuong c6 muc, trong muc cé tiéu muc va duoc danh sb thir tu theo cach
thirc sau: Chuong I, ¢6 cac muc 1.1, 1.2, 1.3....; Muc 1.1 ¢6 cac tiéu muc : 1.1.1,
1.1.2,1.1.3...

V& noi dung: Mac du viéc két cAu noi dung cua Bao cao téng thuét dé tai co
bao nhiéu Chuong khong mang tinh bat budc ma tiy thudc vao cac yéu cau chinh
yéu, can thiét phai giai quyét cua timg dé tai va cach thirc tiép cin van dé nghién
ctru ctia Ban chu nhiém, Bao cdo khong nén c6 qua nhiéu Chuong dé tranh sy phirc
tap, vun van. Thong thuong, nd1 dung chinh ciia Bao cao téng thuat dé tai co 03
Chuong, trong d6: Chuong 1 giai quyét toan dién cac van dé mang tinh 1y ludn cua
van dé nghién ciru; Chuong 2 danh gia thuc trang cua van dé nghién ciru trén cac
phuong dién két qua dat dugc, han ché ton tai, nguyén nhan cia két qua dat duoc
va cta han ché ton tai; Chuong 3 lam 10 cac yéu ciu méi dit ra lién quan dén van
dé nghién ciru va luan giai cac giai phap, kién nghi.

11.3 Két luan va danh muc tai li¢u tham khao

1. ,Két luan: trinh bay ngan gon nhiing két qua chii yéu ma dé tai da thyc hién
duoc; f?éi chiéu vo1 muc (,iich da deé ra, dat ducyc,é’ muc do nao; Nhfm‘g van Qé cc‘)p
han ché, nguyén nhan; kién nghi c6 lién quan dén viéc nghién ctru d¢ tai; dé xuat
hudng tiép tuc nghién ctru, hoan thién hodc phat trién két qua nghién ctru cua dé tai
(chang han, can nghién ciru sau hon ndi dung nao dé & mét dé tai khdc).

2. Danh myc tai liéu tham khao: sap xép danh muc cac ngudn tai liéu va sach
xuat ban da tham khao dé tién hénh deé tai vao sau Két luan. I§h6ng duoc liét ké
nhiing tai li¢u khong s dung dé tham khao trong thuc hién deé tai.

Nguon tai lidu thuong duoc trinh bay theo tht ty sau day:



- Tai liéu khéng c6 tén tac gia sip xép theo thir ty: tai liéu 1a cac Vin kién,
Nghi quyét cua Pang trudc; tiép d6 dén cac tai liéu duoc xép theo thir tw A, B, C
chit cai dau cua tén co quan ban hanh, vi du: Vién kiém sat nhan dan tdi cao Xép
vao van V, Bo Tu phap xép vao vao van B, v.v...

- Tai liéu tham khao c6 tén tac gia: xép theo tha tu A, B, C tén ctia tac gia va
trinh bay theo thu tu sau:

Ho tén tac gid/nhan dé/céac yéu td xuit ban (tén sach, tap chi, nha xuit ban...,
nam xuit ban, trang...)

Trong khi viét bao cdo, néu ndi dung lién quan dén tai liéu tham khao thi sau

ndi dung d6 phai viét s thu tu trong danh muc tai li¢u tham khao trong ngoac
vuong [ ] hodc trich dan dudi hinh thirc footnote chi o tén ngudn tai li¢u

III. PHAN CUOI CUA BAO CAO
1. Phu luc
~ Cac san pham 1a két qua nghién ctru cua dé tai, cac giai thich, bang biéu can
thiét dé lam sang té va hoan chinh cac noi1 dung dugc luan gidi trong bao cao.
2. Bia sau

Phia trong cuia trang bia sau c6 thé duogc st dung viét cac dia chi can gtri bao
cdo (néu can thiét).

THONG NHAT HOA TRONG BAO CAO
- Don vi do lwong

Phai su dung don vi do luong hop phap cua Viét Nam, néu dung don vi khac
thi phai viét ca gia tri chuyén ddi va dit trong dau ngoic don ()

- Kich thwoc bao cao

Béo cdo phai duoc in trén kho gidy A4 (210 mm x 297 mm), c¢& chir 14,
riéng cac tiéu dé st dung c¢d chir 14, chit hoa. L€ trai 1a 3cm, 1€ phai 2cm, 1€ trén va
1€ duoi 1a 2cm. Béo cédo dong thanh quyén véi trang bia trude va bia sau.
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