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MANUAL PROSEDUR
PENGAJUAN DOSEN PEMBIMBING TUGAS AKHIR (TA/SKRIPSI)

Tujuan:

Mengatur proses pengajuandosenpembimbingbagimahasiswaFakultasllmu Sosial dan I[Imu
Budaya (FISIB) yang sedangmengerjakanskripsi.

Ruang Lingkup:

Aktifitas pengajuandosenpembimbingtugasAkhir/ Skripsimahasiswa.

Definisi:

1. Tugas Akhir/ Skripsi adalah karyatulismahasiswa S1 yang
menjadisalahsatusyaratkelulusanmahasiswa.

2. Mahasiswa adalah mahasiswa aktif atau yang telah melakukan daftar ulangdi semester
berjalan, baik mahasiswa baru maupun lama.

3. Dosen Pembimbing TugasAkhir adalah dosen yang ditunjuk oleh Koordinator Program
Studi  dan  ditetapkan  melalui  Surat Tugas Dekan sebagai Dosen
PembimbingSkripsimahasiswayang bersangkutan.

4. Bagian Akademik Fakultas adalah petugas /staf di Bagian Tata Usaha (staf TU) yang
telah ditunjuk dan ditugaskan mengurusi pelayanan administrasi akademik suatu program
studi

5. Siakad atau sistem informasi akademik adalah sistem informasi yang telah dibangun oleh

universitas untuk mengelola informasi layanan aktifitas akademik

Prosedur Kerja:

1.

2.

Mahasiswamemprogramskripsi di SIAKAD
denganbimbinganolehdosenpembimbingakademik.
MahasiswamenyiapkanJudul/TemaTugasakhir/ Skripsi yang diajukankepadaKoordinator
Program studi.

Judul/TemaTugasakhir/ SkripsidiajukankepadaKoordinator Program Studiuntukditerima
dan mendapatkan dosenpembimbingskripsi.

Setelahmenentukanpembimbingtugasakhir/ skripsikoordinator program
studimembuatsurattugas yang diajukankepada Dekan
untukditerbitkansurattugasbagidosenpembimbingskripsi.

Setelah Surat

TugasPembimbingskripsiselesaiditandantanganiolehDekanmakaakandiserahkankepadaK
oordinator Program Studiuntukdiserahkankepadadosen yang bersangkutan.
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1.1 Hari

2. Maksimal 1 Bulan
Setelah
Memprogram
3.1 Hari

4. 1Hari

5.1Jam

6. 1 Hari




