
 

 

 

 

คำส่ัง โรงเรียน ................................................. 

ท่ี .......... /............... 

เร่ือง แต่งต้ังเจา้หนา้ทีก่ารเงนิและเจา้หนา้ทีผู่จั้ดทำระบบควบคมุเงนิของโรงเรยีน 

--------------------------- 

                  อาศัยอำนาจตามความแห่งระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน       

การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงินและนำเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562  จึงแต่งต้ังบุคลากร ดังน้ี 
 

​ ​             1. (ช่ือ - สกุล) ........................................... ตำแหน่ง .......................................................... 

                                 2. (ช่ือ - สกุล) ........................................... ตำแหน่ง ......................................................... 
 

                  มีหน้าท่ี 

                             1. รับ - จ่ายเงินของโรงเรียน 

                             2. ตรวจสอบเอกสารประกอบการเบิกจ่ายเงิน และจัดเก็บรักษา  

                             3. นำเงินส่งส่วนราชการท่ีเก่ียวข้อง 

                             4. จัดทำระบบควบคุมเงิน/บัญชี รายงานเงินคงเหลือประจำวัน ตามระบบควบคุมการเงิน

ของหน่วยงานย่อย พ.ศ. 2544 และรายงานทางการเงินไปยังส่วนราชการท่ีเก่ียวข้อง 
 

                   ให้บุคคลท่ีได้รับการแต่งต้ังตามคำส่ังน้ี ปฏิบัติหน้าท่ีให้เป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับและ

หนังสือส่ังการท่ีเก่ียวข้องอย่างเคร่งครัด โดยไม่ให้เกิดผลเสียหายแก่ทางราชการ 
 

                    ท้ังน้ี ต้ังแต่ ............................................................. 
 

​ ​ ​ ​ ​ ส่ัง ณ วันท่ี ........... เดือน ............................ พ.ศ. ...................... 

 

 



                                                             ลงช่ือ ...................................................... 

                                                                    (..................................................) 

                                           ผู้อำนวยการโรงเรียน ......................................................... 


