MAu quy ché lwong thwéng tong hop

CONG TY CO PHAN...... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
S6: 02/QC-LP/2025 Doc 1ap - Ty do - Hanh phiic
......... , ngay ....thang.... nam .....

QUYET PINH
(V/v: Quy ché lwong thwéng, ché dj cho nhén vién)

Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 .../QD-GD ngay ... thang ... nim 2025.
Piéu 1: Poi twong ap dung

- Toan bo nhan vién lam viéc theo hop dong lao dong tai Cong ty [Tén Cong ty].
Diéu 2: Muc dich

- Quy dinh viéc tra lwong, tra thudng, phu cip cho timg ca nhan, timg b phan, nham khuyén
khich nguoi lao dong 1am viéc, hoan thanh t6t cong viéc theo chirc danh va dong gop vao ké
hoach san xuat kinh doanh ctia Cong ty.

- Pam bao doi sdng cho can bo, cong nhan vién trong Cong ty yén tam cong tac, dap tng dugc
murc sdng co ban.

- Thyc hién theo ding quy dinh ctia phap luat lao dong vé lwong thudng va cac ché d cho nguoi
lao dong.

DPiéu 3: Cin cir theo

- Can cir Bo luat Lao dong s6 45/2019/QH14 ngay 20/11/2019, ¢6 hiéu luc thi hanh tir
01/01/2021.

- Can ctr Luat Doanh nghiép s 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020, c6 hiéu lyc tir 01/01/2021.

- Can cir Nghi dinh s6 145/2020/NB-CP ngay 14/12/2020 ciia Chinh phu huéng dan chi tiét Bo
luat Lao dong.

- Can ctr Nghi dinh s6 74/2024/ND-CP ngay 26/06/2024 quy dinh mirc luong tdi thiéu ving.

- Can cit Piéu 1€ t6 chirc va hoat dong ctia Cong ty [Tén Cong ty].

Diéu 4: Nguyén tic tinh lwong, thuéng

- Mtic tién lwong, tién thuong, phu cip, hd trg theo két qua san xuét kinh doanh chung ctia Cong
ty va mirc d6 dong gop cua ngudi lao dong, theo nguyén tac lam nhiéu huéng nhiéu, lam it huong
it.

- Khi két qua san xuét kinh doanh ting 18n thi tién lwong, thudng, phu cap ctia ngudi lao dong
tang theo hiéu qua thyc té phu hop véi Quy tién lwong duoc Giam dbc phé duyét.

Diéu 5: Phin loai tién lwong

- Luong chinh: La mic luong tra cho ngudi lao dong phu hop vdi trinh d9, ki ning nghé va lam
viéc trong diéu kién lao dong binh thuong, bao dam du thoi gid 1am viée binh thudng trong thang
va hoan thanh cong viéc da thda thuan. Luong chinh dugc thuc hién theo Nghi dinh
74/2024/ND-CP va dugc ghi cu thé trong Hop dong lao dong.

- Luong theo doanh thu: La mirc lwong duogc tra cin ¢t vao murc d6 hoan thanh hop dong dich vu,
chi tiéu doanh thu.

- Luong thir viéc: Tdi thiéu bang 85% mirc luong chinh thirc.

Piéu 6: Cac khoan phu cép, tro cap, hd tro



Ngoai tién luong chinh, nguoi lao dong con nhan dugce cac khoan hd trg cu thé theo chirc danh
(don vi: d/thang):

Chirc danh Trach nhiém |Antrwa | Dilai, xing xe |Dién thoai
Giam dbc 2.000.000 1.000.000 |1.000.000 1.000.000
Nhan vién ké toan 500.000 500.000 |500.000 300.000
Nhan vién van phong 300.000 500.000 |500.000 200.000
Nhan vién tu van 500.000 700.000 |800.000 300.000
Nhan vién kinh doanh — marketing | 700.000 700.000 | 1.000.000 500.000

Piéu 7: Cach tinh luong

1. Cach tinh Ivong chinh thuc nhan:

Luong chinh thyc nhan = Tién luong chinh x (S6 ngdy cong di lam / Ngay cong tinh luong cua
thang).

2. Tién luong 1am thém gio:

- Ngay thuong: 200% x tién cong 1 gid.

- Ngay nghi: 250% x tién cong 1 gio.

- Ngay L&, Tét: 300% x tién cong 1 gio.

- Lam ban dém: cong thém 30% so véi mirc lam ngay thuong theo Pidu 98 B luat Lao dong
2019.

Piéu 8: Thoi han tra lrong
Tién lwong duoc tra 1 1an vao ngdy cudi thang hodc cham nhat 14 ngay 03 cta thang ké tiép.
Diéu 9: Ché dj xét nang lrong

Tuy thudc vao tinh hinh kinh doanh va hi€éu qua lam viéc, Ban Giam ddc s& xét nang lvong dinh
ky hodc dot xuét cho nguoi lao dong dat thanh tich tHt.

Diéu 10: Ché dd thwéng va cac khoan phiic loi khac

1. Nghi L&, Tét huong nguyén luong theo Didu 112 B luat Lao dong 2019.
2. HO tro du lich, nghi mat hing ndm cin cit két qua kinh doanh.
3. HO tro hoc phi dao tao khi cong viéc yéu cau.
4. Thuong cudi ndm: Cian ¢t loi nhuan va dong gop cua ting nhan vién.
5. Thuong 18, tét: mic thuong do Giam ddc quyét dinh theo két qua kinh doanh.
6. Cong tac phi: bd phan ké toan, hanh chinh chiu trach nhiém b tri.
7. H tro dong phuc: khong vuot qua 5.000.000d/ngudi/nam, co thé cap bang hién vat hodc tién.
Trén day 1a ndi dung quy ché luong thudng tong hop ap dung cho toan thé nhan vién cua Cong ty
[Tén Cong ty]. Giao cho bo phan Hanh chinh — Nhan sy va Ké toan trién khai thyc hién. Néu c6
phat sinh s& dugc diéu chinh cho phu hop.
Noi nhan: GIAM POC

- Cac phong ban Cong ty (Ky tén, ghi ré ho tén va déng dau)
- Toan thé can bd, nhan vién
-Luu VT






