
4.การสรปุผลการดำเนนิงานโครงการ (ตามแบบฟอรม์ของงานยทุธศาสตรฯ์) 

●​ เป้าประสงค ์ตวัชีว้ดั ปัญหา/ขอ้เสนอแนะ​  

●​ จำนวนผูเ้ขา้อบรม 

●​ คา่ใชจ้า่ยในการฝึกอบรม รวมคา่วสัดอุปุกรณ ์ 

●​ รปูภาพประกอบ 

●​ ความพงึพอใจ อืน่ ๆ  

 

 

 

 

 

จัดทำโดย... วภิา ทองรับแกว้ และทมีงาน Finance Clinic 

      งานบรหิารทัว่ไปและยทุธศาสตร ์
      วทิยาลยัพยาบาลบรมราชชนน ีเชยีงใหม ่

แนวทางการเบกิจา่ยคา่ใชจ้า่ยโครงการฝึกอบรม 
ตามระเบยีบกระทรวงการคลงัวา่ดว้ยคา่ใชจ้า่ยในการฝึกอบรม การจัดงานฯ  (ฉบบัที3่) 

พ.ศ.2555 

 

1.ผูจ้ดัฝึกอบรม(เจา้ของโครงการ)ดำเนนิการเขยีนโครงการ/กจิกรรม/หลกัสตูร 

2.จดัทำแผนและบรรจใุสแ่ผนกลยทุธ/์ปฏบิตักิาร,เสนอโครงการเพือ่ขออนมุตั ิ

   คา่ใชจ้า่ยโดยระบคุา่ใชจ้า่ยทีใ่ชใ้นโครงการท ัง้หมด 

​ ​ **คา่ใชจ้า่ยในการฝึกอบรมฯเบกิได ้15 รายการ คอื 

     1)คา่ใชจ้า่ยเกีย่วกบัการใชแ้ละตกแตง่สถานทีฝึ่กอบรม 

     2)คา่ใชจ้า่ยในพธิเีปิด-ปิดการฝึกอบรม 

     3)คา่วสัด ุเครือ่งเขยีนและอปุกรณ ์(ใหท้ำบนัทกึฯ ราคาเทยีบจากพัสด)ุ 

     4)คา่ประกาศนยีบตัร 
     5)คา่ถา่ยเอกสาร คา่พมิพเ์อกสารและสิง่พมิพ ์

     6)คา่หนังสอืสำหรับผูเ้ขา้รับการฝึกอบรม 

     7)คา่ใชจ้า่ยในการตดิตอ่สือ่สาร 
     8)คา่เชา่อปุกรณต์า่ง ๆ ในการฝึกอบรม 

     9)คา่อาหารวา่งและเครือ่งดืม่ เบกิไดไ้มเ่กนิ/คน/มือ้**กรณีมกีารประชมุ(แนบวาระ
การประชมุ) หรอืมวีทิยากรบรรยาย(แนบกำหนดการ)อยา่งนอ้ยวนัละ 3 ชัว่โมง 

        สถานที่
ราชการ 

สถานทีเ่อกชน 

35 บาท 50 บาท 
10)คา่กระเป๋าบรรจเุอกสาร (ไมเ่กนิใบละ 300 บาท) 

11)คา่ของสมนาคณุในการดงูาน (ไมเ่กนิแหง่ละ 1,500 บาท) 

12)คา่สมนาคณุวทิยากร :ในการฝึกอบรมขา้ราชการประเภท ข  (ชนก.พเิศษลงมา) 

**หากจา่ยคา่สมนาคณุวทิยากรสงูกวา่อตัราทีก่ำหนดใหอ้ยูใ่นดลุพนิจิของผอ.** 

วทิยากรทีเ่ป็น
บคุลากรของรัฐ 

วทิยากรทีไ่มใ่ช่
บคุลากรของรัฐ 

ชัว่โมงละ 600 ชัว่โมงละ 1,200 
 

 

 

 



13)คา่อาหาร : ในการฝึกอบรมขา้ราชการประเภท ข (ชนก.พเิศษลงมา) 

**กรณีมกีารประชมุทัง้วนั(แนบวาระการประชมุ) หรอืมวีทิยากรบรรยายทัง้วนั(แนบ
กำหนดการ) 

ฝึกอบรมในสถานที่
ราชการ 

ฝึกอบรมในสถานที่
เอกชน 

ครบทกุ
มือ้ 

ไมค่รบทกุ
มือ้ 

ครบทกุมือ้ ไมค่รบทกุ
มือ้ 

ไมเ่กนิ 
500 

ไมเ่กนิ 
300 

ไมเ่กนิ 800 ไมเ่กนิ 
600 

ตามนโยบายภายในจัดในหน่วยงาน 80 บาท/คน/ม้ือ ไม่เกิน 100 บาท /คน/ม้ือ 

กรณีจัดนอกหน่วยงานไม่เกินม้ือละ 350 บาทตามความจำเป็นเหมาะสมและประหยัด 
14)คา่เชา่ทีพั่ก: : ในการฝึกอบรมขา้ราชการประเภท ข (ชนก.พเิศษลงมา) 

คา่เชา่หอ้งพักคน
เดยีว 

คา่เชา่หอ้งพักคู ่(2คน) 

ไมเ่กนิ 1,450 บาท หอ้งละ 1,800 ไมเ่กนิคนละ 
900 บาท 

 

 

 

              **ปรับตามหนังสอืเวยีนกระทรวงการคลงั ว.5 ลว.14 มกราคม 2556** 

15)คา่ยานพาหนะ​  

-รถราชการ/ยมืจากสว่นราชการอืน่ ใหเ้บกิคา่น้ำมนัเชือ้เพลงิ 

-คา่เชา่เหมารถ ดำเนนิการตามระเบยีบพัสด ุ(จัดซือ้จัดจา้ง) 

-รถประจำทาง เบกิตามพรก.คา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการโดยอนุโลม 

 

บคุคลทีเ่บกิคา่ใชจ้า่ยในการฝึกอบรมตามระเบยีบนี ้ไดแ้ก ่

1)ประธานในพธิเีปิดหรอืพธิปิีด แขกผูม้เีกยีรต ิและผูต้ดิตาม 

2)เจา้หนา้ที ่(รวมพขร.)​ ​  

3)วทิยากร​  

4)ผูเ้ขา้รับการอบรม​  

5)ผูส้งัเกตการณ​์  

             **คา่ใชจ้า่ยผูจั้ดตอ้งระบใุหช้ดัเจน รวมทัง้ในหนังสอืเชญิบคุคลเขา้รว่มอบรม 

3.รวบรวมเอกสารการเบกิจา่ยเพือ่เคลยีรเ์งนิยมืหรอืชดใชเ้งนิยมืตามสญัญาเงนิยมื 

●​ สญัญาเงนิยมืฉบบัจรงิ พรอ้มตวัโครงการ/ บนัทกึขออนุมตัดิำเนนิโครงการตามแผน 

●​ แบบลงทะเบยีนรายชือ่/ลายเซน็ผูเ้ขา้รว่มโครงการ 
●​ ตารางกำหนดการฝึกอบรม ระบหุวัขอ้และชือ่วทิยากร​  

●​ ใบสำคญัคา่สมนาคณุวทิยากร แนบสำเนาบตัร หนังสอืเชญิ หนังสอืตอบรับ 

**หากไมแ่นบสำเนาบตัรใหใ้สเ่ลขทีบ่ตัรและทีอ่ยูต่ามบตัรประชาชนใหค้รบ** 

●​ ใบเสร็จคา่อาหาร (ระบจุำนวนมือ้xจำนวนคนxจำนวนบาท) 

●​ ใบเสร็จคา่อาหารวา่งและเครือ่งดืม่ (ระบจุำนวนมือ้xจำนวนคนxจำนวนบาท) 

●​ แบบรายงานการเดนิทางไปราชการ แนบใบเสร็จคา่เดนิทาง(ถา้ม ีเชน่คา่ตัว๋เครือ่งบนิ) 

      ใบเสร็จรับเงนิคา่ทีพั่ก พรอ้ม Folio (ถา้ม)ี +ใบเสร็จคา่ลงทะเบยีน (ถา้ม)ี 

●​ ทำบนัทกึขออนุมตัจัิดซือ้จัดจา้งกรณีซือ้วสัดอุปุกรณใ์นการฝึกอบรม หรอืของสมนาคณุ
หรอืเชา่รถ หรอืคา่เชา่อปุกรณใ์นการฝึกอบรม (ถา้ม)ี 

       **กำหนดเคลยีรส์ญัญาเงนิยมืภายใน 30 วนั นับจากวนัทีโ่อนเงนิใหด้ำเนนิโครงการ** 
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