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ANJURAN:
[JABATAN /UNIT]
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(Nama Jabatan/Unit/Kelab)

1. MAKLUMAT PROGRAM/KURSUS

a. NAMA PROGRAM: [KURSUS PEMANTAPAN SPMP]

b. PERINGKAT PROGRAM : dabatan/ PoliteknikHnstitusiHcomuniti-Negerit
Kkebangseant-Antarabangsa

c. RINGKASAN PROGRAM :
[Sistem Pengurusan Maklumat Politeknik (SPMP) merupakan satu platform penting
dalam pengurusan data akademik dan pentadbiran di politeknik. Bagi memastikan
keberkesanan penggunaan sistem ini, satu kursus pemantapan akan diadakan bagi
meningkatkan pemahaman serta kemahiran pengguna dalam mengendalikan sistem

ini dengan lebih cekap dan berkesan.]

d. OBJEKTIF:
i. Memberikan pendedahan kepada pensyarah yang baharu melapor diri ke
PoliBesut tentang modul-modul-modul yang digunapakai dalam SPMP.

ii. Memantapkan kefahaman sediaada pensyarah terhadap penggunaan
modul-modul dalam SPMP.

iii. Mengelakkan teguran berulang oleh pihak juruaudit dalaman terhadap
pelaksanaan sistem SPMP.

o

TEMPAT : [MAKMAL CSDL JTMK POLIBESUT]

TARIKH : [17 FEBRUARI 2025]

ANJURAN : [UNIT LATIHAN DAN PENDIDIKAN LANJUTAN]
KUMPULAN SASARAN: [PENSYARAH]

BILANGAN PESERTA: [20 ORANG- senarai seperti di lampiran]

> a =

3. JAWATANKUASA PROGRAM: (Sila isi lampiran sekiranya perlu)

PENAUNG : Udom A/L Ewon

PENASIHAT 1 : Saifuddin Bin Semail
PENASIHAT 2 . Ts. Elisnorazmaliza Bt Ab. Hamid
PENGARAH : Norakmar Binti Mohd Nadzari
PROGRAM

SETIAUSAHA : Wan Zamilah Binti Wan Ibrahim
AJK : Endon Binti Che Mat

URUSETIA : Nik Hayati Binti Nik Abdullah

4, BUTIRAN PENCERAMAH / JEMPUTAN LUAR / PERASMI PROGRAM :

Nama pegawai  : Ts. Elisnorazmaliza Bt Ab. Hamid (TPGS)
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Jawatan
Gred
Jabatan / Institusi

: Pegawai Pendidikan Pengajian Tinggi
: DH52
: Politeknik Besut Terengganu

5. ATURCARA PROGRAM :

Tarikh Masa Aktiviti

08.30 pg — 08.45 pg Sesi 1 : Pengenalan
08.45 pg—10.00 pg | Sesi 2 : Modul iDaftar
10.00 pg — 11.45tgh | Sesi 3 : Modul iFRP

17-(%&8)25 12.00 tgh — 01.00 tgh | Sesi 4 : Modul iExam
01.00 tgh —2.30 ptg | Makan Tengahari & Solat
02.30ptg — 4.30 ptg Sesi 5 : Modul iPad & iKaunselor
04.35 ptg Penutup

6. SUMBER KEWANGAN : * Kerajaan / Fatda+Akatr-Amanah

*Potong yang tidak berkaitan

7. PERINCIAN LAPORAN KEWANGAN :

Berkaitan Tidak Berkaitan

JUMLAH PERBELANJAAN
Bil. Perkara Harga Kuantiti Jumlah (RM) | Sumber
(Contoh : Makanan & minuman, Seunit (Bil Peserta Kewangan
penginapan, pengangkutan, (RM) / Unit) (Contoh:
tuntutan, penceramah, sewaan, 0S42000,
peralatan kursus) 0S29000,
0S24000)
1. Makan Tengahari RM10.00 26 260.00 0S29000
JUMLAH KESELURUHAN | RM 260.00
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8. BILANGAN PELAJAR : Berkaitan Tidak Berkaitan
8.1 MELAYU:
8.2 CINA:
8.3 INDIA:
8.4 BUMIPUTRA SABAH/SARAWAK:
8.5 ORANG ASLI:

8.6 OKU:

8.7 JANTINA:
LELAKI:
PEREMPUAN:

JUMLAH KESELURUHAN PELAJAR:
8.8 PECAHAN LOKALITI PELAJAR
BANDAR:
LUAR BANDAR:
8.9 PECAHAN UMUR:
BELIA AWAL (15-18 TAHUN) :
BELIA PERTENGAHAN (19-24 TAHUN):
BELIA AKHIR (25-30 TAHUN):
9. BILANGAN PENGLIBATAN/PENYERTAAN KOMUNITI/BELIA (Jika ada):

10. HASIL KAJI SELIDIK/MAKLUM BALAS PESERTA PROGRAM:

11. HASIL KAJISELIDIK/MAKLUM BALAS KOMUNITI/ PENERIMA MANFAAT (Jika

berkaitan):

12. GAMBAR AKTIVITI/PROGRAM :



13.

14.

HASIL / IMPAK PROGRAM :

i.  Peningkatan kefahaman tentang fungsi modul dalam SPMP.
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ii. Peningkatan kecekapan dan produktiviti dalam pengurusan data akademik.

iii. Pemantapan sistem pengurusan akademik dan pelajar melalui penggunaan SPMP

yang lebih berkesan.

PENGESAHAN LAPORAN

Disediakan Oleh:

(

(Pengarah Program / Setiausaha / Penyelaras)

Politeknik Besut Terengganu

Tarikh:

Disemak Oleh:

( )
(KJ/KU/TP(A)/ TP(SA)/ TP(GS)
Politeknik Besut Terengganu

Tarikh:

Disahkan Oleh:

(UDOM A/L EWON )
Pengarah
Politeknik Besut Terengganu

Tarikh:
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