EDITORYAL KIiTAPLAR iCiN YAZARLARIN BOLUMLERINi
HAZIRLARKEN DiKKAT ETMESI GEREKEN HUSUSLAR

1. Makaleler, Tiirkce ya da Ingilizce olarak hazirlanabilir.

2. Bolumdeki her yazar kendilerine iligkin bir paragraftan olusan kisa bir 6zgecmisi
metnin sonun eklemelidir. Eger kitap Ingilizce ise bu 6zgecmisler mutlaka Ingilizce
olmalidir.

3. Kitap ol¢iilerinde 15.5 x 23.5 cm tercih edilmektedir. Ozel durumlarda farkh 6lgiilerde
kitap ¢alismasi yapildigindan ¢alismay1 diizenlemeden 6nce tarafimizla iletisime gecilip
0lcii bilgisi alinmasi gerekmektedir.

4. Ana Metin, Cambria, 11 Punto, 1,15 satir araliginda, iki yana yash sekilde
hazirlanmalidir. Her bir paragraf aralig1 (sonra 6 nk) bosluk birakilmahdir. Paragraflarin
ilk satirlar1 0,5 cm iceriden baslamalidir.

5. Tirkce veya ingilizce bé6liim bashiklari, sayfanin tstiinde, biiyiik harfle, ortalanarak,
Cambria, 14 punto ve kalin (bold) olarak yazilmalidir.

6. Makalenin ana bashik ve alt bashklar: ise 2., 2.1, 2.1.1. gibi ondalikli sekilde, giris
bashigindan baslayarak (Kaynakeca hari¢) numaralandirilmali ve kalin (bold) yazilmahdir.
Ana bagliklar biiytik harfle yazilmal, alt basliklarin ise yalnizca ilk harfi biiyiik olmahdir.
Basliklardan 6nce ve sonra 6 nk bosluk birakilmalidir.

7. Tum sekil, tablo ve grafiklere bir bashk verilmeli ve baslklar ardisik olarak
numaralandirilmalidir. Baslik tablo, sekil veya grafigin iistiinde sayfaya ortali Cambria, 10
punto, kalin (bold) olarak yer almalidir. Tablo, sekil veya grafik yazisi no’su ile birlikte
verildikten sonra tek nokta konularak tablo, sekil veya grafik ismi yazilmalidir. Kaynak
bildirimleri tablo, sekil veya grafiklerin altinda 9 punto olarak verilmelidir.

8. Dipnotlar (agiklama igeren) metin icinde numaralanmali, ayr1 bir sayfada numara
sirasina gore "Notlar" bashg! altinda Cambria 9 punto ile yazilmali ve metnin arkasina
konmalidir.

9. Calismada yer alan tiim formiiller, formiil araciligiyla hazirlanarak mutlaka
numaralandiriimahdir.

10. Metin icinde atiflar1 belirtmek icin Harvard referans teknigi kullanilmalidir. Bu teknige
gore metin icinde gecen atiflar, yazar soyadi ve parantez icinde yer alan yayin yil ile
belirtilir. Konuyla ilgili drnekler asagida sirasiyla verilmistir.

i. Yazar adi ciimlenin dogal bir pargasi olarak kullanilmissa yayin yili parantez i¢ginde;

Giirkaynak (2002) kimyasal ¢cozeltiler tizerinde yapmis oldugu ...



ii. Yazar adi cimlenin dogal bir pargasi olarak kullanilmamigsa yazar adi, basim yili ve sayfa
sayisi seklinde olmalidir;

Kiiresellesmenin yarattigi etkilerin basinda......... oldugu ifade edilmektedir (Pinar, 2003: 12).

iii. Iki yazarin bulunmasi durumunda, her iki yazarin soyad: da kullanili. Yildan sonra, varsa
sayfa numarasi da eklenir

Cinicioglu ve Kelesoglu (1993: 131) yumusak dolgular tizerinde ...

iv. Ikiden fazla yazar olmasi durumunda ilk yazarin soyadim “ve dig.” ifadesi takip eder. Varsa
sayfa numarasi eklenir.

Oztoprak ve dig. (1999: 12) tarafindan éne siiriilen ...

v. Eger ayn1 yazarin ayni yilda basilmig birden fazla yayini kullanilmigsa basim yillarinin sonuna
alfabetik bir karakter ilave edilir.

Bozbey ve dig. (2003a) tarafindan yapilan ¢alismalar bu sonucu ...

vi. Eger anonim bir kaynak kullanilmigsa “anon” ifadesi kullanilir.

Son zamanlarda konusulan gercekler (Anon 1998: 53) ...

vii. Eger yazari belirsiz bir gazete yazisi kullanilacaksa gazete adi, basim yili ve sayfa no;

Bolgede gortilen sel baskinlari yapisal 6zellikleri etkilemektedir (Atlas, 1998: 6)

vii. Internetten alinan kaynaklara atif yapilirken, yazar ad1 varsa daha énce belirtildigi sekilde
gosterilir. Yazar adi yoksa kaynagi sunan kurumun adi ve tarih kullanimi asagidaki sekilde
gosterilir.

Pazar hakkinda bilgiler yer almaktadir (IMKB, 23.06.2003)

ix. Yazar1 belli olmayan internet kaynaklarina atif yapilirken, biiyiik harflerle URL-sira numarasi,
yil seklinde yazilmahdir. Ornegin:

(URL-1,2003), (URL-1 and URL-2, 2003), Accordingto URL-1 (2003)
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Cambria, 10 punto seklinde yazarlarin soyadlar1 géz oniine alinarak alfabetik sirayla ve asili
bicimde ¢alismanin sonunda bulunmalidir. Her kaynak arasindaki paragraf araligi (sonra 3 nk)
olmalidir. Eger yazarin/larin ayni yil icerisinde birden fazla ¢alismasina atif yapilmigsa ise bu
calismalarin yayin yili sonuna (ab,c,.) gibi semboller verilerek siralanmalidir. Makale ve
bildirilerde dergi ve sempozyum/Kongre adi, kitap ve tezlerde ise kitap ve tez adi italik olarak
yazilmalidir. Kaynakca asagida gosterildigi sekilde diizenlenmelidir:



Kitap icin gosterim
Yazarin SOYADI, Adinin Ilk Harfi. (Yayin yili). Kitap adi. Basim Yeri: Yayinevi, Baski Sayisi, ISBN.

MERCER, PA. & SMITH, G. (1993). Private Viewdata in the UK. London: Palgrave, Second
Edition, ISBN: xxxx-XxxX

Editoryal kitapta béliim icin gosterim

Yazarin SOYADI, Adinin i1k Harfi. (Yayin yili). Béliimiin Adu. iginde Kitabim Adi. Ed(s): Editoriin
adinin ilk harfi. Sayadi & Editoriin adinin ilk harfi. Soyadi. Béliimiin Sayfa Numaralari, Basim Yeri:
Yayinevi, Baski Sayisi, ISBN.

SAHIN, M. & UYSAL SAHIN, O. (2013). Biitce ve Mali Demokrasi. icinde Kamu Biitgesinde
Yeni Yaklagimlar. Eds: F. Altug, A. Kesik & M. Seker. ss. 203-220, Ankara: Sec¢kin Yayinevi,
Birinci Baski, ISBN: 9789750223723.

Ceviri kitap icin gésterim :

Yazarin SOYADI, Adinin Ilk Harfi. (Yayin yili1). Kitabim Adu. Ceviren(ler): Cevirenin adinin ilk harfi.
Soyadi & Cevirenin adinin ilk harfi. Soyadi. Basim Yeri: Yayinevi, Baski Sayisi, ISBN.

BILLINGTON, D. (1975). Betonarme Kabuk Yapilar. Cevirenler: Hasan Kabatas & Mehmet
Pultar. Istanbul: ITU Mimarlik Fakiiltesi Yayinlari, ISBN: 1234-5678

Dergilerdeki makaleler icin gosterim

Yazarin SOYADI, Adinin ilk Harfi. (Yaymn yili). Makalenin Adi. Derginin Adi. Cilt no(Say1), sayfa
numaralari

EVANS, WA. (1994). Approaches to Intelligent Information Retrieval. Information
Processing and Management. 7(2), 147-168.

Konferans bildirileri i¢cin gésterim

Yazarin SOYADI, Adimin ilk Harfi. (Yaymn Yih). Bildiri Adi, Konferans Kitapgiginin Adi. Tarih ve
Kongre Yeri. Basim Yeri: Yayinevi, sayfa numaralari

SILVER, K. (1991). Electronic Mail: The New Way to Communicate. 9th International
Online Information Meeting. 3-5 December 1990 London, Oxford: Learned Information,
323-330.

Tezler i¢cin gosterim

Yazarin SOYADI, Adinin ilk Harfi. (Yayin Yil1). Tezin Ad. Yiiksek Lisans/Doktora, Enstitii Ad1



AGUTTER, AlJ. (1995). The Linguistic Significance of Current British Slang. Thesis (PhD),
Edinburgh University.

Kurum/Kurulus Yayinlari, Raporlar icin gésterim

KURUMUN ADL. (Yayin Yil1). Yayin/Raporun Adi. Ed(s) (varsa): Editoriin adinin ilk harfi. Sayadi1 &
Editorin adinin ilk harfi. Soyadi. Yayin Numarasi, Basim Yeri: Yayinci, ISBN (varsa).

DIE (1972). 1970 Binalar Sayim. Yayin No: 647, Ankara: Devlet istatistik Enstitiisii.

Yazari belli olmayan gazete ve dergi yazilari icin gosterim

DERGININ/GAZETENIN ADI (Yayin yil1). Yazinin Baghg. Yayin Tarihi, Erisim adresi (varsa) Erisim
Tarihi (varsa).

ECONOMIST (2003). The United States and the Americas: One History in Two Halves. 13
Aralik 2003.

Haritalar icin gosterim
SOYADI, Adinin ilk Harfi. (Yayin Yil1). Bashk. Olgek, Basim Yeri:Yayinevi.

MASON, ]. (1832). Map of The Countries Lying Between Spain and India. 1:8.000.000,
London: Ordnance Survey.

Web sayfalari icin gésterim

Yazarin SOYADI. Adinin ilk Harfi. (Yil). Bashk [online]. (Edition), Yayin Yeri, Web adresi:URL,
[Erisim Tarihi: ].

HOLLAND, M. (2002). Guide to Citing Internet Sources [online]. Poole, Bournemouth
University
Jhttp://www.bournemouth.ac.uk/library/using/guide_to_citing_internet_sourc.html
[Erisim Tarihi: 4/11/2002].



