Soal Pilihan Ganda + Jawaban
Pendahuluan

1. Microsoft PowerPoint digunakan untuk:
Mengedit video
Membuat presentasi
Menghitung data
Mengelola email
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2. Jenis file default yang dihasilkan dari PowerPoint adalah:
.docx
xlsx
.pptx
pdf
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3. Fitur utama dalam PowerPoint adalah:
Animasi & Efek
PivotTable
Database
Coding
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4. Untuk memulai presentasi baru, kita memilih:
File > Save
File > New
Insert > Slide
Design > Layout
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Memformat Presentasi

5. Untuk mengganti desain slide digunakan tab:
Insert
View
Design
Home
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6. Apa fungsi dari Slide Master?
Menyimpan gambar
Mengatur animasi
Mengatur format keseluruhan slide
Menambahkan tabel
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7. Bagian untuk mengatur jenis transisi antar slide berada di tab:
Animations
Design
Transitions



Home
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8. Untuk mengubah jenis font pada seluruh slide, digunakan fitur:

Format Background
Font Dialog Box
Slide Sorter
Slide Master
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Memasukkan dan Penambahan Objek

9. Untuk menambahkan gambar ke dalam slide, pilih tab:
Design
Insert
Transitions
File
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10. Objek berikut yang bisa dimasukkan ke PowerPoint adalah, kecuali:
Video
Tabel
File ZIP
Grafik
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11. Shortcut keyboard untuk menyisipkan slide baru adalah:
Ctrl + N
Ctrl + M
Ctrl + S
Ctrl + P
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12. Jika ingin memasukkan bagan (chart), kita pilih:
Insert > SmartArt
Insert > Table
Insert > Chart
Design > Chart
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Printing

13. Untuk mencetak handout (beberapa slide dalam satu halaman), pilih di menu:
File > Save As
File > Print > Full Page Slides
File > Print > Handouts
Design > Print
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14. Sebelum mencetak, untuk melihat hasil cetakan digunakan fitur:
Save Preview



Print Setup
Print Preview
Slide Show

74 Jawaban: ¢

15. Apa yang terjadi jika memilih opsi “Notes Pages” saat mencetak?

Hanya slide yang dicetak
Slide dicetak tanpa catatan
Slide dicetak beserta catatan presentasi
Mencetak semua objek
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