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1.​Apresentação 

​​ Parabéns! Sua empresa acaba de adquirir a intranet colaborativa mais utilizada pelas 
grandes empresas do Brasil, o VIVAINTRA!  

O VIVAINTRA é uma Spinoff da empresa Vivaweb (www.vivaweb.net), onde possui mais 
de 10 anos de mercado em desenvolvimento de aplicações web. Atualmente o VIVAINTRA está 
incubado na incubadora da FIEP – Federação das Indústrias do Estado do Paraná em Curitiba 
PR - Brasil. 

Nós, do VIVAINTRA, acreditamos que a comunicação interna de uma organização, deve 
ser eficiente. Para isso, criamos o sistema focado em comunicação, produtividade e 
colaboração, envolvendo todos os colaboradores de sua organização. Veja abaixo alguns de 
nossos clientes: 
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2.​Cronograma de Implantação 

O cronograma de implantação define o processo e o prazo da implantação. A 
implantação consiste em um processo de 5 etapas com início e término definidos. Todas as 
solicitações de customizações, integrações, migrações e outros que não fazem parte do 
processo serão tratados após a implantação  da base de produção. Para acessar o cronograma, 
clique AQUI. 

3.​Apresentação dos Layouts 

Neste tópico apresentamos 5 modelos layouts (padrão) para utilização que o 
administrador pode alterar a qualquer momento, conforme necessidade, além da possibilidade 
de montar seu próprio layout baseado em componentes pré-estabelecidos. 

 

Layout 1 - Layout com destaque para os aniversariantes e as notícias de sua empresa. 
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Layout 2 - Dê mais destaque para as notícias, hotsites e blogs de sua empresa. 
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Layout 3 - Tenha direto na sua home informações da cotação do dólar, notificações de 
comunicações internas enviadas, notícias, vídeos, fotos e a lista de aniversariantes. 
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Layout 4 - Com foco na notícia, o layout traz vários campos para apresentação de notícias, além 
de banners, eventos, classificados e destaque aos aniversariantes. 
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Layout 5 - Layout clean com foco na produtividade de seu colaborador trazendo notícias e 
widgets (requisições, capacitação, tarefas e agenda) 
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4.​Identidade visual 
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A identidade visual trata-se do fornecimento do logo e da paleta de cores que servirá 
para deixar a intranet com a “cara” de sua empresa para que os usuários sintam-se mais 
confortáveis e tenham uma experiência mais agradável durante a utilização. Segue modelos e 
tamanhos necessários para inclusão no vivaintra: 
 

Tipo Formato Necessário 

Logo Imagem (png) na horizontal 
1 Totalmente branco com fundo transparente 

1 Colorida com fundo transparente 

Paleta de Cores na 
escala Hexadecimal ex: #000000 - 

 

5.​Link da Intranet 

O link da intranet corresponde ao link que será utilizado na base de produção do cliente. 
Este link, por padrão, inicia-se com o intra ou intranet (que é o subdomínio que será 
configurado posteriormente) e completa-se com o domínio do cliente dominio.com.br, por 
exemplo. Não é obrigatório iniciar com intra ou intranet, caso deseje pode iniciar com outro 
subdomínio. Veja alguns exemplos:  

 
intra.dominio.com.br ** 
intranet.dominio.com.br ** 
subdominiopersonalizado.dominio.com.br ** 
 

​ ** O funcionamento é o mesmo para domínios com final “.com” apenas. 

6.​Planilha de Importação de Usuários 

A planilha de usuários é utilizada para incluir de forma massiva os usuários de sua 
empresa em sua intranet. Nesta planilha você encontrará vários campos para preenchimento 
sendo alguns obrigatórios e outros não. Veja abaixo maiores detalhes. 

 
Campos obrigatórios: 
 
Nome: nome completo do colaborador no formato que deverá ser apresentado na intranet. 
E-mail: e-mail pessoal ou corporativo que será utilizado para login na intranet (não pode haver 
e-mails duplicados, ou seja, dois usuários não podem ter o mesmo e-mail). 
Unidade: informe a unidade em que o colaborador está alocado dentro da estrutura 
organizacional de sua empresa (ex.: Matriz, Filial, Unidade Maringá). 
Departamento:informe o departamento em que o colaborador está alocado dentro da estrutura 
organizacional de sua empresa (ex.: Comercial, Marketing e Engenharia). 
Cargo:informe o cargo em que o colaborador está alocado dentro da estrutura organizacional de 
sua empresa (ex.: Desenvolvedor, Engenheiro Elétrico, Gerente de Produto). 
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Campos obrigatórios para utilização de módulos específicos: 
 
Data de Nascimento: este campo é utilizado para popular o módulo “Aniversariantes”. 
Matrícula: campo obrigatório para uso do módulo “Holerite Online”. 
CPF: campo obrigatório para uso do módulo “Holerite Online”. 
CNPJ: campo obrigatório para uso do módulo “Holerite Online”. 
Celular: este campo é utilizado para popular o módulo “Contatos e Ramais”.​
Residencial: este campo é utilizado para popular o módulo “Contatos e Ramais”. 
Telefone: este campo é utilizado para popular o módulo “Contatos e Ramais”. 
Ramal: este campo é utilizado para popular o módulo “Contatos e Ramais”. 
E-mail Superior: este campo é utilizado para o módulo “Requisições” e também para popular o 
Organograma contido em “Meu Perfil” onde é apresentado a hierarquia da empresa. 
 
Campos de perfil do usuário (visualizado apenas pelo colaborador e administrador) 
 
Sexo: utilizar os valores “Masculino” ou “Feminino”. 
Estado Civil: utilizar os valores “Solteiro(a)”, “Casado(a)”, “Divorciado(a)”, “Viúvo(a)”, 
“Separado(a)”, “União Estável”. 
Naturalidade: cidade de nascimento do colaborador. 
Tem filhos: utilizar os valores “1” para sim ou “0” para não. 
Número filhos:utilizar apenas números para informar a quantidade de filhos que o colaborador 
possui caso a opção selecionada no campo “Tem filhos” seja “1” (sim). 
Fuma: utilizar os valores “1” para sim ou “0” para não. 
Camiseta: utilizar os valores “PP”, “P”, “M”, “G”, “GG” ou “XGG”. 
Calçado: utilizar apenas números para informar o número do calçado do colaborador. 
E-mail secundário: utilize este campo para incluir um outro e-mail que o colaborador também 
utilize, podendo este ser pessoal ou corporativo. 
CEP: utilizar apenas números no formato “99999-999”. 
Endereço: endereço pessoal do colaborador. 
Bairro: bairro referente ao endereço pessoal do colaborador. 
Complemento: complemento do endereço pessoal do colaborador. 
Cidade: cidade onde o colaborador reside. 
UF: estado que o colaborador reside. 
Contato emergência: nome de um contato de emergência. 
Telefone emergência: telefone de contato de emergência. 
Contato emergência secundário: nome de um contato de emergência. 
Telefone emergência alternativo: telefone do contato de emergência. 
Peso: informar apenas números para o peso do colaborador (aceita valor decimal). 
Altura: informar apenas números para a altura do colaborador (aceita valor decimal). 
Grupo sanguíneo: utilizar os valores “A+”, “A-”, “B+”, “B-”, “AB+”, “AB-”, “O+” e “O-”. 
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7.​Guia Vivaintra 

Para um melhor entendimento sobre nossos módulos e suas funcionalidades temos um 
guia online completo que pode ser acessado a qualquer momento, disponível em: 
guia.vivaintra.com.br 

 

Vivaintra.com Ltda. – www.vivaintra.com 
Rua Arapongas, nº 147, Maringá – PR 

87.050-500 

https://guia.vivaintra.com.br/

	1.​Apresentação 
	2.​Cronograma de Implantação 
	3.​Apresentação dos Layouts 
	4.​Identidade visual 
	5.​Link da Intranet 
	6.​Planilha de Importação de Usuários 
	7.​Guia Vivaintra 

