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, QUYET PINH
(V/v: Quy ché lwong thuwong, ché do cho can by, cong nhdn vién)

Piéu 1: Poi twong ap dung ‘
- Toan by can bg, cong nhan vién, nguoi lao dong l1am viéc theo hgp dong lao ddng tai cong
ty TNHH AZTAX.

Piéu 2: Muc dich:

- Quy dinh viéc tra lwong, tra thudng, phu cip cho ting c4 nhan, ting bd phan, nhim khuyén
khich ngudi lao dong lam viée, hoan thanh tét cong viée theo chirc danh va déng gép quan
trong vao viéc hoan thanh ké hoach san xuét kinh doanh cia Céng ty.

- Pam bao doi séng cho can b, cong nhan vién trong Cong ty yén tdm cong tac, dap Gmg
duoc murc séng co ban cua can by, cong nhan vién.

- Thyc hién theo ding quy dinh cta phap luat lao dong vé luong thuéng va cac ché do cho
nguoi lao dong.

Diéu 3: Ciin cir theo:

- Can ctr Luat 1am viéc - Luat s6 38/2013/QH13.

- Can ctr B6 luat lao dong — Luat sé 10/2012/QH13.

- Can ctr Luat Doanh nghi¢p - Luat sb 68/2014/QH13.

- Can ctr Nghi dinh s6 90/2019/ND-CP.

- Céan cu Thong tu 47/2015/TT-BLDTBXH.

- Can cir vao diéu 18 to chtrc va hoat dong ciia cong ty TNHH AZTAX.

- Can cr vao bién ban hop Hoi déng quan tri ngay 02/01/2020 vé viéc thong qua quy ché tra
luong, thudng cua cong ty.

Piéu 4: Nguyen tic tinh lwong lwong, thuwdng:

- Mrc tién luong, tién thudng, phu cap, hd tro sé& theo két qua san Xuat kinh doanh chung cua
Cong ty va mirc 46 dong gop cua ngudi lao dong theo nguyén tic 1am nhidu hudng nhiéu,
lam it huong it, 1am cong viéc gi, chirc vu gi huong luong theo cong viée do, chie vu do.
Khi thay d6i cong vige, thay d6i chuc vu thi huong luong theo cong viéc moi, chirc vu moi.

- Khi két qua san xuat kinh doanh tang 1én thi tién luong, thudng, phu cép cia  nguoi lao dong
tang theo hi¢u qua thuc té phu hop véi Quy tién luong thuc hién dugc giam ddc phé duyét.

Diéu 5: Phan loai tién hrong:

- Lwong chinh: 1a muc luong tra cho ngudi lao dong phu hop véi trinh do, k¥ ning nghé va
lam viéc trong diéu kién lao dong binh thuong, bao dam di thoi gio 1am viéc binh thuong
trong thang va hoan thanh dinh muc lao dong hodc cong viéc da thoéa thuan. Luong chinh
dugc thuc hién theo Nghi dinh 90/2019/ND-CP quy dinh vé muc luong tdi thiéu vung va
duogc ghi cu thé trong Hop ddng lao dong.



- Lwong theo sin ph?lm: la mtc luong dugc tra can cir vao muc do hoan thanh sb lugng,
chat lugng san pham theo dinh muic lao dong va don gia san pham duoc giao.

- Lwong khoan: 13 muic luong dugc tra cin ctr vao khdi lwong, chit lugng cong viée va thoi
gian phai hoan thanh. Cin cir vao hop dong giao khoan véi ca nhén, trén d6 thé hién ro: Noi
dung cong viéc giao khoan, thoi gian thuc hién, mirc tién luong ...

- Lwong thir viéc: 85% muc luong cua cong viée do.

Piéu 6: Cac khoan phu cip, tro cip, hd tro:

- Ngoai tién lvong chinh nguodi lao dong con nhan dugc cac khoan phu cép, tro cép, hd tro
khac cu thé theo timg chitc danh nhu sau:

- Phu cép trach nhiém s& ap dung tir chirc danh Trudng phong tré 1én.

- Phuy cép tién an trua, dién thoai, xing xe s& ap dung cho toan b can bd, cong nhan vién ky
hop ddng lao dong tir 3 thang trd 1én cu thé nhu sau:

Mirc phu cAp nhan duoc d/thang
Chure danh Trach An trua Xang xe Dién thoai
nhiém

Giam doc 5.000.000 730.000 1.000.000 1.000.000
Pho giam dbe 4.500.000 700.000 900.000 800.000
K& toan trudng 4.000.000 700.000 900.000 700.000
Trudng phong kinh
doanh
Truong phong k§ thuat 3.500.000 680.000 800.000 500.000
Trudng bd phan san XuAt
Nhan vién ké toan
Nhan vién kinh doanh
Nhan vién ky thuat 650.000 600.000 400.000
Thu quy
Thu kho
Nhan vién van phong
Nhan vién ban hang 600.000 500.000 200.000
Nhan vién nhan su

Ghi chi: Mirc hudng phu cip trach nhiém, an trua, dién thoai, xidng xe néu trén s& duoc
huong theo ngay cong di lam thuce té.
VD: Nhén vién ké toan di lam du ngdy cong trong thang (26 ngay) s&€ duoc huong du:
650.000d + 600.000d + 400.000d. Néu khong 1am du 13 sé ngdy cong trong thang s& dugc
chia theo s6 ngay cong thyc té di lam.

Piéu 7: Cach tinh lwong:

1. Céch tinh lwong chinh thuc nhin:

- Dya vao bang chdm cong hang thang, ké toan tinh luong chinh cu thé nhu sau:

Luong chinh thyc nhan =

Tién luong chinh + Phu cip (néu c6))

26

X S6 ngay cong di
lam




VD: Trong thang c6 30 ngay. Nhan vién ké toan c6 murc lwvong chinh theo Hop dong lao dong
la 5.000.000 + Cac khoan phu cap néu trén tai dieu 6. Trong thang d6 nhan vién ké toan di
lam 25 ngay.

Luong chinh thuc nhan = 5.000.00024-61.650.000 95

Luong chinh thuc nhan = 6.394.230

Chii y: Tién luong ngay dugc tra cho mot ngay 1am viée xac dinh trén co so tién luong thang
chia cho s ngay lam viéc binh thuong trong thang theo quy dinh cua phap luat ma doanh
nghiép lya chon, nhung t6i da khong qua 26 ngay”.

(Theo Thong tw 47/2015/TT-BLDTBXH)

2. Tinh hrong san phim :

- Luong san pham ctia ngudi lao dong dua trén sé lwong san phim dat chit lwong nhan (X)
c6i don gia san pham.

- Pon gia san pham do Trudng bo phan san xuat duyét cu thé d6i véi timg san pham.

3. Tién lwong lam viéc thém gio dworce tinh cu thé nhw sau:

- Tién luong lam thém gio vao ngdy thuong = Tién luong thuc tra theo gid x 150% x S6 gio
lam thém.

- Tién lwong 1am thém gid vao ngay nghi hang tuan (Cha nhat) = Tién luong thyc tra theo gid
X 200% X S6 gio 1am thém

- Tién lwong lam thém gid vao ngiy nghi 1&, tét = Tién luong thyc tra theo gid X 300% X S
gio lam thém.

Piéu 8: Thoi han tra hrong:
- Khoi van phong: S€ tra 1 1an vao ngay 05 cua thang sau
- Khoi san xuat: S€ tra 1 1an vao ngay 08 cua thang sau.

Pi¢u 9: Ché do xét nang hrong:

1. V& ché d6 xét nang lwong: Mdi nam, lanh dao Cong ty xét nang lwong cho can b, cong
nhan vién mot 1an vao thang 01 ctia nam.

2. Nién han va dbi tuong dugc trong dién xét nang luong: Can bo CNV da c6 du nién han
mdt nim hudng & mot muc lwong (ké tir ngay xép luong lan ké véi ngay xét 1én lwong méi )
v6i diéu kién hoan thanh tot nhiém vu dugc giao va khong vi pham Noi qui lao dong, khong
bi xir Iy ky luat tir hinh thirc khién trach bang van ban tro 1én. Néu ¢ vi pham thi khong dugc
vao dién xét. Nam sau méi duoc xét nang luong, v6i diéu kién khong tai pham ky luat lao
dong.

3. Thua tuc xét nang lwong: Phong HCNS tong hop danh sach Can b CNV dd du nién han
nang luong theo danh sach ma cac bd phan gui vé, rdi trinh 1én Ban lanh dao Cong ty dé xét
duyét. Khi dugce duyét, sé td chirc hop moi céc can by, cong nhan vién dugce xét duyét nang
luong dén dé thong bao két qua va trao Quyét dinh nang luong.

4. Mirc nang cua mdi bac luong tir 5% - 10% mtc lwong hién tai tuy theo két qua kinh doanh
ctia cong ty trong ndm. Muc nay s€ dua vao thang bang luong da ding ky voi phong Lao
dong thuong binh xa hoi.



Piéu 10: Ché dd thwdng va cac khoan hd tre, phic lgi khac:

1. Céc ngay nghi 1&, tét dwoc hwéng nguyén lwong:

a. Nguoi lao dong duoc nghi 1am viée, hudng nguyén luong trong nhiing ngay 18, tét sau day:
- Tét Duong lich 01 ngay (ngay 01/01 duong lich);

- Tét Am lich 05 ngay;

- Ngay Chién thing 01 ngay (ngay 30/4 duong lich);

- Ngay Qudc té lao dong 01 ngay (ngay 01/5 duong lich);

- Ngay Qudc khanh: 01 ngay (ngay 02/9 duong lich);

- Ngay Gid T6 Hung Vuong 01 ngay (ngay 10/3 am lich).

- Néu lao dong 1a ngudi nude ngoai lam viée tai Viét Nam ngoai cic ngay nghi néu trén con
duoc nghi thém 01 ngay Tét co truyén dan tdc va 01 ngay Qudc khanh ctia nudc ho.

b. Nguoi lao dong dugc nghi viéc riéng ma van hudng nguyén luong trong nhiing truong hop
sau day:

- Két hon: nghi 03 ngay;

- Con két hon: nghi 01 ngay;

- B6 dé, me dé, bd vo, me vo hodc bd ché)ng, me ché)ng chét; vo chét hodc chéng chét; con
chét: nghi 03 ngay.

2. H§ trg dam hiéu, hy, thién tai, dich hoa, tai nan, 6m dau:
a. Mirc hd trg dam hiéu, hy d6i voi ban than va gia dinh:

- Ban than ngudi lao dong: 1.000.000 dong/1 ngudi/1 1an.

- Vo, chong, bd me, anh, chi em rudt: 500.000d/1 ngudi/1 1an.

b. Murc hd tro thién tai, dich hoa, tai nan, dm dau: ‘
- Ban thén nguoi lao dong: 500.000 dong/1 nguoi/1 lan.
- Vo, chong, bo me, anh, chi em rudt: 200.000d/1 nguoi/1 lan.

3. Hé trg' du lich, nghi mat
- Hang ndm can cu vao két qua hoat dong kinh doanh ctia Doanh nghiép, Giam doc s& co
quyét dinh cu thé vé thoi gian, dia di€ém, muc phi di du lich, nghi mat.

4. H3 tro hoc phi dio tao:

- Khi c¢6 nhitng cong viéc hodc chirc danh doi hoi can bo, cong nhan vién phai di hoc dé dap
mg diéu kién 1am cong viéc hodc chirc danh do, thi hoc phi d6 s& do cong ty sé& chi tra.

- Mirc hoc phi s& theo hoa don, ching tir thyc té timg kho4 hoc.

5. Thwéng cudi nim:

- Céan ctr vao két qua hoat dong kinh doanh, néu co 13i Cong ty s& trich tir loi nhusn dé
thuéng cho Nguoi lao dong mirc thudng tiy thudc vao loi nhuan mdi nam.

- Mitrc thudng cu thé timg NLD tuy thudc vao su dong gop cong strc, chat luong cong tac,
chip hanh diy du nodi quy, cac quy dinh ciia Cong ty.

- Hang nam Giam déc s& quyét dinh bang vin ban cu thé vé mirc huong ddi voi timg NLD.

6. Thwéng sinh nhat NLD, cac ngay I 8/3, 30/4 va 1/5, Qudc té thiéu nhi 1/6, Ngay quoc
khach 2/9, Tét trung thu, Tét Dwong lich:

- Mtrc tién thudng tir 200.000 déng dén 400.000 dong tuy thudc vao két qua kinh doanh cta
Cong ty va sy dong gbp cong stc, chat luong cong tac, chip hanh day da nodi quy cua NLD.



- Giam ddc s& quyét dinh bang vin ban cy thé vé mirc hudng doi vai timg NLD tai thoi diém
chi thuong.

7. Thwéng thim nién:
- Nhitng NLD c6 tham nién lam viéc tir 2 nam trd Ién sé duoc thudng tham nién.

Tién thuong tham nién = sb thang thAm nién X so tién tham nién 1 thang.
+ S4 tién tham nién 1 thang: S& duogc tinh theo két qua hoat dong kinh doanh cua Doanh
nghiép va mic céng hién cua timg nhan vién. Muc cu thé hang nim s& do Giam dbc quyét
dinh bfmg van ban cu thé vao cudi ndm am lich.

8. Thudong dat doanh thu:

- Cudi nam duong lich nhitng nhan vién kinh doanh dat doanh thu do Giam ddc giao, s& duoc
thuong thém 2% Tong doanh thu ma nhén vién d6 dat dugc.

- Cubi nam néu Phong kinh doanh dat doanh thu do Giam dbe giao, s€ dugc thudng thém 5%
Téng doanh thu ma Phong dat duoc.

9. Cong tac phi:
- Néu di vé trong ngay s& duoc hd trg: 200.000d/ 1 ngay
- Néu di tir 2 ngay trd 1én, mirc hd tro s& nhu sau:
+ Néu di cac Tinh 14n c4n nhu: Ha nam, Ninh Binh, Hai Phong, Thai Nguyén mirc hd tro:
250.000d/1 ngay
+ Néu di TP Pa Ning muc hd trg: 300.000d/1 ngay
+ Néu di TP H6 Chi Minh mtrc hd trog: 400.000d/1 ngay.

Ghi chii: Pay 1a mirc cong tac phi hd trg dn udng, sinh hoat ¢ nhan, di lai tai dia ban d6. Con
chi phi vé may bay, tau xe, nha nghi, khach san thi nhan vién phai ldy hoa don, chimg tir
thanh toan vé dé Cong ty thanh toan.

Trén day la ndi dung ban qui dinh vé tra tién luong, tién thudng, tién phu — tro cap duogc ap
dung ddi véi toan thé Can bo, cong nhan vién ctua Cong ty, ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay
ban hanh. Giao cho Truong phong HCNS va K¢é toan truong Cong ty, trién khai thyc hién.
Qua trinh c6 phat sinh vudng méc, s& dugc nghién ctru diéu chinh phu hop.

Noi nhin: Giam dbc ,
- Cac phong ban Cong ty (Ky tén, ghi ro ho tén va dong dau)

- Toan thé can bg, cong nhan vién
-Luu VT



