
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nama Guru : SURYO BUDI TRIAWAN 

Mata Pelajaran : GTO 

Semester : 1 ( Gasal ) 

Tahun Pelajaran :  2023/2024 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Visi  

Terwujudnya tamatan SMK yang unggul , professional sesuai dengan kompetensi keahliannya yang 
berlandaskan  IMTAQ dan IPTEKS 

 

Misi  

1.​ Meningkatkan kegiatan belajar mengajar secara optimal 
2.​ Melaksanakan menejemen pemimgkatsn  mutu berbasis sekolah 
3.​ Meningkatkan jejaring kerjasama dengan dunia usaha /dunia industri 
4.​ Menyelenggarakan diklat berbasis kompetensi dan kerkecakapan hidup 
5.​ Mengembakan bakat dan minat serta menenamkan jiwa kewirausahaan siswa untuk menyongsong 

masa depan 
6.​ Memberikan bekal ketaqwaan dan keimanan terhadap Tuhan Yang Maha Esa agar menjadi manusia 

Indonesia seutuhnya 

 

KODE ETIK GURU INDONESIA 

1.​ Guru berbakti membimbing peserta didik seutuhnya untuk membentuk manusia 

pembangunan dan berjiwa Pancasila. 

2.​ Guru memiliki kejujuran profesional dalam menerapkan kurikulum sesuai dengan 

kebutuhan peserta didik masing-masing.  

3.​ Guru berusaha memperoleh informasi tentang peserta didik sebagai bahan melakukan 

bimbingan dan pembinaan, tetapi menghindarkan diri dari segala bentuk 

penyalahgunaan.  

4.​ Guru menciptakan suasana kehidupan sekolah dan memelihara hubungan dengan orang 

tua murid sebaik-baiknya bagi kepentingan peserta didik.  

5.​ Guru memelihara hubungan dengan masyarakat di sekitar sekolahnya maupun 

masyarakat yang luas untuk kepentingan pendidikan.  

6.​ Guru secara pribadi dan bersama-sama berusaha mengembangkan dan meningkatkan 

mutu profesinya. 

7.​ Guru menciptakan dan memelihara hubungan antar sesama guru baik berdasarkan 

lingkungan maupun di dalam hubungan keseluruhan.  

8.​ Guru secara bersama-sama memelihara, membina dan meningkatkan mutu organisasi 

PGRI sebagai sarana perjuangan dan pengabdiannya. 



9.​ Guru melaksanakan segala ketentuan yang merupakan kebijaksanaan pemerintah dalam 

bidang pendidikan.  

 

 

 SMK SETIAGAMA 
 

LEMBAR PENGESAHAN 

 
 
 

LEMBAR PENGESAHAN 
PERANGKAT ADMINISTRASI GURU 

 
 

Mata Pelajaran​ : GTO 
Program Keahlian​ : OTOMOTIF 
Kelas/Semester​ : X/Ganjil-Genap 
Tahun Pelajaran​ : 2023/2024 
Nama Guru​ : Suryo Budi Triawan 
NIP​ : - 
 

Dinyatakan sah dan dapat dipergunakan sebagaimana mestinya. 
 

Diperiksa tanggal : …….   Juli 2023 
 

Pemeriksa 
Disahkan di : Jakarta 

Pada tanggal :    Juli 2023 
 
 
 

Mengetahui​ ​ ​ WK.  Kurikurum 
Kepala SMK  
​  
 
 
 
 
Abdul Hakim , S.Ag.MM​ ​ ​ Wariawah, S.pd 
NRK : ​  ​  ​  
 
​  

 
 



 
 
 
 

 

 

 SMK SETIAGAMA 
 

RINCIAN MINGGU EFEKTIF 

 
 

RINCIAN MINGGU EFEKTIF SEMESTER GANJIL 
TAHUN PELAJARAN 2023/2024 

 

No BULAN 
BANYAK MINGGU 

KETERANGAN Efektif Tidak 
Efektif Jumlah 

1 Juli 2 2 4  

2 Agustus 4 0 4  

3 September 4 0 4  

4 Oktober 4 0 4  

5 November 4 0 4  

6 Desember 2 2 4  

 JUMLAH 20 4 24  

 
 

ANALISIS PROGRAM PEMBELAJARAN SEMESTER GANJL 
TAHUN PELAJARAN 2023/2024 

No KEGIATAN PEMBELAJARAN JUMLAH 
MINGGU 

KETERANGA
N 

1 Kegiatan Pembelajaran 16  

2 Ulangan Harian 1  

3 Ulangan Tengah Semester 1  

4 Ulangan Semester 1  

5 Perbaikan dan Pengayaan 1  

6 Cadangan Waktu 0  

 JUMLAH 20  

 
 



 

 

 

 

 

 

 SMK SETIAGAMA 
 

RINCIAN MINGGU EFEKTIF 

 
 

RINCIAN MINGGU EFEKTIF SEMESTER GENAP 
TAHUN PELAJARAN 2023/2024 

 

No BULAN 
BANYAK MINGGU 

KETERANGAN Efektif Tidak 
Efektif Jumlah 

1 Januari 4 0 4  

2 Februari 4 0 4  

3 Maret 4 0 4  

4 April 3 1 4  

5 Mei 2 2 4  

6 Juni 2 2 4  

 JUMLAH 19 5 24  

 
 

ANALISIS PROGRAM PEMBELAJARAN SEMESTER GANJIL 
TAHUN PELAJARAN 2023/2024 

 

No KEGIATAN PEMBELAJARAN JUMLAH 
MINGGU KETERANGAN 

1 Kegiatan Pembelajaran 15  

2 Ulangan Harian 1  

3 Ulangan Tengah Semester 1  

4 Ulangan Semester 1  

5 Perbaikan dan Pengayaan 1  

6 Cadangan Waktu 0  

 JUMLAH 19  
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PROGRAM TAHUNAN GURU (PROTA) 
SMK KEBON JERUK 

TAHUN PELAJARAN 2023/2024 

 

Nama Guru​ ​ : Suryo Budi Triawan 
Mata pelajaran​ ​ : Gto 
Kelas​ ​ ​ : x 
 
No Semester Materi Alokasi Waktu 

1 Ganjil   

  

  

  

  

  

  

  

2 Genap   

  

  

  

  

  

  

  

  JUMLAH JAM 
Jumlah jam efektif 
Jumlah jam cadangan 

88 
72 
16 

 

 



 

 

 

 

 

 

 



PROGRAM SEMESTER GANJIL 
SMK SETIAGAMA 

TAHUN PELAJARAN 2023/2024 

 

Nama Guru​ ​ : Suryo Budi Triawan​​ Mata pelajaran​ ​ : Gto 
Kelas​ ​ ​ : X Oto​​  
 

No Materi Alokasi Waktu 
Juli 

(Minggu Ke-) 
Agustus 

(Minggu Ke-) 
September 

(Minggu Ke-) 
Oktober 

(Minggu Ke-) 
November 

(Minggu Ke-) 
Desember 

(Minggu Ke-) Ket 
1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 

 Isi pokok laporan hasil 
observasi: 
●​ pernyataan umum; 
●​ hal yang dilaporkan; 
●​ deskripsi bagian; 
●​ deskripsi manfaat; 

dan 
maksud isi teks (tersirat 
dan tersurat). 

                          

                            
                            
                            
                            
                            
                            
                            
                            
                            
                            
                            
                            
                            
                            



                            
                            
                            
                            
                            
 

 

 

PROGRAM SEMESTER GENAP 
SMK SETIA GAMA 

TAHUN PELAJARAN 2023/2024 

 

Nama Guru​ ​ : ……………………………………​ ​ Mata pelajaran​ ​ : …………………………………… 
Kelas​ ​ ​ : ……………………………………​ ​  
 

No Materi Alokasi Waktu 
Juli 

(Minggu Ke-) 
Agustus 

(Minggu Ke-) 
September 

(Minggu Ke-) 
Oktober 

(Minggu Ke-) 
November 

(Minggu Ke-) 
Desember 

(Minggu Ke-) Ket 
1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 

                            
                            
                            
                            
                            
                            
                            
                            
                            
                            
                            
                            
                            



                            
                            
                            
                            
                            
                            
                            
 

 

 


