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SOt vevneeineiieienen,
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Hém nay, ngay thang ndm 20 , ching t6i gom c6:

BEN CUNG CAPDICH VU: ...t i, (Bén A)
bai dién :

Chtrc vu :
Dia chi :
Dién thoai :
Mai sb thué :

BENSUDUNGDICHVU: .........cooooiiiiiiiii . (Bén B)
Nguoi dai dién:

Chtrc vu:
Dia chi:
Dién thoai:
Mai sb thué:

Piéu 1: Noi dung hop qfﬁng
Bén A thuc hién cung cap dich vu ké toan tron goi cho bén B nhu sau:

— HO tro dang ky ho so ban dau cho doanh nghiép méi thanh 1ap



— Nhén chimg tur ké toan dinh ky theo thang hodc quy bao gém: Hoa don VAT dau ra, dau
vao, sO phu ngan hang, bang cham cong va cac ching tir lién quan khac

— Ra soat, kiém tra chiing tir dua ra phan hoi nhiing thong tin can di€u chinh, b6 sung néu
co

— Thuyec hién khai thué mén bai va ndp cho co quan thué theo quy dinh khi c6 thay doi

— Thuc hién ké khai thué, bao cdo thué hang thang, quy, bao cdo thué thu nhap ca nhan,
va tinh hinh st dung héa don. Sau d6 ndp to khai dén co quan thué theo diing quy dinh veé
bi€u mau va thoi han

— Thong béo s6 thué phat sinh phai ndp néu cé dé doanh nghiép tién hanh nop thué

— H& tro, hudng din doanh nghiép dang ky ndp thué dién tir nhim don gian hoa tién trinh
ndp thué néu co6 phat sinh

— Cin ctr vao tat ca hoa don, ching tur hop 1€ trong nam thuc hién ghi nhan phat sinh, can
do1 doanh thu, chi phi sao cho hop ly d€ 1én bang bdo cao tai chinh, quyét toan nam.

— Pinh khoan cac nghiép vu kinh té phat sinh vao phan mém ké toan dé cap nhat sb liéu
cua doanh nghiép

— Theo ddi hang tn kho theo tirng ma hang cu thé, tinh gid von hang ban va trj gi hang
ton kho

— Lén béo cdo tai chinh va thuc hién ndp bao cdo quyét toan ndm

— B4o cao quyét toan thué Thu nhap ca nhan, ding ky ma sb thué c4 nhan cho ngudi lao
dong va nguoi phu thudc

— In s0 sach, phi€u thu chi, nhap xuat vao moéi nam tai chinh, tién hanh déng s6 va giao
lai d€ doanh nghiép luu tai co quan phuc vu thanh ki€ém tra vé sau.

— Thiét lap bang luong pht hop véi tinh hinh hoat dong kinh doanh ctia doanh nghiép

— Tu vén doanh nghiép vé cac van dé lién quan dén chi phi, hoa don, can ddi thué GTGT
dau ra va dau vao, ... nham giap doanh nghiép gidm thi€u so6 thué phai nop, té1 vu lgi ich
ctua doanh nghiép trong hoat dong kinh doanh



— HO tro tu van cac van dé khac lién quan dén ké toan khi doanh nghiép c6 phat sinh bat
thuong

— Dai dién doanh nghiép lam vi¢c vdi co quan thué€ khi c6 yéu cau cia co quan thué vé
cac quy dinh mdi, tap huan thué, giai trinh thanh kiém tra, doi chi€u ho so khai thué, s6
thué phat sinh, ...

— HO tro tu van cac van dé khac lién quan dén lao dong, bao hiém x3 hoi, bao hiém y té,
bao hiém that nghiép, kinh phi cong doan, cac chinh sach phuc loi khac, ...

Piéu 2 : Phi dich vu va hinh thirc thanh toan
Phidichvu: ...,

Khi doanh nghiép c6 ching tir phat sinh ngoai diéu kién da thoa thuan ¢ trén hai bén
cung ban bac v&i muac phu hop cho ca hai

Thoi gian thanh toan: Thanh toén sau khi hoan thanh cac thu tuc ké khai va cong vi¢c
trong chu ky moi1 quy.

Hinh thirc thanh toan: chuyén khoan hoac tién mat.

Piéu 3: Thoi gian thue hién:
Thoi gian bat dau thuc hién dich vu ké toan tron goi: T ngay ..............

Thoi han hop dong: 12 thang

Diéu 4: Trach nhiém méi bén
4.1 Quyén va trach nhi¢m bén A:

Quyén dugc yéu cau bén B cung cap day du, chinh xac va hop phap cac chung tir va so6
liéu ké toan

Khéng chiu ‘gréch nhiém d6i véi cac hoa don, chiing tur va céc s6 liéu ké toan duoc cung
cap khong day du va khong chinh xac, hop phap bdéi bén B

Quyén duoc hudng phi dich vu dugc quy dinh trong hop déng nay

C6 trach nhiém giir bi mat tuyét ddi cac sd liéu hay thong tin ciia bén B



C6 trach nhiém 1ap va ndp bao cao thué dung ngay theo quy dinh cua co quan quan ly
thué. Thuc hién nghiém tic va day du s6 sach ké toan

4.2 Quyeén va trach nhiém bén B:

Quyén dugc yéu cau bén A thuc hi¢n day du cac bdo cdo thué, so sach ké toan trén co s¢
chirng tir va s li¢u do minh cung cap.

Quyén dugc yéu cau bén A giai thich s liéu lién quan dén hoat dong ké toan phat sinh
trong qua trinh thyc hién dich vu

Chiu trach nhiém vé tinh day du, chinh x4c va hop phép cac chimg tir va sb liéu ké toan
khi cung cap cho bén A

Thanh toan phi dich vu dung thoi han duoc quy dinh trong diéu 2 cia hop dong nay

Pi¢u 5: Picu khoan chung

Trong qua trinh thyc hién hop dong néu co phat sinh cac van dé khac thi hai bén cung ban
bac va thong nhat trén tinh than hop tac lan nhau.

Hai bén c6 qpyén cham dut hop dong khi nhan thiy khong con phu hop va can tbiét,
trude khi cham dut hop dong phai bao trudc cho bén kia biét bang van ban it nhat 30
ngay.

Hop dong nay dugc lap thanh 02 (hai) ban c6 gia tri phap 1y nhu nhau va c6 hiéu luc ké
tur ngay ky.

PAI DIEN BEN A PAI DIEN BEN B



