
Checklist para Fiestas de Noche de San 
Juan 
 
Preparativos Iniciales Detalle Estado 
Definir el Presupuesto Establecer un presupuesto 

para la fiesta 
 

Elegir la Fecha y el Lugar Seleccionar la fecha y el lugar 
de la fiesta 

 

Invitaciones y Confirmaciones Diseñar y enviar invitaciones, y 
pedir confirmaciones 

 

Crear una Lista de Invitados Crear una lista de invitados y 
sus detalles de contacto 

 

Planificar la Decoración Diseñar y planificar la 
decoración de la fiesta 

 

Crear un Plan de Acción Crear un plan de acción para el 
día de la fiesta 

 

Organización de la Fiesta Detalle Estado 
Menú y Bebidas Planificar el menú y las bebidas 

para la fiesta 
 

Decoraciones Compra de decoraciones y 
materiales 

 

Música Contratar a un DJ o banda en 
vivo 

 

Seguridad y Emergencias Crear un plan de seguridad y 
emergencias 

 

Presentar un Plan de 
Evacuación 

Crear un plan de evacuación 
en caso de emergencia 

 

Detalles Finos Detalle Estado 
Actividades y Juegos Planificar actividades y juegos 

para la fiesta 
 

Regalos y Memorias Diseñar y comprar regalos y 
memores para los invitados 

 

Fotografía y Videos Contratar a un fotógrafo o 
grabar videos de la fiesta 

 

Crear un Libro de Recuerdos Crear un libro de recuerdos de 
la fiesta 

 

Preparativos Finales Detalle Estado 
Confirmar los Detalles Confirmar todos los detalles de 

la fiesta 
 

Crear un Plan de Contingencia Crear un plan de contingencia 
en caso de imprevistos 

 

Realizar un Rehecho Realizar un rehecho de la fiesta  



Preparativos Iniciales Detalle Estado 
antes de la fecha del evento 

Preparar todo lo Necesario Preparar todo lo necesario para 
el día de la fiesta 
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