INSTRUGAO NORMATIVA SME N¢ 01, DE 04 DE JANEIRO DE 2024.

PREFEITURA DA CIDADE DE SAO PAULO
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO DE SAO PAULO

PLANO DE TRABALHO - POA

EMEF/EMEFM:

DIRETORIA REGIONAL DE EDUCACAO:

ANO LETIVO:

NOME DO(A) PROFESSOR(A):

RF.:

UNIDADE DE ATUACAO:

AREA/COMPONENTE CURRICULAR:

ENSINO FUNDAMENTAL

( ) ALFABETIZACAO ( ) LINGUA PORTUGUESA ( ) MATEMATICA
ENSINO MEDIO

( ) LINGUAGENS ( ) MATEMATICA ( ) CIENCIAS HUMANAS ( ) CIENCIAS DA NATUREZA

OBS.: No Ensino Fundamental o(a) POA devera ser do componente de atuacdo. No Ensino Médio,
especificamente, os(as) POAs atuardo por drea do conhecimento. Para LINGUAGENS poderdo se
candidatar professores(as) de ARTE, EDUCACAO FiSICA, ESPANHOL, LIBRAS, LINGUA INGLESA, LINGUA
PORTUGUESA. Para HUMANAS Histdria, Filosofia, Sociologia e Geografia. Para CIENCIAS DA NATUREZA
Biologia, Fisica e Quimica.

HORARIO DE TRABALHO

Marque o periodo/ horario
de sua atuacgao. Considere as
especificacbes da INn2 1, de

2024,

Segunda-feira Terca-feira | Quarta-feira | Quinta-feira Sexta-feira




OBS.:

Art. 90

Il - cronograma de trabalho anual, contendo os horarios de atuagdao com os docentes e Coordenagdo
Pedagégica e de planejamento/estudo, conforme organizacdo da Unidade Educacional. Cabe ressaltar
que o POA, semanalmente, deverd cumprir uma carga horaria minima de 8h e maxima de 12h (Jornal
Especial de Trabalho Excedente - TEX).

Art. 15. O POA devera participar bimestralmente de formagdo continuada ofertada pela
SME/COPED/DIPED, organizada para reflexdes didatico-metodoldgicas gerais e foco na especificidade do
componente/area de atuacdo, com duracio de 4 horas-aula, contabilizada de sua carga horaria.

Segunda-feira Terca-feira | Quarta-feira | Quinta-feira Sexta-feira

ATUAGAO COM DOCENTES
DO COMPONENTE
CURRICULAR/AREA

ATUACAO COM A
COORDENACAO
PEDAGOGICA

PLANEJAMENTO/ESTUDO/
FORMAGAO EXTERNA (DRE-
SME)

DOCENTES COM OS QUAIS O POA ATUARA EM PARCERIA

PROFESSOR(A) ESQARF;(?SLT;E CicLo TURMAS JORNADA




PLANO DE TRABALHO

JUSTIFICATIVA

A justificativa de um plano de trabalho é essencial para fornecer contexto e uma analise da necessidade
e viabilidade de dado projeto. Inicie contextualizando a situagdo que motivou o plano, destacando os
problemas a serem abordados. Em seguida, explique a relevancia do plano, os beneficios esperados e a
andlise de viabilidade, demonstrando a necessidade e os beneficios de implementagdo. Algumas
perguntas podem balizar essa escrita:

1. Qual contexto (andlise de dados) motivou a criagdo do plano de trabalho para atuagdo na Unidade e
quais sdo os principais pontos de atengéo que deverdo ser considerados na atuagéo do(a) POA?

2. Quais problemas especificos e por que esse plano de trabalho é considerado relevante? Qual a analise
de viabilidade que respalda sua necessidade na Unidade Educacional?

3. Quais beneficios espera-se alcangar com sua atuagao enquanto POA?

OBJETIVOS

Os objetivos em um plano de trabalho devem ser claros, especificos e mensuraveis. Deve indicar o que
se espera alcancgar de forma tangivel e definida, fornecendo uma diregédo clara para as atividades a
serem realizadas na fungao. Outro ponto é que o objetivo deve ser relevante para os propdsitos gerais

da funcgao e alcangavel dentro do prazo e dos recursos disponiveis.

CONTEXTO DA UNIDADE

E preciso fornecer uma visdo abrangente do ambiente em que a Unidade Educacional esta inserida. Isso
inclui aspectos como a localizacdo geografica da unidade, caracteristicas demograficas da comunidade
atendida, infraestrutura disponivel, perfil socioeconémico dos estudantes, bem como eventuais
desafios ou oportunidades especificas enfrentadas pela unidade educacional. Espera-se uma breve
apresentacdo sobre a unidade, sobre a quantidade de professores atendidos, horarios de JEIF. Uma
compreensdo aprofundada do contexto da unidade educacional é essencial para informar o

desenvolvimento de estratégias eficazes e adaptadas as necessidades e realidades locais.

AGOES E METODOLOGIAS

Espera-se descrever as agles especificas que serdo realizadas ao longo do ano letivo para alcangar os
objetivos estabelecidos. Isso inclui uma detalhada explicacdo das atividades praticas que serdo
realizadas, encontros, conversas, planejamentos, alinhamentos, bem como das metodologias

pedagdgicas, técnicas que serdo empregadas para conduzir essas a¢des. E importante que as agdes e




metodologias sejam claramente delineadas, coerentes com os objetivos estabelecidos e vidveis de
serem implementadas dentro do prazo e dos recursos disponiveis. A articulacdo detalhada desses

aspectos possibilita a realizacdo eficaz e uma avaliagdo precisa do progresso do plano.

REGISTRO

O registro é uma ferramenta fundamental para as a¢des pedagdgicas, pois permite documentar e
acompanhar os processos. Ao registrar observagdes, avaliagdes e intervengdes, os educadores podem
ajustar suas praticas, oferecer suporte personalizado e criar um ambiente de aprendizado mais inclusivo
e eficiente. E preciso registrar de acordo com as necessidades e interesses da Unidade Educacional,

sempre em consonancia com a coordenacdo pedagdgica.

Art. 13 No hordrio de trabalho semanal do POA, serdo assegurados periodos para:

Il - apoiar o Coordenador Pedagdgico na analise de dados de aprendizagem para a produgdo de
intervencdes docentes e escolhas de estratégias didaticas ajustadas as necessidades de aprendizagem;

[l - acompanhar e planejar a¢des junto ao professor do componente curricular/area do conhecimento
gue acompanha, com vistas a qualificacdo dos planejamentos docentes e garantia de intervengdes
adequadas ao avancgo das aprendizagens;

IV - registrar da documentacao pedagdgica do POA no Sistema de Gestdao Pedagdgica - SGP;
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OBS.:

Art. 90

lll - objetivos elencados para atuacdo de acordo com as necessidades apresentadas pelos dados de
avaliagao e acompanhamento das aprendizagens dos estudantes da Unidade Educacional.

- Qualificar a acao didatica;

- Potencializar as reflexdes referentes as estratégias, metodologias, planejamento,
acompanhamento, interveng¢ao docente em parceria com o CP;

- Focar na melhoria das aprendizagens de todos os estudantes;

- Atuar em parceria sempre com o CP;

- Retomar com os demais professores de sua U.E. a importancia de acordo didatico em
sala de aula e construirem, junto com os estudantes, uma rotina que favoreca a
organizacdo e o desenvolvimento da aula e, consequentemente, o aprendizado dos (as)
estudantes;




Elaborar planos de aulas que considere: a diversidade e os tempos diferenciados de

aprendizagens dos estudantes;
Ampliar seu repertdrio acerca das concepcdes da Rede, bem como acerca de estratégias

e metodologias para o ensino.

Diretor de Escola: (nome, RF e assinatura)

Coordenador Pedagégico: (nome, RF e assinatura)

Professor Orientador de Area: (nome, RF e assinatura)




