EVALUACION DE LA SITUACION DE LA BIBLIOTECA ESCOLAR

Cuestionario nivel 1: EQUIPO DIRECTIVO + RESPONSABLE/EQUIPO BIBLIOTECA
Version de septiembre de 2024
| FORMULARIO RELLENABLE E IMPRIMIBLE. GUARDAD UNA COPIA DEL ARCHIVO ANADIENDO EL NOMBRE DEL CENTRO. |

Documentos de referencia:
1) Normativa vigente.

<pttps: edge.eaucdacion.gop.e RPUD enta/md o-de-reterencia-p4d qq!! otecdas-e oldare eaucacion-pipilotecd 4848>
3) Bibliotecas escolares ¢entre interrogantes? Herramienta de autoevaluacidon. Preguntas e indicadores para mejorar la
biblioteca. Madrid, MEC y Fundacién German Sanchez Ruipérez, 2011. [en linea]
: i ubliventa/bibliotecas-escolares-entre-interrogantes-herramienta-de-autoevaluacion-preguntas-

DATOS DE IDENTIFICACION
Centro Haga clic aqui para escribir texto. Accién

. . . o ) . - consi- | Accion
Localidad Haga clic aqui para escribir texto. Fecha Haga clic aqui para escribir una fecha. derad |prioritaria
N a para un

Persona/s que . . o . . o . como lan de

. /sd Haga clic aqui para escribir texto. Cargos | Haga clic aqui para escribir texto. | §] | O mejor ?nejora
cumplimentan a-ble | préximo

A. EVALUACION DE RECURSOS HUMANOS

¢Existe una persona responsable |:| |:| D |:|
de la biblioteca escolar?

éla persona responsable tiene
2. formacién especifica sobre gestion ]
y dinamizacién de la B.E?

U
]
(]

¢El Equipo Directivo fomenta la
3. formacion especifica relativa a la |:|
B.E.?

¢El responsable de la B.E. dispone

4. de horas, en su horario lectivo, ] ] N
L] L] L]

para esta funcion? Indicar.

- Entre 1 y 2 sesiones
semanales.

- Entre 3 y 4 sesiones ] L] ]

semanales.

- De 5 a mas sesiones ] L] ]
L] L] L]

semanales.

¢Existe un Equipo de Biblioteca,
5. internivelar y multidisciplinar, de |:|
apoyo alaB.E.?

[
]
]

¢El Equipo de B.E. cuenta con

6. horario de dedicacion a las tareas
propias dentro del lectivo?

7. ¢El Equipo Directivo garantiza un |:| |:| [:| |:|
horario para los responsables de la
biblioteca?

Tabla orientativa segun Doc. 3):
Numero de estudiantes (horas de
dedicacion)

Mas de 200 (10h) — mas de 300 (15h.) —
mas de 700 (20h.) — mas de 1.250 (25h)
—mas de 1.750 (40h.)

éSe consideran suficientes las |:| |:| [:|
8. horas dedicadas a las funciones de |:|
responsables de B.E.?
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¢éSe planifican sistematicamente las ] ] ]
9. responsabilidades y tareas del ]
Equipo de B.E.?

éExisten y se cumplen criterios de |:| |:| |:|
10. estabilidad y de rotacién en el ]
personal de la biblioteca?

¢Dispone el centro de personal ] ] ]
11. auxiliar dedicado a labores |:|
bibliotecarias?

éLa comunidad educativa colabora |:| |:| |:|
12. y se implica en el plan de biblioteca ]
escolar?

éExiste una Comision de biblioteca |:| |:| D
13. con madres, padres y alumnos de |:|
apoyo alaB.E.?

B. RECURSOS ECONOMICOS

¢La B.E. cuenta con un presupuesto anual especifico previsto al inicio del curso escolar? O [ ]
14.  F poc. 2) Capitulo 6 indica “es razonable que el presupuesto sea entre el 5% y el 10% del total del
centro"
15.  ¢Se considera suficiente la partida presupuestaria para la B.E.? D |:| I:] I:]
- Especificar la cantidad prevista para este curso: Haga clic aqui para escribir texto.
- Recoger qué % supone del presupuesto total del centro: Haga clic aqui para escribir texto.
16 ¢El presupuesto es gestionado por el Equipo de Biblioteca con la supervision de la O O O
" Secretaria?
17 ¢El presupuesto se renueva anualmente y permite mantener la actualizacién de la coleccion ] [ [
" (renovar anualmente un 10% del fondo) y planificar y realizar actividades?
18 ¢Existen canales para que los miembros de la comunidad educativa puedan realizar 00O 0O ]
" sugerencias relativas a en qué aspectos invertir el presupuesto de la B.E.?
19, ¢Hay actuaciones para mejorar la dotacion econdmica de la B.E. en colaboracion con la O O O ]
" asociacién de madres y padres o participando en proyectos de innovacién y/o mejora?
Accion
N Acuor& prioritaria
re consl- ra un
2 Sl 0 erada %?an 3e
C. EVALUACION DEL ESPACIO, ACCESIBILIDAD, MOBILIARIO Y EQUIPAMIENTO melara- pﬁgi{ﬁ{g
¢Existe en el centro un espacio dedicado a uso exclusivo de biblioteca? O O O ]

Segun el R.D. 132/2010 Titulo I. Art. 3: Todos los centros deberdn contar con una “Biblioteca escolar, con
20. una superficie, como minimo, de 45 metros cuadrados en los centros que impartan la educacion
primaria, y 75 metros cuadrados en los centros que impartan la educacion secundaria obligatoria o el
bachillerato”
¢El espacio fisico es amplio y funcional para el tipo de centro y el nimero de alumnado?
Este dato se puede conocer consultando el plano del centro o el Plan de evacuacion.
- LaB.E. mide entre 45y 60 m*

21.

) O
N
) O
) O

- LaB.E. mide entre 90 m*y 100 m?.

- LaB.E. mide mas de 100 m>.

22.  ¢Esta bien situada la biblioteca en relacién a las aulas y en la planta baja del centro?

éLa biblioteca escolar estd ubicada en la planta baja o, si esta en planta superior, tiene

23. .
acceso mediante rampa o ascensor?

O O (Oafo
U o (gjofo

24.  ¢la B.E. tiene acceso directo desde la calle o el patio?
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25. ¢la B.E. dispone de un espacio diferenciado y especifico de archivo o almacén?

26. ¢Esuna B.E. luminosay acogedora? ¢Tiene una decoracidn agradable y motivadora?

OO
Lo
OO
i

27. ¢la B.E es amplia y permite habilitar diferentes zonas?

28.  ¢Cuenta la B.E. con las siguientes zonas?

[]
L]
[]
[]

- Gestidn y préstamo

- Zona de ficcion (narrativa, poesia, teatro, cémic, libro-album...) O O [ ]
- Zonade consulta y referencia (diccionarios y enciclopedias) N
- Zona de informacidn y cultura (libros de informacién) I
. Zonadefondos para la familia o “Escueladepadres’ O O O O
- Zonade novedades O O
- Zonade lectura relajada N
- Zona de estudio/trabajo individual o por equipos O O
- Zona de creacidn o experimentacion, maker o lab. I
- Hemeroteca (revistas, prensa,...) ] [
. Zorasudiovisualytelematica . OoOog O

- Otras:Haga clic aqui para escribir texto.

29.  (Existe sefializacion que indique la ubicacion de la biblioteca desde los diferentes accesos?

¢Hay instalado de manera visible un horario de la B.E. y se difunde anualmente a toda la

30. comunidad educativa?

31. (Existe un plano de la B.E. que explique la organizacidn de la biblioteca y de la coleccion?

éLa biblioteca esta sefializada de manera visual para que se identifiquen zonas, secciones y
servicios y asi se mejore la autonomia de los usuarios?

¢Se dispone, de manera bien visible, de un cartel con la tabla de clasificaciéon tematica
simplificada de la C.D.U. para orientar al usuario?

32.

33.

34.  (Se sefializa la seccion de ficcidn o literatura por tramos de niveles lectores?

35.  ¢Esta sefalizada la seccidn de informacion por grupos de la C.D.U.?

36. ¢El mobiliario de que se dispone en la biblioteca es suficiente?

37. ¢éEl mobiliario estd adaptado a la edad de los alumnos (altura de estanterias, mesas y sillas)?

38. ¢El mobiliario se encuentra en buen estado?

39. (las estanterias son abiertas y permiten el acceso libre a los documentos?

¢Existe un mueble cerrado para guardar determinados documentos o recursos propios de la

40. L.
gestion de los que haya que controlar su acceso?

41. ¢Se dispone de estanterias libres para incorporar nuevos fondos bibliograficos?

42. (Existen mesas y sillas de estudio, trabajo individual o por equipos o de trabajo creativo?

43.  (Hay suficientes mesas y sillas para trabajar con el grupo de una clase al completo?

éCuenta la biblioteca con muebles apropiados para exponer los libros y diversidad de

44. fondos?

45.  (Se cuenta con un carro para transporte de documentos y fondos?

¢Hay un ordenador para el responsable de la biblioteca con lector de cddigo de barras,

46. .
impresora y acceso a Internet?

47. ¢élaB.E. cuenta con una impresora especifica?

¢Hay algun otro ordenador, operativo, para usar por o con los usuarios con acceso a
Internet? Especificar cuantos hay disponibles: Haga clic aqui para escribir texto.

éExisten dispositivos como tabletas o portétiles y acceso a Internet desde la biblioteca
escolar a disposicion de los usuarios?

48.

O(O)\g|o oo {goo o |gooooo o) o g o o)
OOy oo {goo o |goouuio o o (g oo

49.
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Acci
£ Accu_)ré priorictcz;ﬁg

P consi- ara un

D. COLECCION Y FONDOS Si O Gepds  blande
) prc’)lemo

[ [

50. ¢la coleccion de la B.E. se gestiona de manera informatica con un programa especifico?

¢Esté centralizado el registro de los fondos de las aulas/departamentos en el programa de

51. ., S
gestion de la biblioteca escolar?

52. ¢El catdlogo de la B.E. esta disponible online para su consulta desde cualquier ordenador?

o gyt
Lo gyt
Lo O
Lo o

53. ¢Lla B.E. cuenta con fondos y documentos suficientes en proporcion al alumnado?
Tabla orientativa segtin Doc. 3) del MEC y la FGSR. Numero de estudiantes (coleccion minima)
200 (3.700) — 250 (4.000) — 300 (4.000) — 400 (2.500) — 500 (4.500) — 700 (5.300) —
1.000 (6.500) — 1.250 (6.750) — 1.500 (7.000) — 1.750 (7.750) — 2.000 (8.500)

54.  ¢(Son relevantes los libros de acuerdo con su fecha de publicacidn y su estado fisico?

¢éSe ajusta la coleccién a la proporcién recomendada a nivel oficial entre obras de ficcion

25 (40%) y de informacidn (60%)?

56. éConsideras suficiente los fondos que posee el centro para uso del alumnado?

oo
oo g
oo g
oo

57. ¢(Posee el centro suficientes fondos para uso del profesorado?

58.  Numero total de fondos registrados en el catalogo de laBE.  Haga clic aqui para escribir texto.

59.  Numero total de alumnado del centro Haga clic aqui para escribir texto.

60. Ndmero total de usuarios registrados Haga clic aqui para escribir texto.

61. Numero de documentos por usuario Haga clic aqui para escribir texto.

62. ¢Los libros de informacion y materias estan actualizados y se aproximan a un 50% del total? O O [ ]
¢Existe un numero significativo de libros de literatura infantil y juvenil (al menos 40% del

63. & v ° OO O O
total)

64. ¢Hay libros de literatura clasica? O O O ]

65. ¢Estan ordenados los fondos siguiendo la Clasificacion Decimal Universal? O [ ]

66. Ademas de libros, ¢ posee la biblioteca los siguientes recursos?

- Material  didactico como modelos anatémicos, herbarios, cajas de 0 0O

- Material didactico como equipos de robética, realidad aumentada...

67. ¢Recibe el centro publicaciones periddicas para los profesores?

68. ¢éRecibe el centro publicaciones periddicas para el alumnado?

69. ¢Estan cubiertas todas las areas curriculares?

70. ¢Hay documentos que se relacionen con los temas transversales y/o materias optativas?

¢Existen fondos que respondan a necesidades personales, sociales y de ocio de los

71.
alumnos?

72.  ¢Existen documentos adaptados para alumnado con N.E.E.s.?

73.  (Existen materiales de produccion propia y se depositan en la B.E.?

74.  (Existen guias de lectura y/o carpetas tematicas para el profesorado?

éla B.E. puede atender a demandas de un tema concreto generado por el trabajo en las
aulas?

¢La coleccion atiende a las necesidades de todo el alumnado, sin distincién de edades ni
niveles educativos?

75.

76.

O o|jooig o oo gjofm
U4 g jooig o |ojoigiom

77. ¢éla B.E. tiene documentos en lenguas propias de alumnado inmigrante?
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78.  ¢éSe adquieren fondos en relacidn con las tematicas y proyectos desarrollados en el centro? ] ] ]
79.  ¢Se planifican en el centro, de manera regular, procesos de expurgo de los fondos? ] ] ]
80. ¢Se adquieren fondos actualizados cada curso? ] ] ]
81. ¢(Cuenta el centro con fondos histéricos? D [] I:]
82, dEst.'a'l centralizada la 'catalog’a.cic')n de materiales del centro en una biblioteca escolar H H N
gestionada de manera informatica?
83.  (Existen fondos repartidos por aulas, departamentos u otros espacios? D D D
84. ¢Se realizan de manera estable tareas de curacion de contenidos en repositorios digitales? ] ] ]

E. USUARIOS

(%2}
—

Accion

_Accion
prioritaria
plan de
mejora
proximo

85. ¢(Todo el alumnado del centro estd registrado como usuario en el programa de gestion? ] [] ]

86.  (Estd registrado todo el profesorado? ] ] ]

37, ¢El pr}ofesorado es au_tfinomo en el uso dellprograma de gestion informatico en los aspectos H H H
de préstamo, devolucion y consulta del catadlogo?

88.  ¢Hay registrados como usuarios padres y madres del alumnado? ] ] ]

89, ¢éSe registran como usuarios a otras bibliotecas escolares o publicas para facilitar la gestion H N N

del préstamo interbibliotecario?

Og|o|ojol © 2 (Oolg|o|(gojojo|o

F. SERVICIOS Y VISIBILIDAD

90. ¢La biblioteca permanece abierta durante todo el periodo lectivo? D |:| [] I:]
91. ¢labiblioteca permanece abierta durante alguna/todas las sesiones de recreo? ] O [ ]
92.  (Existe un horario de apertura en horario extraescolar atendido por otros agentes? D |:| [] I:]
¢Se ofrece a los alumnos la posibilidad de leer o estudiar libremente en la biblioteca en
9. :Igun momento del dia? i 0O 0 o [
94 .éCuenta .I? biblioteca con _t?blones d_e. anuncios repart_icjlos por el centro para difundir 00O 0O H
informacion sobre su coleccidn, sus actividades y sus servicios?
95.  ¢Se informa de la actividad de la BE mediante la web o blog del centro o biblioteca? O O O ]
96. (¢Existe una Guia de usuario de la biblioteca del centro? ] O [ ]
97.  ¢Se elaboran Guias de lectura tematicas sobre fondos disponibles? O O O ]
98. ¢Cuenta la B.E. con un buzdn de sugerencias? O O [ ]
99. ¢Seimplica la B.E. en un servicio de publicacion de boletines de informacién? D |:| I:] I:]
100. ¢Existe un sistema de préstamo de los fondos a los alumnos? O O [ ]
101. ¢Enla politica de préstamos esta contemplado la gestidn a aulas y departamentos? OO O ]
102. ¢En la politica de préstamos estd contemplado el préstamo a otros centros o bibliotecas? O O O ]
103. (¢Existe un sistema de préstamo dirigido a otros miembros de la comunidad? D |:| D D
104 oo proyectos,ltes e lecturs pars lubes delsturm ete? o 0 O O O
105. ¢Seinforma de la situacion y servicios de la biblioteca publica mas cercana? ] O [ ]
106. ils_;eBc.tEo.sc;)Srrad\jgs ;J;Z:;C;i?zr?o: IjnTil::;ién de contenidos online para diversidad de areas y 00O 0O ]
107. ¢Existe el servicio de consulta del catalogo mediante Internet? O O [ ]
108. ¢la BE tiene una web o un blog? D |:| D D
109. ¢la web o blog de la B.E. tiene una seccién para fomento de la lectura e itinerario lector? O O [ ]
110. ¢la web o blog tiene una seccidn de formacidn de usuarios y alfabetizacion en informacién? O [ ]
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111. ¢la web o blog de la B.E. tiene una seccion para familias?

112. ¢La web o blog de la B.E. difunde el resto de blogs del centro?

113. ¢la BE estd presente en redes sociales y plataformas online?

114. ¢las secciones de aula o departamento se gestionan como préstamos colectivos?

115. ¢Estan claramente definidas las normas del préstamo?

116. ¢Se realiza una evaluacion periddica de los servicios de la biblioteca?

117. ¢Estd implicado el alumnado o las familias en la gestidn de la biblioteca escolar?

éSe organizan reuniones para detectar necesidades y propuestas con distintos tipos de
usuarios?

O (OO ooy Qe

118.

O O (OO0 oo
O O (O OO ooy Qe

]

119. ¢Se emplean cuestionarios, encuestas... para evaluar los servicios y detectar necesidades?

_Accion

Accn_)n prlorltarla

Si s PRl

G. ACTIVIDAD PEDAGOGICA E INTEGRACION EN EL CENTRO mejora-  mejora

[]

120. ¢Elequipo directivo contempla la B.E. dentro de sus objetivos del Plan de direccién?

élas actividades de la B.E. se incluyen en la programacidn anual y en las reuniones de

121. . L.
coordinacién?

122. ¢Elresponsable de la B.E. mantiene reuniones periddicas con el Equipo directivo?

¢El responsable de la B.E. mantiene reuniones con los equipos de coordinacion o participa

123. en la Comision de Coordinacion Pedagdgica?

124. ¢laB.E. se coordina de alguna manera con los responsables de atencidn a la diversidad?

125. ¢la B.E. se coordina de alguna manera con los responsables de tecnologias del centro?

¢El responsable o Equipo de Biblioteca elabora dosieres, bibliografias o selecciona recursos

126. .
para el desarrollo de programaciones o proyectos?

127. ¢Se cuenta e implica a la B.E. en los diversos proyectos y actividades de centro?

128. ¢la B.E. cuenta con un enlace o pagina en la web del centro?

¢éLa biblioteca escolar se presenta como factor de calidad del centro a las familias: se habla

129. . . . ) .
de ella en las reuniones con familias y se visita en las jornadas de puertas abiertas?

130. ¢la B.E. planifica y desarrolla actividades para todos los grupos y cursos?

131. ¢la B.E. planifica y desarrolla actividades relacionadas con todas las areas del curriculum?

132. ¢Usan la biblioteca todos los alumnos del centro?

133. ¢lausan los profesores regularmente con los alumnos?

éLos docentes proponen a sus alumnos trabajos de investigacién, proyectos documentales o

134.
3 interdisciplinares?

O|O|oloojo|o|g|oja|olg|o|jojo|g)l @2 |gloojoo|o|o|g|o

OO \g{oojo o |go) o g oo o d
OO |\g{ooo o oo o {go) O Q) g |ope:
O \gjoojo| o oo o (oo o (g o

135. ¢Existe en el horario del alumnado un tiempo para realizar actividades en la BE?

136. :purante ese tiempo realizan...

- actividades de creacidon y experimentacion?

137. ¢Existe en el centro un programa de formacidn de usuarios?

138. ¢Existe una programacién de actividades de fomento de la lectura?

o
Loy

139. ¢Existe una programacion relativa a la educacion literaria en el centro?
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¢Se realiza un programa de habilidades de uso de fuentes documentales (informacidon e

140. .

0 investigacién documental) con el alumnado? 00 o [

141. ¢los docentes indican lecturas concretas a sus alumnos para trabajar aspectos del curriculo? O O O ]
éLos docentes trabajan con una metodologia basada en el uso de fuentes de informacién

142, € yan co 8 > O O O ]
diversas y programan actividades para que aprendan a usarlas?

143. ¢El equipo docente planifica acciones para desarrollar habilidades en uso de lainformacion? [ | [] [ ]

144. ¢Se realizan actividades para el fomento de la escritura (talleres, concursos, encuentros...)? O OO [ ]
¢Se promueve el intercambio entre lectores a través de clubes de lectura, tablones,

145. P OO0 O ]
talleres...?

146. ¢las actividades de lectura y escritura contemplan textos de ficcidn y de no ficcion? D |:| [] I:]
éla B.E. realiza acciones para apoyar el desarrollo de la competencia digital y en

147. .

47 informacién? D D D D
148. ¢la B.E. tiene presencia o participacion en el plan de competencia digital? ] O [ []
149. ¢la B.E. participa en actividades de educacién en valores, igualdad y convivencia de centro? O O O ]
150. ¢Se programan conmemoraciones, certamenes, jornadas,... desde la biblioteca? O [ ]
151. ¢Se realiza exposicion de novedades y/o tematicas? O O O ]
152. ¢Se colabora con la biblioteca publica cercana en algunas actividades y propuestas? 1 O [ ]

éLa B.E. mantiene relacién con otras bibliotecas escolares de manera estable y promueve
153. .. .
iniciativas conjuntas? O O O N
¢éLa B.E. colabora en redes o grupos de cooperacion bibliotecaria (se mantienen en contacto,
154. . L.
comparten informacién o recursos)? 0 oo N
155. ¢la B.E. participa en algln seminario o grupo de trabajo de sus ambitos de trabajo? O [ ]
¢éSe ofrece informacién y formacion a las familias a través de boletines, actividades, talleres
156. O O O ]

o charlas para promover la lectura en el ambito familiar?

. Accion pricﬁictcai?ig

H. DOCUMENTOS PROGRAMATICOS S|’ cons plara] yn
m%Jora— mejora

le proximo

157.

El Proyecto Educativo recoge la importancia de la formacidn lectora de los alumnos y de su
formacidn como usuarios de diversas fuentes de informacion, todo ello mediante un plan.

[

158.

éExiste un reglamento de la biblioteca, aprobado por el claustro y consejo escolar, para
concretar normas, agentes, responsables y funciones recogidos en las Normas del centro?

159.

La Programacién General Anual incluye un Plan anual de B.E.

160.

¢El Plan anual de la B.E. incluye: objetivos, acciones, su temporalizacidn concreta,
responsables y recursos?

161.

¢El Plan anual de la B.E. es publico y cualquiera puede consultarlo directamente?

162.

En la Memoria anual se analizan las actuaciones desarrolladas desde la biblioteca.

163.

En la Memoria anual se recogen propuestas de mejora relativa al programa de la biblioteca
y el fomento de la lectura y escritura.
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IDEAS INTERESANTES Y SINTESIS DEL ESTUDIO PARA PLANIFICAR EL PLAN DE MEJORA

Principales constataciones

Oportunidades de actuacién y mejora
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