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Hoc dé thanh céng

BANG THEO DOI NHUNG THAY DOI

TT LAn siva d6i | Trang Noi dung thay doi Ngay thay doi
Ngudi viét Nguoi kiém tra Nguwoi phé duyét

Hovatén [Ty Véan Quynh Lé Anh Tt Hoang Thi Thu Giang

Ky tén

Chure vu Vién chure Trudng phong Pho Hiéu trudng
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1. MUC PiCH , ‘
~ Quy trinh quy dinh cac budc phai thyc hién khi cap ban sao van bang, ching chi,
cap lai bang diém do Nha truong da cap cho nguoi hoc.

2. PHAM VI AP DUNG

C4 nhan da hoc tai Truong Dai hoc Ha Long va dugce Nha truong cap ban chinh
VB, CC, Bb.

Nguoi dai dién theo phap luat, ngudi dai dién theo uy quyén cia ngudi duoc
cép ban chinh VB, CC, BD.

Cha, me, con; vg, chong; anh, chi, em rudt; nguoi thira ké khac ctia ngudi duoc
cép ban chinh VB, CC, BD  trong truong hop nguoi do da chét.
3. PINH NGHIA VA VIET TAT

3.1. Dinh nghia:

.. (chi dinh nghia nhitng khdi niém, nhitng cum tir c6 thé bi hiéu theo nhiéu huéng)
3.2. Viét tit:
Trong vin ban ndy céc ki hiéu viét tit dugc dung nhu sau:

- BGH Ban Giam hiéu

- DT : bao tao

- VB : Vin bang

- CC : Chtng chi

- BD Bang diém

- HC : Hanh chinh
VT Van thu

4. NOI DUNG QUY TRINH
4.1 | Piéu kién thwe hién Thu tuc

Khong

4.2 | Thanh phan ho so Ban chinh | Bian sao
1. Bon dé nghi cap ban sao VB/CC/BD tir s6 gbc X
2. Photo CMT/CCCD c¢6 cong ching (hodc da dugc doi X
chiéu véi ban chinh)

4.3 | S6 lwong ho so

1 bo

4.4 | Thoi gian xw li

Ngay trong ngay tiép nhan yéu cau cap ban sao hodc trong ngay lam viéc tiép
theo, néu tiép nhan yéu ciu sau 3 gio chiéu. Trong truong hop ndi dung VB, CC,
BD phuc tap kho kiém tra, ddi chiéu thi c6 thé kéo dai hon theo thoa thuin véi
ngudi yéu cau.

4.5 | Noi tiép nhén va tra két qua

Noi tiép nhan: Phong DT

Noi tra két qua: Phong DT

4.6 | L€ phi
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Theo quy dinh
4.7 | Quy trinh xir li cong viéc
TT Trinh tu Traf:h Tnm BleP ma}l/
nhiém olan Ké&t qua
Bl |Ca nhan d€ nghi cap ban sao [ Canhan/ | Gio HC | Theo quy dinh tai 4.2
van bang, ching chi, bang diém | Nguoi dai MO02.03.01/BT
nop ho so tai Phong Pao tao dién
B2 [Kiém tra hd so luu trit vin | Nhanvién | Trong
bang, bang dlem Phong DT; ngay | M02.03.02/DT

+ Néu dir liéu cap lai c6 thé im | Trudng hoac | M02.03.03/DT
thiy ngay trong hod so luu trii: | phong DT theo
du thdo Ban sao VB, CC; Bang thoa
diém (cap lai) thuan
+ Néu dir liéu cap lai phure tap,
kho kiém tra, can nhiéu thoi
gian tim kiém: thong bao lai
cho c4 nhan dé nghij

B3 | Kiém tra Ban sao VB, CC / Lanh dao Trong
Bang diém va ho so: Trudong ngay
- Néu dong y: Ki duyét. Truong hoac
- Néu khong dong y: Tra vé B2 | phong BT theo
thoa
thuan
B4 | Tra két qua. Nhan vién | Gio HC | Ban sao vin bang
Théng ké, vao s theo ddi. Phong DT Bang diém (cép lai)

4.8 | Co sé phap li

- Thong tu s6 21/2019/TT-BGDDT ngay 29/11/2019 cua B9 truong B Giao duc
va Do tao ban hanh Quy ché quan ly bang tot nghi€p trung hoc co so, bang t6t
nghiép trung hoc phd thong, bang tot nghiép trung cap su pham, bang t6t nghiép
cao dang su pham, vin bang gido duc dai hoc va ching chi ciia hé théng gido
duc qudc dan;

- Thong tu sé 10/2017/TT-BLDTBXH ngay 13/3/2017 cua B Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi ban hanh Quy dinh vé mAau bang trung cap, cao dang; in,
quan ly, cip phat, thu hdi, huy bo bang tot nghiép trung cip, cao dang;

- Quyét dinh s6 821/QD-BGDDT ngay 24/3/2020 cta B truong Bo Gido duc va
Pao tao ban hanh Quy dinh vé quan 1y viéc in, cAp phoi bang tot nghiép trung
hoc co sd, bang tot nghiép trung hoc phd thong va phdi chimg chi ciia hé thong
gido duc quéc dan;

- Quyét dinh s6 144/QD-DHHL ngay 18/02/2020 cta Hiéu truong Truong Dai
hoc Ha Long ban hanh Quy ché quan 1y vin bang, ching chi ctia Trudng Pai
hoc Ha Long
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5. BIEU MAU
TT M3 hiéu Tén biéu mau
1 | M02.03.01 Pon d¢ nghi cip lai ban sao VB, CC, BD
2 | MO02.03.02 Ban sao VB, CC
3 | MO02.03.03 Bang diém (cap lai)
6. HO SO LUU
TT Tén tai liéu Noi luu Thoi gian luu
1 | Pon dé nghi cip lai ban sao VB, CC, BD | Phong Dao tao 2 nam
2 | Bansao VB, CC Phong Pao tao 2 nam
3 [ Bang diém (cap lai) Phong Dao tao 2 nam
Ho so duog lu’g tai Phong Phong Pao tao, thoi gian Iuu 2 ndm. Sau khi hét han, ho so
duoc chuyén dén bo phan luu trir cua Truong.
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