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Ho va tén



Ghi chu:

' Tén x3, phudng, dic khu ban hanh van ban uy quyén.

? Hinh thirc van ban uy quyén (tuy tung truong hop cu thé ma c6 thé ban hanh Quyét dinh
iy quyén hoic Thong bao uy quyén). Néu ban hanh Quyét dinh thi bd cuc cac diéu,
khoan, diém nhu Miu s6 01.

3 Chir viét tat tén loai van ban twong g v6i hinh thirc vin ban.

* Pia danh x4, phuong, dac khu.

5 Trich yéu ndi dung ty quyén.

6 Cac can cir dé ban hanh van ban y quyén (nhu Mau s6 01).

7 Céc noi dung cua van ban uy quyén. Theo d6 ndi dung cua van ban uy quyén phai xac
dinh cu thé noi dung, pham vi, thoi han uy quyén, cach thue thuc hién va cac diéu kién
can thiét dé thuc hién nhiém vy, quyén han y quyén.

8 Chir viét tat tén don vi soan thao va so luong ban luu (néu can).

? Ky hiéu nguoi soan thao van ban va so luong ban phat hanh (néu can).



