QUY TRINH THAM GIA CHUONG TRINH TRAO POI SINH VIEN

HOQC KI I-NAM HOC 2023 — 2024

I. PIEU KIEN THAM GIA CHUONG TRINH

La sinh vién hién dang theo hoc dai hoc tai PH Ngoai Thuong TAI CA BA CO SO
Chura tirng tham gia chuong trinh trao d6i cua phong Hop tac Quéc té, trudng Pai hoc Ngoai thuong.
C6 kha nang tai chinh dé chi tra sinh hoat phi, chi phi di lai, bio hiém va céc chi phi khac trong qua trinh di hoc trao doi.

C6 diém trung binh chung tich lity cta cac hoc ky tinh dén thoi diém dang ky chuong trinh trao ddi dat 7,0/10 trd 1én, co

chtng chi ngoai ngit 1a mot loi thé.
e Trong ky hoc trao doi, sinh vién BAT BUQC phai hoc t6i thiéu 5 mén (trong dwong véi 15 tin chi) / ky trong thoi gian di hoc
trao d6i va BAT BUOQC chuyén diém t6i thiéu 3 mon vé PH Ngoai thuong.
e Cac yéu cau khac néu c6 cua trudng ddi tac (doc ki danh sach trudng dbi tic dé ndm yéu cau hd so, cic don dang ky khong du
diéu kién s& bi loai).
e Sinh vién bt budc phai hoan thanh it nhit 2 ky hoc tai thoi diém ding ky tham gia trao déi (twong duong v6i hoan thanh
t6i thiéu 30 tin chi trong 02 ky hoc trén).
e Sinh vién bat budc phai con it nhat 04 hoc phan chwa tich luy (trong d6 c6 bao gdm Hoc phan Tét nghiép) tai thoi diém tham
gia chuong trinh trao doi.

II. QUY TRINH THAM GIA

N Y Don Vi N X
Quy trinh Chi tiet phu tréch Thoi gian du kién
Buée 1: PANGKY |° Sinh vién dién thong tin vao link dang ki theo hudéng dan trén Fanpage
THAM GIA FTU Exchange.
; * Sinh vién c6 thé dang ky t61 da 3 nguyén vong theo truong mong mudn P. HTQT T2/2023
CHUONG TRINH &
XET CHON dugc tham gia hoc tap theo thir tu vu tién giam dan. Danh sach céac

trudng ddi tac cd thé truy cap & link ctia phong HTQT.




« Xét chon va thong bao cho céc sinh vién du tiéu chuin dé tham gia
chuong trinh.

Buwée 2: Sinh vién xac
nhan tham gia
chwong trinh va dong
phi tham du chwong
trinh

* Cac sinh vién dugc Ho1 déng xét tuyén lua chon dé tham gia chuong
trinh s& dugc thong bao két qua qua email va bit budc phai tra 101 email
dé xac nhan hodc hity viéc tham gia chuong trinh cia minh.

« Hét thoi gian nhan phan hoi vé viéc xac nhan tham gia chuong trinh,
phong HTQT s& giri huéng dan cho sinh vién vé viéc dong phi tham du
chuong trinh.

* SV ndp 1€ phi tham gia chuong trinh vao tai khoan cua trudng va LUU
béan photo bién lai thu Ié phi cling v&i bd hd so luu tai DHNT.

P.HTQT

Cubi T2/2023

Buge 3: SV XAC
NHAN KET QUA VA
NOQP HO SO LUU
TAI DPHNT

* Sau khi hoan thanh viéc ndp 1¢ phi tham gia chuong trinh, sinh vién s&
nhan dugc hudng dan thong qua email vé viéc 1am ho so dang ky tham
gia trao ddi tai FTU.

« M6t bo hd so dang ky tham gia trao ddi tai FTU day du s& bao gdom:
Pon ding ky tham gia chwong trinh (mau 1), Pon cam két tham gia
chwong trinh (mau 2), gidy khai sinh, s6 ho khau va Gidy chimg
nhén sinh vién (ban photo khéng can cong chimg). Cac mau don s&
dugc cung cép trong email hudng dan quy trinh tham gia chuong trinh
trao doi.

LUU Y VOI CAC SV THAM GIA CHUONG TRINH TRAO POI TAI
KHOA CHUYEN NGANH: Ngoai vi¢c ndp ho so xét duyét tai Khoa,
SV ¢6 nghia vu thong bao cho P. HTQT vé ké hoach trao d6i ctia ban
than, dong thoi ndp day du cac hd so luu tai PHNT va 1é phi tham gia
trao ddi nhu céc ban ding ki theo vong trudng.

P. HTQT

T3/2023

Buéc 4: SV HOAN
THIEN HO SO CHO
TRUONG POI TAC

* Phong HTQT tién ctr sinh vién sang truong dbi tac. Can bo truong dbi
tac tiép nhan thong tin ctia SV, va giri ho so dang ky truc tiép cho SV
hodc thong qua email ciia phong Hop tac Quéc té. Thoi gian g
hudng dan ho so cua truong ddi tac co thé khac nhau.

P. HTQT
P. QLDT

Tuy theo tién dd ciia
P. HTQT va truwong
doi tac




* Sinh vién, khi lya chon mon, phai can ctr vao chuong trinh dao tao cia
minh va Danh sich mén hoc di duoc xét duyét tuong duong dé dam bao
cac hoc phan duoc tich lily bén trudong ddi tac twong thich véi cac mon
hoc chua hoan thanh trong CTDT tai PHNT va dong thoi phai hoan
thanh 100% nghia vu hoc phi d6i véi ca cac mén hoc duge chuyén diém
tai DPH Ngoai thuong. Ngoai cdc mon da dugc li¢t ké trong Danh sach
mon tuong duong, sinh vién co thé lua chon nhirng mon hoc chua duogc
x€t duyét trong duong moén, sau d6 lam tha tuc xét moén tuong duong
theo huéng dan ctia phong HTQT.

* Sinh vién hoan thién thu tyc dang ky tham gia trao d6i cua truong dbi
tac. Néu truong ddi tac yéu cau dién don ding ky online, sinh vién phai
tuan thi cac trinh ty theo hudng dan cia trudng dbi tic. Phong HTQT
¢6 thé hd tro dich cong chirng véi mdt sé vin ban nhw Gidy chirng
nhan sinh vién, s6 ho khau, gidy khai sinh, CMND va viin ban phat
hanh béi trweong Dai hoe Ngoai thwong, voi thoi gian cho tir 3 ngay
dén 2 tudn. P.HTQT c6 thé tir chdi nhan dich mgt so gidy to theo
quy dinh.

« Truong ddi tac xét duyét va quyét dinh chip nhan hodc tir chéi sinh
vién.

« Phong HTQT gui ho so sang truong dbi tac theo yéu cau cua dbi tac.

* Phong HTQT nhén thu chap nhén va cac gidy to can thiét do truong
ddi tac gwri sang va thong bao cho sinh vién 1én nhan nhitng gidy to nay.



https://docs.google.com/spreadsheets/d/1rc-qWWYo5RY24NOEgWPNdvgoj3_-i58Sclyk00nYA3c/edit#gid=0

Buéc 5: DHNT tién

hanh cip quyét dinh
cir di hoc trao d6i cho
cac ban sinh vién da
hoan thanh cac budéc
hé so va nhan dugc

« Dya trén tinh trang ho so co ban, phong HTQT sé& lam danh sach SV
tham gia chuong trinh trao doi.

« Phong K& hoach Tai chinh, cin ct vao danh sach do phong HTQT
cung cép, thuc hién kiém tra tinh trang hoc phi cta nhitng sinh vién c6
tén trong danh sach. SV can dam bao phai hoan thanh nghia vu hoc phi
d6i véi cic mon sé chuyén diém vé trude khi tham gia chuong trinh trao
d6i. SV ¢6 van dé lién quan dén hoc phi chii dong gidi quyét tai P.
KHTC.

« Phong Quan 1y Pao tao thyc hién kiém tra sd tin chi quy dinh ctia SV
dong thoi yéu ciu SV nop Théa thuan Hoc tap Trao doi (Learning
Agreement) cac mon hoc trong thoi gian tham gia chuong trinh trao doi

P. HTQT

P. KHTC (vé
vdn dé hoc phi)

P. QLDT (ve
van dé tin chi va
cdc van deé lién

T5/2023 - T8/2023

thu Chﬁ}) nhan cia | i nuice ngodi. SV ¢6 van deé lién quan t6i s0 tin chi hoic ké hoic quan dén
doi tac. théa thuin tap chii dong giai quyét tai P. QLPT. chwong trinh

« Dya trén ra soat ciia P. KHTC va P. QLDT, P. HTQT s& tién hanh 1am dao tao)
Danh sach SV tham gia trao ddi, tir d6 1am Quyét dinh tham gia chuong
trinh trao d6i cho SV. Véi quyét dinh nay, SV dwge chap thuén cir di
hoc trao doi tai trwong doi tic.
« Truong DHNT ra Quyét dinh cir sinh vién di hoc trao doi (khéng can
lam thu tuc bao luu) va thong bao cho sinh vién 1én nhan Quyét dinh.
Khi nhan Quyét dinh can gifr can than dé nhap hoc lai sau khi di trao doi
vé do P. HTQT chi cap Quyét dinh mét lan duy nhit.

Budéc 6: SV NHAN | « Bién lai tham gia chuong trinh trao d6i duoc cap boi Phong Ké hoach

THU CHAP NHAN, | Tai chinh.
QUYET: DIN}} * Sinh vién c6 trach nhiém xin visa di hoc. Phong HTQT s€ ho tro §inh P. HTQT T5/2023 - T8/2023
TRAO DOIL, BIEN | vién trong viéc xin visa nhung khong ddm bao sinh vién s€ dugc cap P. KHTC
LAILE PHI VA | visa.
LAM VISA

LUU Y: Bé dam bao tién do xin visa, sinh vién nén tim hiéu cac thu tuc
Xin visa trén trang web hoic tai Pai sit quan ctia nudc mudn dén hoc

ngay sau khi nhan dugc thong bao chap nhan cia truong d6i tac. Phong
HTQT c6 thé hd tro dich cong chirng véi mot so vin ban co ban (s6




ho khau, gidy khai sinh, CMIND) va viin ban phat hanh boi truong
Dai hoc Ngoai thwong, v6i thoi gian cho tir 3 ngay dén 2 tuin.
P.HTQT c6 thé tir chdi nhan dich mét s gidy to theo quy dinh.

Buoc 7: SV HQC
TAP TAI TRUONG
POI TAC

«Sau khi dang ky mon hoc hoc trong thoi gian trao doi va duge chap
thuan, sinh vién can phai lam Théa thuin Hoc tip Trao doi- Learning
Agreement (méu 8) dé xac nhan cac mén sé& hoc trong thoi gian tham
gia trao ddi va chuyén diém vé truong sau thoi gian hoc trao dbi.

« Trong qua trinh tham gia hoc tip trao ddi tai trudng dbi tac, sinh vién
phai tuan thii phap lut nudc so tai, quy dinh cua truong dbi tac va quy
dinh cta treong DPHNT. Néu 6 van dé phat sinh, sinh vién phai lién h¢
ngay voi truong dbi tac va phong HTQT dé kip thoi xir 1y.

« SV ¢6 thé dugc yéu cau dién cac form thong béo tinh trang cua ban
than cho PHTQT trong thoi gian di hoc tai truong db6i tac dé P. HTQT
nim L thong tin va giap do néu can thiét.

« Déi vdi cdc SV cé nguyén vong gia han tham gia chwong trinh trao
déi: SV chi duoc phép gia han thoi gian tham gia trao d6i t6i da 13 1 ki
néu dap ting duoc 1 trong 2 diéu kién sau:

- KHONG LAM ANH HUONG DEN SO LUQONG CHI TIEU PUQC
TIEN CU TRONG KI SAU (phii cé xdc nhin ciia truong doi tdc)

- CHUYEN TU DIEN MIEN HQOC PHI SANG T U PHI (neu chi tiéu
ciia ky sau bi anh hwéng va truong DPHNT dong y cho sinh vién gia
han theo dién nay)

SV thong bao vai can bo truong dbi tac dé tién hanh trao d6i véi P.
HTQT. Sau khi duogc trudng ddi tac va P. HTQT chép nhan, SV viét
Pon xin gia han tham gia chwong trinh trao ddi (miu 5) va nop ban
scan Théa thuin Hoc tap Trao d6i b6 sung (Learning Agreement) guri
vé dia chi email ctia P. HTQT chd phé duyét sau d6 sé tién hanh 1am QP
gia han lam can cr nhap hoc lai sau nay.

P. HTQT

Tuy theo thoi gian
tham gia chuwong
trinh trao doi cua SV

Budrc 8: KET THUC
THOI GIAN HQC
TRAO POI

« Ngay sau khi két thuc ky hoc trao dbi va quay tro lai PH Ngoai
Thuong, sinh vién phai viét Pon xin nhap hoc lai (mau 3), photo ho

P. HTQT

T6/2023 hoac sau khi
SV da hoan thz‘u!h ki
hoc tai trweong doi tac




chiéu, visa va trang c6 diu xuét canh, nhap canh va gui lai ban scan
theo hudng dan trong Quy trinh tiép nhan sinh vién sau ky trao doi.

« P. HTQT tdng hop s lwong SV da di trao 601 vé theo cac dot dé cap
nhat v6i Phong QLDT va 1am Quyét dinh tiép nhén sinh vién quay trd
lai hoc tap. Néu sinh vién khong 1am cac thii tuc nhap hoc lai tai
Phong HTQT thi Phong QLPT sé khong giai quyét cic van dé lién
quan dén hoc tp ciia sinh vién sau khi di trao ddi vé.

« Cac van dé phat sinh sau khi di hoc trao d6i v&, vi du sap nhap 16p
hanh chinh méi... lién hé P. QLDT dé duge xir Iy.

Bugc 9: CHUYEN
PIEM VE DHNT

Sinh vién sau khi tham gia chuong trinh trao d6i sinh vién bat budc phai
chuyén diém hoc tap vé truong DHNT theo quy trinh nhu sau:
- Viét Pon xin chuyén diém (Mau 7)
- Dich cong chimg Bang diém va M6 ta mén hoc cua truong ddi tac
tai phong HTQT;
- NOp Théa thuan Hoc tap da dugc ky duyét trude khi xac nhan
trwde khi di va bang diém cho phong QLDT.
- Phong QLPT dé duoc 1én diém trén trang tin chi (néu c6).

P. QLDPT

III. LIEN HE

1. CONTACT CO SO HA NOI:
Phong Hop tac Qudc té
A903 - Tang 9 — Nha A — PH Ngoai thuong
Email: outbound@ftu.edu.vn

2. LICH TIEP SINH VIEN VIET NAM TAI CO SO HA NOI:

Thoi gian: Tir 8$h30 dén 11h30 sang, hodc tir 13h30 dén 17h cac ngay thi 3, va thi 5 trong tuan.

Pia diém: Phong A903- phong Hop tac Qudc té, truong Pai hoc Ngoai thuong




3. LUU Y DANH CHO SV CO SO TP. HCM:
Sinh vién thyc hién céc thu tuc di hoc trao dbi theo huéng dan cua Ban Quan 1y khoa hoc va Hop tac quéc té, Pai hoc Ngoai thuong
Co s6 TP. HCM.

S6 dién thoai lién hé tai CSII: 028 35127254 (ext: 881) (co Thity)

4. LUU Y DANH CHO SV CO SO QUANG NINH:
Sinh vién thuc hién céac thu tuc di hoc trao ddi theo hudng dan cta Ban Pao tao va Cong tac Sinh vién, Pai hoc Ngoai thuong Co s&
Quang Ninh.

S6 dién thoai lién hé tai CS Quéng Ninh: 091 580 9103 (c6 Hoa)
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