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BANG MO TA CONG VIEC PHO GIAM POC XAN XUAT

B0 phéan

Xi nghiép san xuat

Chuc danh

Pho6 Giam doc xan xuat

Ma cong viéc

XN-P.GDSX

Can bo quan 1y truc tiép

Giam doc xi nghiép

1. Nhiém vu, quyén han:

- Phu trach viéc lap ké hoach san xudt va trién khai san xuét tai Xi Nghiép.
- Lap KHSX cta XN cin cir ké hoac va lich san xuét cua Cty.

- Nghién ctru, tham muu cho GP cac vin & lién quan dén san xuit: KHSX (san lugng, chat

lugng), td chire SX, diéu do SX, san xuét thir nghiém, lao dong.

- Phéi hop cac don vi trong xi nghiép dé trién khai san xuit cic mat hang tir khau thiét ké cong
nghé, can doi day chuyeén, bo tri may, st dung nguyén li€u va theo doi tieén do SX, kip thoi bao

c4o tinh hinh va c6 dé xuat phu hop voi GDXN.
- Kiém tra va diéu chinh viéc thuc hién cac Lénh san xut.
- Lap céc bao céo xin diéu chinh tién d9, két thuc don hang.

- Kiém tra cac s6 liéu cta bang dy tri KH vat tu hang thang st dung cho cong nghé do diéu do

SX lap.

- Hudng dan, theo ddi, kiém tra cac ca SX, trong vi¢c quan ly, theo doi, st dung vat tu cong

nghé, bao bi.

- Kiém tra sd lidu trong ké hoach str dung nguyén liéu tuan, phiéu linh nguyén liéu.
- Quanly truc tiép : T6 Ky Thuat + 03 Ca san xuat va nhom Bdc xép.

2. Yéu cau:

- Tbt nghiép DPai hoc chuyén nganh cong nghé trd 1én.
- Am hiéu vé linh vuc cong nghé san xut.

- Téi thiéu 5 nam trong nganh SX.

- Am hiéu Luat lao dong.

- Am hiéu co ban vé Tiéu chuan ISO 9001:2000.

- Nang luc quan tri va xtr Iy cong viéc.

- K¥ nang hoach dinh cong viéc.

- Nang lyc td chire hudn luyén — dao tao.

- Nhay bén, quyét doan khi hanh xir cong viéc.

- Dam chiu trach nhiém

- Ning dong, sang tao, (mg bién t6t.

- Co6 kha nang lam viéc doc lap, dudi ap luc cao, kha nang lam viéc theo nhom
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