2.1 Maodificar las opciones de Excel

Personalizar la barra de herramientas de acceso y los metodos abreviados de
teclado.

Al igual que en Word, nos ayuda a incorporar el elemntos a la barra de herramientas
de acceso rapido.

Cambiar las opciones mas populares de Excel.

En esta parte podremos modificarlas opciones mas comunes de Excel, como el color
que se mostrara como tema, la fuente y tamano de letra predeterminada, las hojas
que se abriran a los datos de la copia de Office.

Cambiar las opciones relativas al calculo de formuls, rendimiento y tratamiento
de errores.

Podremos modificar:

e Opciones de calculo. Como cuando queremos que no se evaluen las formulas
de forma automatica, sino hasta que seindique.

e Opciones al trabajar con formulas. Cuando empezamos a escribir una formula,
Excel nos puede ayudar, complementandocon una ovarias funciones
existentes.

e Comprobacion de errores. Si queremos indicar los errores con un color en
especial.

e Reglas de verificacion de Excel. Verifica ciertos detalles, como cuando se
quiere sumar un numero con un texto.

Cambiar el modo en que Excel corige u aplica el formatoa su texto.
Se refiere a la revision de ortografia y sus exepciones al revisar.
Tambien podemos cambiar el idioma con el que trabaja Excel.
Personalizar la forma en que se guardan los libros

E ion permite modificar:

(En que formato quieres grabar?, ;cada cuanto tiempo guarda informacion de
autorrecuperacion?, jen que directorio se guradaran tus archivos?






