
 

一、會計資訊系統網址畫面如下: 

https://accounting-x1.moe.gov.tw/default.aspx 

 

二、登打帳號、密碼、驗證碼 

三、進入畫面如下： 
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四、會計/簽證管理/請購單 

 

五、範例​
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(一) 增加請購單 

新增請購單 / 1登打摘要  (如圖) 

2-1預算內-除用人費用及資本門外-可用科目:輸入「 531 」/ 分支計劃下拉選項 「內壢國民中學」 / 用途別登打代碼(請參考

附件一基用途明細表)或下拉選項 / 部門下拉選項  (如圖) 

2-2預算內-用人費用-可用科目:輸入「 531 」/ 分支計劃下拉選項 「內壢國民中學」 / 用途別登打代碼(請參考附件一基用途

明細表)或下拉選項 / 下拉選項「用人費用類別」/ 部門下拉選項 「 99用人費用」(如圖) 

2-3預算內-資本門-擴充改良房屋建築及設備-可用科目:輸入「 5M2 」/ 分支計劃下拉選項 「內壢國民中學」 / 用途別登打「 
513 」(請參考附件一基用途明細表)或下拉選項  / 部門下拉選項 (如圖) 

2-4預算內-資本門-購罝機械及設備-可用科目:輸入「 5M4 」/ 分支計劃下拉選項 「內壢國民中學」 / 用途別登打「 514 」(請
參考附件一基用途明細表)或下拉選項  / 部門下拉選項 (如圖) 

2-5預算內-資本門-購罝雜項設備-可用科目:輸入「 5M4 」/ 分支計劃下拉選項 「內壢國民中學」 / 用途別登打「 516 」(請參

考附件一基用途明細表)或下拉選項  / 部門下拉選項 (如圖) 

2-6預算內-資本門-購罝交通及運輸設備-可用科目:輸入「 5M3 」/ 分支計劃下拉選項 「內壢國民中學」 / 用途別登打「 515 」
(請參考附件一基用途明細表)或下拉選項  / 部門下拉選項 (如圖) 

2-7預算內-資本門-購罝電腦軟體-可用科目:輸入「 5M5 」/ 分支計劃下拉選項 「內壢國民中學」 / 用途別登打「 521」(請參考

附件一基用途明細表)或下拉選項  / 部門下拉選項 (如圖) 

2-8 補助款-可用科目:輸入「 2123 」/ 輸入子目代號 / 部門下拉選項  (如圖) 

3確認 / 4按 「 更新摘要至明細 」/ 5按「 細目編輯」/ 6按「 新增請購細項」/ 7輸入「 品名」/ 8輸入「 數量」/ 9輸入「 單價」/ 10
系統自動產生「總價」/ 11交付方式下拉選項 / 12按「繼續新增」/ 重覆7~12步驟,最後洅按「確認」/ 13 按「 離開」/ 14按「請購

單列印」/ 15按「確認」/ 最後列印出來(如圖) 
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    2. 複製請購單修改 

複製請購單- A輸入要複製的單號 / B按「複製請購單」 / C修改摘要 /  D 按 「 更新摘要至明細 」/ E 按「 細目編輯」/ F按 「 編
輯 」修改細項或按「 刪除 」刪除細項 / G 修改完畢按「確認」/ H 最後按「 離開 」/ I 按 「 儲存 」/ J螢幕會跳出給一個新的請購

單號,按 「 編輯 」/ K 按「請購單列印」/ L按「確認」/ 最後列印出來 
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