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KAZANIMLAR 

BT.5.4.2.1. Kelime işlemci programının arayüzünü ve özelliklerini 
tanır. 
BT.5.4.2.2. Belirli bir amaç için oluşturduğu belgedeki metni 
biçimlendirir. 

DERS İŞLENİŞİ 

1.​ Önceki derste öğrenilen görsel tasarım araçları soru cevap 
yöntemi ile hatırlatılır. 

2.​ “Kelime işlemci programlar” sunumu ile farklı kelime işlemci 
programları tanıtılır ve kelime işlemci programları ile neler 
yapılabileceğinden bahsedilir. 

3.​ Microsoft Office Word programının arayüzü tanıtılarak 
öğrencilerden “Ben kimim?” etkinliğini gerçekleştirmeleri istenir. 
Öğrencilerin verilen talimatlara uyarak yazı tipleri, paragraf 
özellikleri, kesme, kopyalama ve yapıştırma gibi pano araçlarını, 
sayfa yönlendirmesi ve özellikleri gibi kısımları kullanarak 
kendilerini tanıtan kısa bir yazı hazırlamaları istenir. 

4.​ Dersin sonunda metni hazırlamak için kullandıkları tüm menülerin 
görevleri tekrar gösterilir. 

ÖLÇME DEĞERLENDİRME 

Öğrencilerin hazırladığı kısa metinlerin tamamı için geri dönütler 
verilir. 
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