
 

​ ​​ บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ     โรงเรียนปทุมานุกูล ​ สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษานครศรีธรรมราช เขต 4 

ท่ี        ………… / ……………..​    วันท่ี   …………………………………….……………………………..………………………. 

เร่ือง     เสนอขอซ้ือ / จ้าง .................................................................................................................................... 

เรียน     ผู้อำนวยการโรงเรียนปทุมานุกูล 

 ​ ด้วยข้าพเจ้า / ฝ่าย / โครงการ ............................................................................................................... 

มีความประสงค์ในการขอซ้ือ / จ้าง ....................................................................................................................... 

เพ่ือ / เน่ืองจาก .................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................................................... 

ขอใช้งบในโครงการ / งบ ................................................................................... ดังรายละเอียดดังน้ี 

ท่ี รายการขอซ้ือ/จ้าง จำนวน

หน่วย 

ราคามาตรฐาน/ 

ราคากลาง 

จำนวนเงินท่ีขอ 

ซ้ือ/จ้าง 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

จึงเรียนมาเพ่ือทราบและพิจารณา​     

                                             ​​  ​ ​ ​ ลงช่ือ.............................................................. 

​    ​  ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ (…………………………………………….. ) 

​            ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ตำแหน่ง ........................................................ 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ลงช่ือ ............................................................. 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ (.....................................................) 

                                                                                                       หัวหน้าโครงการ 



 

​         


