
Biên bản xử lý kỷ luật: Tiết lộ thông tin nội bộ 

 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

​
BIÊN BẢN HỌP XỬ LÝ KỶ LUẬT LAO ĐỘNG​

 

Thời gian họp: 09h00 ngày 15/06/2025 

Địa điểm họp: Phòng họp tầng 3 - Công ty TNHH ABC 

Thành phần tham dự: 

- Ông Nguyễn Văn A – Giám đốc nhân sự 

- Bà Trần Thị B – Đại diện Công đoàn 

- Ông Lê Văn C – Trưởng phòng kỹ thuật 

- Ông Nguyễn Văn D – Người lao động bị xử lý kỷ luật 

​
Nội dung cuộc họp: 

Ngày 10/06/2025, công ty phát hiện ông Nguyễn Văn D đã gửi thông tin hợp đồng với đối tác 
chiến lược ra ngoài qua email cá nhân, vi phạm nghiêm trọng quy định bảo mật và Điều 8 của 
Nội quy lao động. 

​
Ý kiến của người lao động: 

... (Ghi rõ ý kiến phản hồi nếu có) 

​
Kết luận và đề xuất hình thức kỷ luật: 

... (Ghi rõ mức độ và hình thức xử lý) 

​
Cuộc họp kết thúc lúc 10h30 cùng ngày. Biên bản được lập thành 02 bản, mỗi bên giữ 01 bản. 

​
Người lập biên bản​ ​ ​ ​ Người lao động 



​
(Ký, ghi rõ họ tên)​ ​ ​ ​ (Ký, ghi rõ họ tên) 
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