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FECHA 

Nombre de la persona de recursos humanos Nombre de ​
la ​
institución Dirección de la institución ​
Ciudad, estado, código postal 

Estimado nombre de la persona de recursos humanos: 

He admirado las políticas ambientales de su empresa durante años y me 
gustaría postularme para las prácticas de verano que su empresa ofrece a los 
estudiantes que se especializan en campos relacionados con el cuidado del 
medio ambiente. Me enteré de este puesto por mi hermana, Name of Sister, 
que participó en el programa hace dos años. 

Estoy en mi último año en Nombre de la Universidad, especializándome en 
Políticas Públicas Ambientales. yo tengo 

• trabajé todos los veranos durante los últimos tres años como voluntario en el 
programa de conciencia ambiental de mi ciudad  ​
• participé en la formulación de decisiones de política ambiental para la ciudad ​
• un particular interesado en el arte público 

Su empresa es una de las principales empresas del estado en sostenibilidad y 
responsabilidad ambiental. Sería un honor participar en su programa y 
sumarme a mis calificaciones para enmarcar la política ambiental. Creo que su 
empresa ganaría un perfil más alto apoyando el arte público, y sé cómo 
lograrlo. 

Adjunto una copia de mi currículum. Espero que les demuestre que estoy bien 
calificado para esta pasantía. Lo llamaré la semana que viene para responder 
cualquier pregunta que tenga y programar una entrevista. 

Gracias por tomarse el tiempo para considerar mi solicitud. Espero hablar 
contigo pronto. Pueden comunicarse conmigo al 555-123-4567 o en 
Name@email.com. 

Sinceramente, 

Firma del ​
solicitante Nombre del solicitante ​
Lista impresa de anexos 
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