
PLAN DE APOYO GRADO SÉPTIMO 

ÁREA TECNOLOGÍA E INFORMÁTICA 

 

El taller de recuperación debe enviarse al correo correspondiente. 
karenlezcano2308@gmail.com o entregarse en una memoria USB 

 

ACTIVIDAD VIÑETAS   EN WORD 
 
 
Insertar viñetas diferentes en cada uno de los casos de la siguiente tabla: 
Perro 
Gato 
Elefante 
Hipopótamo 
Jirafa 

Rosa 
Flor 
Astromelia 
Tulipan 
Margarita 

Saltamontes 
Cucaracha 
Hormiga 
Mosca 

Colombia 
Venezuela 
Ecuador 
Chile 

Once 
Caldas 
Deportivo 
Cali 
Millonarios 
Deportivo 
Pasto 

Manizales 
Chinchiná 
Anserma 
Salamina 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:karenlezcano2308@gmail.com


 

ACTIVIDAD ENCABEZADO Y PIE DE PÁGINA EN WORD 
 

En un nuevo documento, ingresar información e imágenes tomados de Internet, (al 
menos tres páginas), sobre los procesos tecnológicos, en fuente Arial 12ptos y 
justificar el texto, títulos centrados y en negrita, subtítulos alineados a la izquierda. 
 
Definir un encabezado para todas las páginas con el texto “PROCESOS 
TECNOLÓGICOS” seguido de un símbolo o imagen a su elección, de forma 
centrada, fuente Times New Roman de 12ptos, en negrilla, color verde. 
 
Insertar un pie de página donde deberá aparecer su nombre y apellido alineados 
a  la  izquierda y el logo o escudo de nuestra institución educativa . 
 
Insertar una imagen REPRESENTATIVA AL TEMA como marca de agua en el 
documento. (primero debe descargar y guardar la imagen) 
 
 
 
REPASO MICROSOFT WORD 
 
En la siguiente sopa de letras debes buscar 21 palabras de informática y las debes 
señalar usando la herramienta que se ve en la siguiente imagen denominada: 
SOMBREADO. 

 
 
L K K H M Q I C R U Q I C O N O 
D R I V E Q E P D O S V Z W S J 
I J W Q W I B U W U X N K I U Q 
Y S J T F N D K W A W Q I N Q W 
C O N D O F S D W E W J L D U E 
O R B M T O T E C L A D O O V B 
M Y I S Y R T Y V F R F B W K Z 
P D T W R M G Z T T H Z Y S Z Z 
U T S O C A R P E T A C T R M D 
T P W R W T P J Z N J Z E O W I 
A F P D D I A E A D M O U S E C 
D L D B K C I G J M T S E X H O 
O U N K A A N U Z I Z F R H P N 
R E X C E L T R O A N P T G P T 
O K Y E I N T E R N E T N R N E 



B Y T E M D Y L A R C H I V O C 
 
Estas son las palabras que debes buscar: 

●​ Archivo   Internet   Mouse   Paint 

  Bits   Icono   Kilobyte   Teclado 

  Byte   Informática   Carpeta   Excel 

  Dos   Word   WWW   Icontec 

  Computador   Drive   Windows   Web 

  Cpu          

 
 

MARCA DE AGUA EN MICROSOFT WORD 
 

1.​ Crear un documento en Word de tres páginas, teniendo presente que la 3 
hoja debe ir en sentido horizontal (salto de página) relacionado con el 
medio ambiente. 

2.​ Configurar la página con márgenes en todos los lados a 3cm. 
3.​ Usar fuente Times New Roman, tamaño # 12. 
4.​ Justificar el documento. 
5.​ Insertar una marca de agua de texto que diga: MUTIS 
6.​ En la segunda hoja debe ir una consulta del tema en columnas  

 


