
                                                                                                                          Додаток 8 

                        Накладна про приймання дрібних товарів (запасів)  
      

До дрібних товарів (запаси, малоцінні та швидкозношувальні) належать 
господарські, гігієнічні, канцелярські, будівельні матеріали, які розходуються 
протягом року.  

Для прийому таких товарів матеріально-відповідальна особа оформляє 
накладну, у якій має стояти підпис благодійника, та передає її до бухгалтерії.  
Благодійнику залишають копію. Дрібним товарам присвоюються номенклатурні 
номери. 

Благодійником може виступати фізична особа, група фізичних осіб 
(величина особистого внеску та підпис кожного містяться в договорі про 
спільну діяльність (додаток 3) або накладній)  або юридична особа 
(зареєстрована благодійна організація, у тому числі фонд (додаток 2), 
організація-спонсор). Бенефіціаром (тим, хто приймає допомогу) виступають 
місцева рада, управління освіти, заклад. 

До товарів із вказаною ціною прикладаються квитанції (або їхні копії); 
якщо квитанції відсутні, товари оцінюються по середнім ринковим цінам.   

Якщо Ви бажаєте здійснювати контроль за використанням внеску, складіть 
договір пожертви (додаток 1). 
____________________________________________________________________ 

Приклад:                                                                                             
                                                        НАКЛАДНА 
 
Від 20.01.2015 прийнято на відповідальне зберігання: 

Найменування (призначення) Одиниця К-ть, 
шт. 

Сума, 
грн 

Папір формату А-4 (для друку документів і 
метод.матеріалів) 

упаковка  
500 арк. 

1 48,00 

Вода питна бутильована (учням для пиття) 20 л 4 110,00 

Однораз. посуд (учням для пиття) стакани, 180 мл 300 27,80 

Стрічка шириною 2.5 см (для флешмобу) м 14 32,50 

Термометр кімнатний (для вимірювання температури 
в кабінеті) 

- 1 10.00 

https://docs.google.com/document/d/1g1ZFUKhaoW5dfY6GKdzIR14Y7LHBJXugf948c_4Gb9M/edit#heading=h.jcq4fz9sn4t
https://docs.google.com/document/d/16u-Gk5pYRJvZAW7qi2gq_yueW2rHd9_zK-tU_P-mJ7A/edit
https://docs.google.com/document/d/1ZqMCArwwVFQJNXAodPcFbx9v2-RLR4scfok9llrbmAE/edit


Відро (для миття підлоги) 20 л 2 18.00 

Туалетний папір рулон 5 50 

Всього 296,30 

  
Складено у семи примірниках.      

Благодійники:     
1. Морозова Т. Д. - 100,00 грн (підпис)  
2. Іванов Л. Б. - 45,00 грн (підпис)  
3. Левін П. Р.  - 18,30 грн (підпис) 
4. Пориненко С. О. - 50,00 грн (підпис) 
5. Князівська О. Л.  - 5,00 грн (підпис) 
6. Кілінчук С. С. - 28,00 грн (підпис) 
 

Бенефіціар:  ____________________________  (підпис керівника закладу) 
 
Підпис матеріально відповідальної особи ______________  
               
   


