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ALYTAUS JAUNIMO CENTRO BUDETOJO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Alytaus jaunimo centro budétojo pareigybé yra priskiriama darbininky grupei.

2. Pareigybeés lygis — D.

3. Pareigas eina darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj, priimamas ir atleidziamas 1§
darbo Lietuvos Respublikos darbo kodekso nustatyta tvarka.

4. Budétojo pareigybé reikalinga uztikrinti pastato ir teritorijos apsaugg, kultiiringg
lankytojy aptarnavimg ir informacijos teikima.

5. Budétojas yra tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas direktoriaus pavaduotojui
infrastruktiirai.

6. Budétojas, dirbantis Alytaus jaunimo centro patalpose, esanciose Tvirtovés g. 3,
dirba dvejomis pamainomis, slenkanciu grafiku.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI BUDETOJUI

7. Budétojo pareigybei netaikomi i$silavinimo ar profesinés kvalifikacijos reikalavimai.

8. Budétojo pareigoms priimamas asmuo ne jaunesnis kaip 18 mety, turintis geb&jima
savarankiSkai dirbti, tinkamai bendrauti su Zzmonémis ir medicinos jstaigos leidima dirbti budétojo
darba.

9. Zinoti saugos darbe, prieSgaisrinés saugos, elektrosaugos, apsaugos sistemy
reikalavimus ir jy laikytis.

10. Buti pareigingu, mandagiu, darbS¢iu, gebéti bendrauti ir dirbti komandoje.

III SKYRIUS
BUDETOJO FUNKCIJOS

11. Budétojas vykdo Sias funkcijas:
11.1. pradédamas darbg atrakina jstaigos duris ir atjungia signalizacijos sistema;

v —

v —

11.4. elektroningje sistemoje registruoja mokytojy atvykimo j jstaigg ir iSvykimo i$ jos
laika, i8duoda ir priima kabinety raktus;

11.5. teikia pirming informacijg lankytojams;

11.6. pedagoginio personalo atostogy metu darbo vietoje ir telefonu suteikia informacija
asmenims, pageidaujantiems lankyti neformaliojo Svietimo ugdymo veiklas;

11.7. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimu patvirtintomis dienomis ir nustatytu
laiku bei tvarka iSkelia ir nuleidzia valstybing véliava;

11.8. apie rastus trukumus ar netvarka pradedant budéjima, jsibrovimus, patalpose ir
teritorijoje pastebétus rimties ar tvarkos pazeidimus, pazeistas ar iSlauztas spynas, duris, langus,



2

sienas, kilus gaisrui ar esant kitokio pobuidzio ekstremaliai situacijai, nedelsdamas praneSa
vadovybei ir atitinkamoms tarnyboms;

11.9. baigdamas darba, patikrina ar tinkamai uZdarytos ir uzrakintos pastato iSorinés
durys, langai, patalpose i§jungta Sviesa, pastata priduoda apsaugai jjungdamas signalizacija;

11.10. vykdo kitus nenuolatinio pobiidZio direktoriaus pavaduotojo infrastruktirai
pavedimus.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

12. Budétojas atsakingas uz:

12.1. pastato apsaugos kodo slaptuma;

12.2. registruojamy duomeny tiksluma.

13. Uz pareigybés apraSyme nurodyty pareigy neatlikimg arba netinkama jy atlikimag
atsako Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.
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