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DISAHKAN OLEH ekretaris DPRD Kgbupaten Sanggau
PPID S¢kretariat DPRD
pA FIL _RlANTO, S.50s., M.Si
PEMERINTAH KABUPATEN SANGGAU e Ay F;T;;‘;g;d!aum
SEEKRETARIAT DEWAN PERWAKILAN RAKYAT DAERAH (DFRD) . i
PENDOKUMENTASIAN INFORMASI YANG
NAMA SOP DIKECUALIKAN v
DASAR HUKUM EUALIFIEASI PELAESANA
1. Undang-Undang No.14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik 1. Minimal SMA/Sederajat
2. Undang-Undang No. 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publilk: 2. Menguasai Tata Pembukuan
3. Undang-Undang No. 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah 3. Memiliki pengetahuan mengenzi Pelayanan Prima
4. PP No. 61 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan U No.14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik 4. Memiliki Tata Krama
3. Permenkominfo 8 Tahun 2019 tentang Penyelenggaraan Urusan Pemerintahan Konkuren Bid Kominfo
&. Perki No. 1 Tahun 2010 tentang Standar Layanan Informasi Publik
7. Perld No. 1 Tahun 2013 tentang Penyelesaian Sengketa Informasi Publik
8. Perld No. 1 Tahun 2017 tentang Pengklasifikasian Informasi Publik
9. Perda No. 6 Tahun 2017 tentang Pelayanan Publik

EETEREAITAN:

PERALATAN /PERLENGEAPAN

1. Lembaran Kerja dan rencana kerja

2. Term of Reference
3. Alat Tulis Kantor
4. Jaringan Intemet

PERINGATAN :

PENCATATAN DAN PENDATAAN

1. Bila Prosedur ini ada yang terlewati maka permohonan informasi tidak akan terlayani dengan baik

2. Bila prosedur ini tidak berjalan maka pelayanan prima tidak alcan tercapai

3. Bila prosedur ini tidak berjalan dengan baik maka image positif pelayanan PPID Sekretariat DPRD Kabupaten
Sanggau akan menjadi negatif

- Dizimpan dalam bentuk soffcopy dan hardeopy

Pelaksana Pendukung
No. Kegiatan Keterangan
Petugas PPID PFID Kelengkapan Waktu Qutput

1. | Mengumpulkan informasi dan dokumentasi Form daftar informasi yang | Tentatif Form daftar informasi yang
yang dikecualikan. Untuk membantu, dapat akan dikecvalikan akan dikecvalikan
digunakan untuk dilakukan uji konsekuensi
oleh PPID. A

2. | Menyetujui dan menyerahlcan seluruh informast | Form daftar informasi yang | Tentatif Form daftar informasi yang
dan dolumentasi yang dikecualilcan setelah . akan dikecualilan akan dikecualilan
dilakukan uji kensekuensi. Tidak

Ya

3. | Mendolumentasikan informasi yang dikecualilan Form daftar informasi yang | Tentatif Form daftar informasi yang
sebagai pedoman untuk tidak di informasikan ke ¢ dikecualilan dikecualilan
- )




