1.1.

bang ky thanh 1ap, diang ky thay ddi n6i dung hoic cip lai gidy ching
nhén dang ky thanh lap doi voi co so trg' giup xa hoi ngoai cong 1ap thudc tham
quyén thanh 13p cia Phong Lao dong — Thwong binh va Xa hoi (2.000291)

Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh

TT

Trinh ty thuc
hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai
quyét

Buo

Nop ho so thi
tuc hanh
chinh: 76
chirc, cd nhan
chudn bi ho so
day di theo quy
dinh va nop ho
SO  qua cdc
cach thwre sau.

1. Nop truc tiép qua B phan tiép
nhén va tra két qua cua Uy ban nhan dan
cap huyén.

2. Hoac thong qua dich vu buu chinh
cong ich.

Sang: tu
07 gio dén 11
gio 30 phut;
Chiéu: tir 13
gid 30 phat dén
17 gid cua cac
ngay lam viéc.

v 3. Hodc ndp truc tuyén tgi website
Cong Dich vu cong cua tinh BPong Thap:
http://dichvucong.dongthap.gov.vn

Khong quy
dinh (tuy khach
hang)

Bwo
c2

Tiép nhin va
chuyén ho so
thi tuc hanh
chinh

1. Béi véi h6 so dugc nop truc tiép
qua B phan tiép nhan va tra ket qua,
cong chure tiép nhan ho so truc tiép tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua hoic qua
dich vu buu chinh cong ich xem xét, kiém
tra tinh chinh xéc, ddy du cta hd so; quét
(scan) va luu trir hd so dién tu, cap nhat
vao co s& dir liéu cua phén mém mot clra
dién tir caa tinh;

a) Truong hop hd so chua dy du,
chua chinh x4c theo quy dinh, cong chuc
tiép nhan hd so phai huéng dan to chirc,
c4 nhan bd sung, hoan thién hd so theo
quy dinh va néu 18 1y do theo mau Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tir chdi nhan ho so,
cong chuc t1ep nhan ho so phai néu ro ly
do theo miu Phiéu tir chdi giai quyét ho
so thu tuc hanh chinh;

¢) Truong hop hd so day du, chinh
xac theo quy dinh, cong chirc tiép nhan
ho so va lap Giay ti€p nhan ho so va hen

Chuyén
ngay ho so tiép
nhan truc tiép
trong ngay lam
viéc (khéng dé
qua 03 gio lam
viéc) hoac
chuyén vao dau
gi0 ngay lam
viéc tiép theo
dbi voi truong
hop tiép nhan
sau 15 gio
hang ngay.



http://egov.dongthap.gov.vn

ngly tra keét qua; vao S6 theo ddi ho 50;
lap Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét
hd so va chuyen giao toan bo hd so cing
Phiéu kiém soat cho Phong Lao dong —
Thuong binh va X4 hoi dé giai quyét theo
quy trinh.

2. Péi vé6i ho so duoc ndp truc tuyén
thong qua Cong Dich vu cong cua Tinh,
cong churc tiép nhan ho so tai B6 phan
tiép nhan va tra két qua phai xem xét,
kiém tra tinh chinh xé4c, ddy du ctia hd so.

a) Truong hop hd so chua dy du,
chinh xac hodc khong thudc tham quyén
giai quyét theo quy dinh, cong chirc, vién
chtre tiép nhan phai co thong bao, néu ro
noi dung, ly do va hudng dan cu thé, day
da mot 1an dé t6 chirc, ca nhan bd sung
day du, chinh xac hodc giri dung dén co
quan c6 tham quyén. Viéc thong bao dugce
thuc hién thong qua chirc nang gui thu
dién ttr, glri tin nhan t6i ngudi dan trén
Céng Dich vu cong cua Tinh.

b) Néu ho so cua to chirc, ca nhan day
da, hop I¢ thi cong chirc, vién chuc tai BO
phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan va
chuyén cho Phong Lao dong — Thuong
binh va X& hoi dé giai quyét theo quy
trinh.

Khoéng qua 01
ngdy ké tur
ngay phat sinh
hd so truc
tuyén.

Bwo
c3

Giai quyét thi
tuc hanh chinh

Sau khi nhan hd so thu tuc hanh chinh
tir BO phan tiép nhan va tra két qua, cong
chitc chuyén moén Phong Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi xur Iy xem xét,
tham dinh ho so, trinh phé duyét két qua
giai quyét tha tuc hanh chinh:

05  ngay
lam vi€c, trong
do:

l. T’ié’p nhan hd so (B6 phan tiép nhan 0,5 ngay
va trd két qua) lam viéc

2. Giai quyét hd so (Phong Lao dong 04  ngay
— Thuong binh va Xa ho1) lam viéc




- Truong hgp thu tuc hanh chinh du
diéu kién giai quyét, cong chirc duoc giao
xu 1y hd so tham dinh, tham muwu Lanh
dao Phong Lao dong — Thuong binh va
Xa hoi xem xét, quyét dinh; cap nhat
thong tin vao Phan mém mét ctra dién ti;
tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh.
Trong do:

+ Chuyén vién Phong Lao dong —
Thuong binh va Xa hdi

+ Lanh dao Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi

+ Van thu Phong Lao dong — Thuong
binh va Xa hoi

03  ngay
lam viéc;

0,5
lam viéc;

0,5
lam viéc.

ngay

ngay

Trudng hop c6 quy dinh tham tra, xac
minh ho so.

DPdi véi hd so qua tham tra, thim dinh
chua du diéu kién giai quyét, co quan ¢
thAm quyen giai quyét thu tuc hanh chinh
tra lai ho so kém theo thong bao bang van
ban va néu rd 1y do, ndi dung cin bd
sung, hoan thién hd so dé giri cho t6 chrc,
ca nhan thong qua Bo phan mot ctra. Thoi
gian thong béo tra lai ho so khong qua 03
ngdy lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd
s0, trir truong hop phap luat chuyén
nganh ¢4 quy dinh cy thé vé thoi gian.
Thoi han giai quyét duoc tinh tir ddu sau
khi nhan dt hd so.

Tra lai hd so
khong qua 03
ngay lam viéc

Bwo
c4

Tra két qua
giai quyet tha
tuc hanh chinh

Cong chuc ti€p nhan va tra két qua
nhédp vao So6 theo doi hd so va Phan mém
mot cira dién tr, thuc hién nhu sau:

- Théng bao cho tb chirc, ca nhan biét
trudc qua tin nhan, thu dién tu, dién thoai
hodc qua mang xa hoi dugc cap ¢o tham
quyén cho phép dbi voi hd so giai quyét
thu tuc hanh chinh trude thoi han quy
dinh.

0,5
lam viéc

ngay




- To chirc, c4 nhan nhan két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh theo thoi gian,
dia diém ghi trén Glay tiép nhan ho so va
hen tra két qua (xudt trinh Gidy hen tra
két qua). Cong chirc tra két qua kiém tra
phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két
qua ky nhan vao sb va trao két qua.

- Trudng hop nhén két qua théng qua
dich vu buu ghinh cong ich thi :[hu.’c hién
theo hudng dan cua Buu dién (n€u co).

- Truong hop nop hé so qua dich vu
cong truc tuyen nhan két qua tryc tiép tai
Trung tdm Kiém soat thi tuc hanh chinh
va Phuc vu hanh chinh cong, khi di mang
theo hd so gdc dé ddi chiéu va nop lai cho
can bo tiép nhan hé so; truong hop dang
ky nhan két qua truc tuyen thi thong qua
Cong Dich vu cong truc tuyen

~ Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio
dén 11 gio 30 phut; Chiéu: tu 13 gio 30
phut dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

1.2. Thanh phan, sé lwong ho so
a) Thanh phan hd so:
* Trwong hgp Pang ky thanh 13p co sé tro gitip xa hdi ngoai cong 1ap

- ’TG khai dang ky thanh 1ap theo mau 06 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 103/2017/NDb-CP.

- Phuong 4n thanh 1ap co so.

- Du thao quy ché hoat dong cua co so theo mau 03b tai Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP.

- Ban sao chtng thyc ddi voi gidy to hop phap vé quyen st dung dat, quyen SO
hitu nha & hodc hop dong thué, muon dat dai co s¢ vat chat va tai san gan lién voi dat
phuc vu cho hoat dong ctia co s¢

- Phiéu 1y lich tu phap sang 1ap vién.

- Ban sao cac gidy to sau day:

+ Thé cin cudc cong dan hodc gidy ching minh nhan dan. Déi voi sang lap vién
1a cd nhan nudc ngoai, hg chi€u hodc chirng thuc ca nhan hop phap khéc cua cac sang
1ap vién;




+ Quyet dinh thanh 1ap hodc tai liéu twong duong khac cua t6 chtrc va vin ban
uy quyén; the can cude cong dan hodc gidy chimg minh nhan dan hoac ho chleu
chung thyc ca nhan hop phap khac ciia nguoi dai dién theo iy quyén cua t6 chuc,

Pbi véi sang 1ap vién 1a to chirc nude ngoai thi ban sao quyét dinh thanh 1ap
hodc tai li¢u twong duong phai dugc hgp phap hoa lanh su.

* Trwomg hop Ping ky thay doi ndi dung hoic cap lai gidy chirng nhin
dang ky thanh lap co sé trg giup xa hoi ngoai cong 1ap

- Vin ban d& nghi vé viéc ding ky thay d6i ndi dung hodc cip lai gidy ching
nhan dang ky thanh lap cua co so.

- Ban photocopy dang ky thanh 1ap co s& da duoc cip.
b) S6 hrong hé so: 01 bo.

1.3.  Poi twong thuce hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc, ca nhan thanh 1ap co
sO trg gitip xa hoi. ]

1.4. Co quan giii quyet thua tuc hanh chinh: Phong Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi.

1.5. Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Gidy ching nhén dang ky thanh
1ap hoac Giay chiing nhan dang ky thanh 1ap maoi.

1.6. Phi, 1€ phi: Khong.

1.7. Tén mau don, mau to' khai: Khong.

1.8. Yeéu cau, diéu ki¢n thwe hi¢n thu tuc hanh chinh:

* Truong hop cép gidy ching nhan ding ky thanh lap:

- Vé tén cua co s0: Co s0 o tén goi bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai, biéu
tuong riéng (néu co). Tén va bi€u tuong cua co s¢ phai dap ing cac di€u kién: Khong
trung lap hodc gy nham lan véi tén hodc biéu tugng cua co s khac da dugc dang ky
trude do; khong vi pham truyén thong lich s, van hoa, dao dirc va thuan phong my
tuc cua dan toc.

- C6 ho so dang ky thanh 1ap hop 1€ theo quy dinh.

* Truong hop thay doi noi dung hodc cép lai gidy ching nhan ding ky thanh lap:

Co s0 trg giap xa hoi c6 nhu cau thay d6i ndi dung gidy chung nhan ding ky
thanh 1ap hoac cap lai giay ching nhan

1.9. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

- biéu 15, 18, 19, 20 Chwong III, Nghj dinh s0 103/2017/NP-CP ngay
12/9/2017 cua Chinh phu quy dinh vé thanh 14p, t6 chirc, hoat dong, giai thé va quan
1y cac co sé trg giup xa hoi;

- Diéu 16, Nghi dinh s6 140/2018/ND-CP ngay 08/10/2018 ctia Chinh phi sira
doi, bd sung cac Nghi dinh lién quan dén di€u kién dau tu kinh doanh va thu tuc hanh
chinh thudc pham vi quan 1y nha nuéc cua B§ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi.



1.10. Luwu hd so (ISO)

Thanh phén hd so hru Bo phan luvu triv | Thoi gian
luu
- Nhu muc 5.2;
. S . ) Phong Lao dong —
- Két qua giai quyet thu tyc hanh chinh Thuong binh va
hoac Van ban tra 1(‘3'i cfla‘ don vi do1 vé1 ho so X3 hoi cép huyén .
khong dap tng yéu cau, di€u kién. | ' :Fu: 05
nam, sau
~ Cac biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong do chuyén
tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciua Bo B5 vhan tiéo nhan ho so dén
truong, Chu nhiém’ Vén phong Chinh phu quy v tlié.ké’ ) Eé cia kho luu trir
dinh chi tiét mot sO diéu va bién phap thi hanh q cua Tinh.

Nghi dinh so 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua
Chinh pha vé thuc hién co ché mot cira, mot cua
lién thong trong giai quyét th tuc hanh chinh.

Uy ban nhén dan
cap huyén




Mau s6 03b
TEN CO QUAN, DPON VI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN LY (NEU CO)... Doc 14p - Tw do - Hanh phiic
TENCOSOTGXH = e
..... , ngay .... thang ..... nam 20...

QUY CHE HOAT PONG CUA CO SO TRQ GIUP XA HOI
(Tén co so tro giap xa hoi dang ky thanh 13p)

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

................................................................................................................................

................................................................................................................................

3. Ho va tén, dia chi thuong tru, quéc tich, s6 thé can cudc cong dan (hoic gidy
chirng minh nhan déan hoédc ho chiéu hodc chimg thyc ca nhan hop phap khac) cua cac
sang 1ap vién; phan von gop va gia tri von gop ctia mdi thanh vién sang lap:

................................................................................................................................

................................................................................................................................

................................................................................................................................



................................................................................................................................

................................................................................................................................

9. Can cit va phuong phap xac dinh thu lao, tién luong va thudng cho can bd va nhan
vién tai co so:

................................................................................................................................

................................................................................................................................

NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA CO SO TRQ GIUP XA HOI
(Ky, ghi ro ho tén)



Mau s6 06
TEN DON VI, TO CHUC CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN LY (NEU CO)... Doc 14p - Tu do - Hanh phiic
TEN TO CHUC PANG e
KY THANH LAP CO SO
TGXH (NEU CO)...
..... , ngay .... thang ..... nam 20...

TO KHAI PANG KY THANH LAP
(Tén co so tro giap xa hdi dang ky thanh 18p) ...,
Kinh gui: ..o

Can ctr Nghi dinh 50..../2017/ND-CP ngay...thang... ndm... cua Chinh phu quy dinh
veé thanh lap, t6 chirc, hoat dong, gidi thé va quan 1y cac co sé trg giap xa hoi;

Sau khi x4y dung Phuong an thanh lap:
(Tén co s6 tro givip xd hdi dé nghi thanh
[AD) oo

Chung t6i gdm (Cac sang lap vién hodc dai dién theo phap lut cua td chirc dang ky
thanh 1ap)

biéng ky thanh 1ap (tén co so tro giup xa@ hoi) hoat dong trén pham vi lién tinh/cap
tinh/cap huyén véi cac ndi dung nhu sau:

1. Tén co s0, dia chi tru so, sO dién thoai, so fax

2. Ho va tén, dia chi thudng tra, qudc tich, s thé cin cude cong dan/ gidy ching
minh nhan dan/ho chiéu/so dinh danh c4 nhan hodc chiing thuc ca nhan hop phap
khéc cta cac sang 1ap vién hoac nguoi dai dién theo phap luat cua td chic dang ky
thanh JAD ...

3. Loai hinh co s&
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5. Churc nang

................................................................................................

Chung t6i cam két thyc hién dung cac quy dinh cta phap luat./.

~ PAIDIEN TO CHUC/
CA NHAN PANG KY THANH LAP
(Ky, ghi ro ho tén)



