
 

 轉科/轉床手續 

轉出前一天 

1.醫師評估病人需轉科/轉床，確認轉出科別及病人待床順序之意願(單人/雙人/健保)。 

2.請書記待床並確認系統已登錄待床資訊: 

待床及配床查詢路徑:醫療系統(正式主機)→ICU病患挪床或轉出登記作業→選擇護理站。(圖一) 

 

(圖一) 

3.確認轉出後照護人力，如家屬有請看護之需求則協助登記看護中心。 

4.衛教照護者相關照護技能如:翻身、拍痰、更換尿布、管灌等。 

5.提醒家屬攜帶病人衣褲（可至樓下購買）、照顧者盥洗用具 

轉科當天 

1.完成轉科護理摘要:護理評估→建立評估→轉科護理摘要(圖二) 

2.通知家屬轉床時間並請其提前約15分鐘到院，再次提醒攜帶用物(轉出病患需有家屬或看護陪

同) 

 



 

(圖二) 

3.白班:告知書記轉出時間，書記協助轉床/轉科。 

夜班:需填寫轉床/轉科單，轉出前送出由值班住協助轉科/轉床。 

4.整理病患用物一同轉出（容易遺漏：護唇膏、管路固定膠、ambu、臉盆、平安符、尿壺、藥物）。 

5.將藥物歸放至退藥區由書記退藥(注意冷藏藥物及管制藥物)。 

6.確認配到床位後與轉出單位主護聯繫約定轉床時間、並告知備物內容如:推床或輪椅、氧氣筒、

儀器…等。 

7.轉出時間確定後完成填寫，功能表【列印轉科照護摘要】，列印後蓋醫師及主護章，填寫轉科時

間。 

8.病房床抵達，轉床板移床，主護確認管路安全、發號司令，請書記轉床。 

9.轉出前確認病患生命徵象穩定、各項管路固定妥當無滑脫。 

10.拿電梯卡，請家屬協助推床至病房，與病房主護核對病人管路、意識狀態、皮膚、傷口情形11.
與病房主護共同確交轉科單及病歷並進行交班。 

註: 1.約轉病人時間需與當班Leader討論並評估線上忙綠情形，避免同時轉兩床 

2. 有空檔趕快完成護理評估、SOAP、紀錄、計價、轉科照護摘要、打包 

12.轉出後病室需盡快清消，鋪床待接新病人。 


