
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) PEMBELAJARAN TATAP MUKA 

(PTM) PADA SATUAN PENDIDIKAN 

 
1.​ SOP MENGANTAR DAN MENJEMPUT SISWA 

Standar operasional prosedur yang harus dilaksankan saat  mengantar dan menjemput siswa di 

sekolah. 

a)​ Siswa dalam kondisi sehat, jika mengalami gejala demam/batuk/ pilek/sakit tenggorokan/sesak 

napas tidak mengikuti kegiatan belajar mengajar tatap muka; 

b)​ Sebelum berangkat sekolah untuk sarapan pagi terlebih dahulu agar kondisi badan tetap stabil; 

c)​ Siswa wajib memakai masker dari rumah; 

d)​ Berangkat sekolah disarankan untuk diantar dan dijemput  oleh orang tua atau keluarga; 

e)​ Siswa datang di sekolah 10 menit sebelum pembelajaran dimulai; 

f)​ Sampai di sekolah siswa diturunkan pada tempat yang sudah disediakan; 

g)​ Siswa masuk dan keluar ruangan sekolah melalui alur yang sudah disediakan; 

h)​ Setelah menurunkan siswa, pengantar diwajibkan untuk segera meninggalkan sekolah; 

i)​ Pengantar/penjemput tidak diperbolehkan menunggu di lingkungan sekolah; 

j)​ Siswa dijemput tepat waktu; 
k)​ Setelah selesai pembelajaran siswa langsung dijemput dan meninggalkan sekolah. 

 
2.​ SOP PROSES BELAJAR MENGAJAR 

Standar operasional prosedur yang harus dijalankan siswa di dalam proses belajar mengajar 

a)​ Setiap warga sekolah atau tamu sekolah memasuki area sekolah wajib memakai masker, apabila 

tidak memakai masker tidak diperkenankan memasuki area sekolah; 

b)​ Setiap warga sekolah atau tamu sekolah sebelum  memasuki area sekolah wajib diukur suhu 

tubuhnya memakai thermogun; 

c)​ Bagi warga sekolah yang suhu badannya diatas 37,3 (tiga puluh tujuh koma tiga) derajat celcius 

agar masuk ke ruangan yang telah disediakan. Selanjutnya setelah 15 (lima belas) menit 

dilakukan pengecekan ulang suhu tubuh, jika suhu tubuh tetap diatas 37,3 (tiga puluh tujuh koma 

tiga) derajat celcius untuk siswa, maka sekolah menghubungi orang tua/wali agar menjemput 

dan diminta untuk melakukan pemeriksaan kesehatan. Sedangkan bagi guru/karyawan diminta 

untuk melakukan  pemeriksaan kesehatan; 

d)​ Setiap warga sekolah wajib hadir tepat waktu; 

e)​ Setiap warga sekolah masuk dan keluar melalui alur yang telah disediakan; 

f)​ Setiap warga sekolah atau tamu sebelum memasuki ruangan sekolah wajib mencuci tangan 

pakai sabun cair atau hand sanitizer pada tempat yang sudah disediakan oleh sekolah; 

g)​ Warga sekolah dalam keadaan sehat, jika mengalami gejala demam/batuk/pilek/sakit 

tenggorokan/sesak napas disarankan untuk mengikuti pembelajaran dari rumah; 

h)​ Siswa mengikuti proses belajar mengajar di dalam kelas dengan tetap menjaga jarak 

tempat duduk minimal 1,5 meter dan menerapkan protokol kesehatan; 

i)​ Siswa tidak diperkenankan pinjam meminjam alat tulis; 



j)​ Siswa duduk di tempat yang telah dipersiapkan dan tidak boleh berpindah tempat 

duduk hingga akhir pembelajaran; 

k)​ Guru wajib hadir di kelas tepat waktu; 

l)​ Guru membatasi pergerakan dalam ruang kelas; 

m)​Guru memakai masker; 

n)​ Guru mengawasi siswa agar tidak berkerumun selama di sekolah; 

o)​ Guru dan siswa selalu menjaga jarak; 

p)​ Pintu dan jendela dibuka agar terjadi sirkulasi udara dengan baik; 

q)​ Selesai pembelajaran, siswa keluar kelas dan kembali mencuci tangan dengan sabun 

cair dan air mengalir di tempat yang telah disediakan; 

r)​ Siswa menuju titik penjemputan/pulang ke rumah dengan dijemput oleh orang tua/wali 

atau dengan kendaraan umum dengan tetap menjaga jarak; 

s)​ Orang tua/wali siswa menjemput tepat waktu; 

t)​ Dilakukan disinfeksi setiap hari setelah selesai pembelajaran. 
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