Manual uso
Planilha DMED

Elaborado: Carlos Fernando Oliveira — Wiz Sistemas
Data: 31/12/2022

Versdo 1.0

Pag. 1 www.wizsistemas.com.br



Abrindo a Planilha de Modelo

Apos baixar o modelo das Planilha disponibilizado no Google Drive apagar o arquivo. Ele deve se chamar
por padrao “Dmed_Mascara_2023.xIxs”

Ao abrir esse modelo vocé deve habilitar as macros para poder usar as ferramentas em VBA, que s

Salvamento Automatico (@ ] -
T AVISO DE SEGURANCA  As macros foram desabilitadas. Habilitar Conteddo

Uma vez aberto seu arquivo sera apresentado a tela a seguir:

A B C D E F G H o M N
\) Menu
i =
1 Base de Dados - Recibo/ Notas o Feramentas Resultado por C.P.F %E Sobre
5
6
8 NE Doc. Data 3 CPF Resp. Valida CPF Beneficiirio CPF Banef. Walida CPF2 Data Masc. Walor Idade CPF
S| 1823 28/01/21 | IOSESIMAD BRAZ T EMANUELLE OLIVEIRA CORACAQ 10/10/2011 | RS 45,00 11 r
10 1624 28/01/21 |IVONE CONCEICAC CORDEIRO 8 RS 140,00 |d
1 1625 28/01/21 |EDUARDO CARDOSO JUNQUEIRA DE CASTRO T - »ld CPFInvilido RS 200,00 r
12 1626 28/01/21 |VANIA MARIA DE RESENDE = r2 RS 350,00 |3
13 1827 28/01/21 | REGINALDO FINTO DE SOUZA 04 30 CHRISTIAN TADEU LOFES 26/04/2016 | RS 20,00 & i
14| 1628 28/01/21|WANDERSON DA COSTASANTOS [+ 5 RS 180,00 i
15 1629 28/01/21 |RAIMUNDO AFONSO LOBO - RS 45,00 T
16 1630 28/01/21|BRUNO GARCIA CARNEIRO 736 RS 110,40 ’
17| 1631 28/01/21|CLAUDINEI DE ALMEIDASILVA 93CHM—T 2 RS 148,00 I
18 1632 28/01/21|VAGNER INACIO DA COSTA 1 VICTCR GABRIEL FERREIRA COSTA 16/12/2002 | RS 12880 20 Falta CPF I
19 1633 28/01/21 | GISELE APARECIDA XAVIER VIANA o ELIS INDIRA VIANA 11/06/2012 | RS 100,00 10 i
20| 1634 28/01/21|J0SE MARCELO DIAS CAMELO D RS 28500 [
21 1635 28/01/21 | MARINETE GOMES OLIVEIRA 3 RS 75,00 i
22 1636 28/01/21 |VILMA CRISFIM LIMA 5 ANNA LUIZA CRISPIM LIMA 20/10/2002 | RS 126,00 20 Falta CPF il
23| 1837 28/01/21 | ALFREDO PEDROTTI RS 45,00 f
24| 1838 28/01/21|MARIA JOSE FREITAS PIZZAMIGLIO RS 120,00 r
25 1639 28/01/21 | NAIR FATIIMA ALMEIDA LEITE RS 430,00 r
26 1540 28/01/21| HELBERT LOPES REIS GERUSA MORAIS CIRILO CPF Invalide 13/02/1994 | RS 190,00 28 E
27 1841 28/01/21|CLAUDIA ROSAI EIXEIRA DASILVA - RS 80,00 — i
32 1ga> | omiis1lnpies tansse cingai i " 28 EnEvEIRs HInERICK F caconicasin sima0en lee  smoonl o : i
Menu | Base de Dados Ferramentas Resultado | Sobre | 4_- [1]
A Planilha de modelo tem as seguintes guias:
Guia Breve resumo
o . . o .
Menu Menu principal da planilha, da acesso a todas as fun¢des da Planilha
Base de Dados | Planilha principal onde serao digitadas as informagdes para a DMED.
Ferramenta Guia com algumas func¢Ges para formatar Nomes e CPFs.
Resultado Apresenta os valores digitados na Base de dados acumulador por CPF e totalizados pelos valores.
Sobre Informacgdes do Desenvolvedor da Planilha.

Preenchimento dos Dados — Guia banco de dados.

A guia banco de dados tem diversas informacdes que podem ajudar vocé a encontrar informacoes junto
ao seu cliente como numero de nota/recibo, data em que foi emitido, mas vale lembra que os campos
que realmente precisa na hora de preencher o programa da DMED sdo:

1) Dados do responsavel, nome e CPF — Preencher com os dados para quem vocé emitiu o recibo
ou nota.

2) Dados do Beneficiario — nome, CPF ou data de nascimento — Quando o servigo foi prestado para
um beneficiario, deve-se coletar esses dados.
Observagao: Se o beneficiario € menor de 18 anos nao precisa do CPF, se maior de 18 anos é
obrigatdrio o CPF.

Observacoes: Vocé deve preencher as informagoes corretamente para que a planilha de resultado acumule
0s dados de forma correta. Se digitar por exemplo nomes de uma mesma pessoa de forma diferente ao final
totalizara em 2 linhas.
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Validagdes automaticas — Guia banco de dados.

A Planilha possui algumas validacdes automaticas que ajudarao na coleta de dados. Sao elas:

1. Validacao do CPF do Titular e do Beneficiario quando houver. Se informado errado sera destacado
na coluna ao lado “CPF Invalido”.
2. Obrigatoriedade — Essa célula podera conter 2 informagdes.
a. Falta CPF — quando é maior de 18 anos e nao informou o CPF.
b. Falta Data ou CPF — quando s6 foi informado o nome do beneficiario.

Beneficiario CPF Benef, Valida CPF2 Data Masc. Valor Idade Obri;
EMANUELLE OLIVEIRA CORACAD 10/10/2011 [ RS 45,00 11 |
RS 140,00 |
200,00 |
RS 350,00 |
CHRISTIAN TADEU LOPES RS 50,00 Falta DATAou CPF_ |
1
RS 180,00
I
CARLOS FERNANDO OLIVEIRA 999999999338 CPFInvalido RS 45,00
1
RS 110,40
1
RS 148,00
]
VICTOR GABRIEL FERREIRA COSTA 16/12/2002 | RS 128,30 20 Falta CPF
1

Obs. A idade é calculada com base no ultimo dia do ano como por exemplo 31/12/2022.
Guia Ferramentas

Bem vamos detalhar as fungGes dos botbes da guia Ferramentas.

Botao Fungao

Esse botdo tem 2 fungdes que serdo aplicadas aos nomes de responsaveis e
Momes Maiusculas e beneficiarios. Sdo elas:

Acentos 1. Remover os acentos dos nomes.
2. Converter todos os nomes em maiusculos.

Esse botdo fungdes que serdo aplicadas aos CPFs de responsaveis e beneficiarios.
CPF - Limpar e Sua fungdo é de remover os caracteres ponto, trago do CPF e formatar o campo
Formatar para 13 caracteres, colocando zeros a esquerda quando necessario.

Atualiza o resumo e totais que estdo na guia de Resultado.

Atualizar a Tabela Toda vez que alterar dados da guia “base de dados” deve clicar nesse botdo para
Dindmica que seja atualizado o resultado.
[ Observages:

1. Essas fungoes so estardo disponiveis se habilitou as macros quando abriu o arquivo.
2. Ndo mude as colunas da planilha de lugar, as macros fazem referencia as colunas de Nome e CPF.
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Guia Resultados

A guia de resultados acumula os valores digitados na guia base de dados, isso serve para quando for
digitar os dados no programa da DMED, tera que informar o total pago ao titular/responsavel e o valor
pago ao beneficiario.

A B T D E F G

: _\ Resultado

::‘J Base de Dados - Recibo/ Notas o Ferramentas (0l Resultado por C.P.F %E Sobre
5 = b
6
7
8 = - -t - -
% 00133195660 NILCEIA MARIA UBERABA LIMA MARIA CLARA DA SILVA CONCEICAD 12774527686 14/11/1998 RS - RS 45,00
10 |03034005601 VAGNER INACIO DA COSTA VICTOR GABRIEL FERREIRA COSTA (vazio) 16/12/2002 RS - RS 128,80
11 |04157403630 REGINALDO PINTO DE SOUZA CHRISTIAN TADEU LOPES [vazio) {vazio) RS - mS 80,00
12 |04478404607 NAIR FATIIMA ALMEIDA LEITE (vazio) [vazio) {vazio) RS 490,00 RS
13 |04913137646 WANDERSON DA COSTA SANTOS (vazio) (vazio) {vazio) RS 180,00 RS -
14 |04990123646 JOSE SIMAO BRAZ CARLOS BRAZ {vazio) 10/10/2011 RS - RS 45,00
15 |05011641627 JAQUELINE DE PAIVA OLIVEIRA ERLON PAULO DA SILVA 00464838614 25/07/1974 RS - RS 130,00
16 |05880772675 VILMA CRISPIM LIMA ANNA LUIZA CRISPIM LIMA {vazio) 20/10/2002 RS - RS 126,00
17 |06212971609  GISELE APARECIDA XAVIER VIANA ELIS INDIRA VIANA (vazio) 11/06/2012 RS - RS 100,00
12 |05322?33520 DANIELA CARLA PEREIRA FREITAS {vazio) (vazio) {vazio) RS 4500 RS
19 |06370857602 MARIA CLARA MAIA DE OLIVEIRA JUSELINA MAIA DE OLIVEIRA 03174051606 28/05/1959 RS - ms 45,00
Observagoes:

1. Os dados sdo acumulados por CPF e Nome do Responsavel, em seguida por nome e CPF do beneficidrio.
Caso ndo informe os dados exatamente iguais as linhas podem ser totalizadas em outra linha. Por
exemplo:

JOAO DA SILVA é diferente de JOAO SILVA mesmo que tenha o CPF igual foi digitado diferente.
Outro exemplo em um dependente vocé colocou a data de nascimento e em outra linha ndo, com isso terd
2 linhas de resultado.

2. Vocé deve sempre ter certeza de que o resultado esta atualizado, para isso clique no botdo atualizar das

ferramentas, ou clique com o botdo da direita sobre a planilha e escolha a opcao atualizar.
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