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Abrindo a Planilha de Modelo 

Após baixar o modelo das Planilha disponibilizado no Google Drive apagar o arquivo. Ele deve se chamar 
por padrão “Dmed_Mascara_2023.xlxs” 

Ao abrir esse modelo você deve habilitar as macros para poder usar as ferramentas em VBA, que s 

 

Uma vez aberto seu arquivo será apresentado a tela a seguir: 

 

A Planilha de modelo tem as seguintes guias: 

Guia Breve resumo 

Menu Menu principal da planilha, dá acesso a todas as funções da Planilha 

Base de Dados Planilha principal onde serão digitadas as informações para a DMED. 

Ferramenta  Guia com algumas funções para formatar Nomes e CPFs. 

Resultado Apresenta os valores digitados na Base de dados acumulador por CPF e totalizados pelos valores. 

Sobre Informações do Desenvolvedor da Planilha. 

Preenchimento dos Dados – Guia banco de dados.​
 

A guia banco de dados tem diversas informações que podem ajudar você a encontrar informações junto 
ao seu cliente como número de nota/recibo, data em que foi emitido, mas vale lembra que os campos 
que realmente precisa na hora de preencher o programa da DMED são: 

1)​ Dados do responsável, nome e CPF – Preencher com os dados para quem você emitiu o recibo 
ou nota. 

2)​ Dados do Beneficiário – nome, CPF ou data de nascimento – Quando o serviço foi prestado para 
um beneficiário, deve-se coletar esses dados. ​
Observação: Se o beneficiário é menor de 18 anos não precisa do CPF, se maior de 18 anos é 
obrigatório o CPF. 

Observações: Você deve preencher as informações corretamente para que a planilha de resultado acumule 
os dados de forma correta. Se digitar por exemplo nomes de uma mesma pessoa de forma diferente ao final 
totalizará em 2 linhas. 
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Validações automáticas – Guia banco de dados. 

A Planilha possui algumas validações automáticas que ajudarão na coleta de dados. São elas: 

1.​ Validação do CPF do Titular e do Beneficiário quando houver. Se informado errado será destacado 
na coluna ao lado “CPF Inválido”. 

2.​ Obrigatoriedade – Essa célula poderá conter 2 informações. 
a.​ Falta CPF – quando é maior de 18 anos e não informou o CPF. 
b.​ Falta Data ou CPF – quando só foi informado o nome do beneficiário. 

 

Obs. A idade é calculada com base no último dia do ano como por exemplo 31/12/2022. 

Guia Ferramentas 
​
Bem vamos detalhar as funções dos botões da guia Ferramentas. 

Botão Função 

 

Esse botão tem 2 funções que serão aplicadas aos nomes de responsáveis e 
beneficiários. São elas: 

1.​ Remover os acentos dos nomes. 

2.​ Converter todos os nomes em maiúsculos. 

 

Esse botão funções que serão aplicadas aos CPFs de responsáveis e beneficiários.  
Sua função é de remover os caracteres ponto, traço do CPF e formatar o campo 
para 13 caracteres, colocando zeros a esquerda quando necessário. 
 

 

Atualiza o resumo e totais que estão na guia de Resultado. 
Toda vez que alterar dados da guia “base de dados” deve clicar nesse botão para 
que seja atualizado o resultado. 

Observações:  

1.​ Essas funções só estarão disponíveis se habilitou as macros quando abriu o arquivo. 
2.​ Não mude as colunas da planilha de lugar, as macros fazem referencia as colunas de Nome e CPF. 
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Guia Resultados 
​
A guia de resultados acumula os valores digitados na guia base de dados, isso serve para quando for 
digitar os dados no programa da DMED, terá que informar o total pago ao titular/responsável e o valor 
pago ao beneficiário. 

 

Observações:  

1.​ Os dados são acumulados por CPF e Nome do Responsável, em seguida por nome e CPF do beneficiário. 
Caso não informe os dados exatamente iguais as linhas podem ser totalizadas em outra linha. Por 
exemplo:​
JOAO DA SILVA é diferente de JOAO SILVA mesmo que tenha o CPF igual foi digitado diferente.​
Outro exemplo em um dependente você colocou a data de nascimento e em outra linha não, com isso terá 
2 linhas de resultado. 

2.​ Você deve sempre ter certeza de que o resultado está atualizado, para isso clique no botão atualizar das 
ferramentas, ou clique com o botão da direita sobre a planilha e escolha a opção atualizar. 
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