
仁濟醫院董之英紀念中學 
 

電子學習 
 

上載電子作業指引 
 

1.​ 上載前請登入學校的 Google 帳號。如忘記帳號名稱及密

碼，請聯絡鍾紹明老師。 
2.​ 課業的上載、發放及功課量須符合學與教及課程委員會的

規定。 
3.​ 每一作業須準備一份「課業指引」，說明如何完成此課業、

如何繳交、繳交日期、其他參考資料等及有關平台的連結 
(如有)。如課業文件內支有課業指引，建議另備課業指引

文件供學生讀取。 
4.​ 請每日上午 9:00 前將每日的課業放到所指定日期的文件

夾內，例如 「2020-02-05 作業」。 
5.​ 可在指定日期的文件夾內自行建立子文件夾，並以科目名

稱命名；然後將課業指引及材料放入其內。 
6.​ 課業上載示範，步驟如下。 
 

 

P.1 



步驟 1：登入學校 Google 帳號 
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步驟 2：利用瀏覽器進入學校網頁。電子學習的網頁連結會在

「最新消息」、「有用連結」及網頁底部出現。請按連結

進入「電子學習網頁」，如下圖所示。 
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步驟 3：進入電子學習網頁後，先按選年級 (例如 「中一電子課

業」)，然後按選開啟某日期文件夾 (例如「2020-02-05 
作業」)。 
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步驟 4：進入電子學習某級別的文件夾後，右按 或 按 + 按鈕新

增閣下的科目文件夾 (例如「普通電腦」)。 
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步驟 5：進入所建立的科目文件夾後，可上載或直接新增閣下

的作業指引文件及課業文件。如有網址連結，請寫在

課業指引內。 (建議大家統一作業指引文件的名稱為

「作業指引」，免學生混亂) 
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