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แบบขออนุมตัไิปปฏบิตังิานนอกมหาวทิยาลยั 
Request for Approval to work outside SUT 

SURANAREE UNIVERSITY OF TECHNOLOGY 

 
ที ่อว (Ref.No.)....................................................... 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ วนัที(่Date).........เดอืน(Month).......................... 
พ.ศ. (Year).......... 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  
เรยีน (To) ....................................................... 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  

ขา้พเจา้ (I) ......................................................................ขออนุมตัไิปปฏบิตังิาน ณ 
(Request for Approval to work outside SUT at)............... 

................................................................................................เนือ่งจาก (for) 

................................................................................................................................ดงัเอกสาร
แนบ (as in the attached documents) คอื........................................................ทัง้นี ้จะเดนิทางโดย 
(I will travel by)........................................ออกเดนิทางจาก (departing 
address)..............................................วนัที ่(date).…….เดอืน (month)……………. พ.ศ.
(year)………. .เวลา (at time).............น.เดนิทางกลบัถงึ (I will return to address)
…………………………………วนัที ่(date).…….เดอืน (month)………….... พ.ศ.(year)………....
เวลา (at time).............น. จะมผีูร้ว่มเดนิทาง (accompanied by)..............คน (people) และขออนุมตัิ
วงเงนิคา่ใชจ้า่ยนีจ้าก (for this trip , I would like to request for a budget from)
……………………………………………………………….จำนวนเงนิ (for the amount of) 
…………………………………………………..………….…………………บาท (Baht) 
(………………………………………………………………………………………..) ดงัรายละเอยีด
ตอ่ไปนี ้(as detailed below) 

ลำดบั
ที ่
No. 

ผูเ้ดนิทาง 
Voyager 

ตำแหนง่ 
Position 

วงเงนิคา่ใชจ้า่ยทีข่อเบกิ (บาท) 
คา่พาหนะ 
transportat

ion 

คา่
ตอบแท
น 
per 
diem 

คา่ทีพ่กั 
accommodat

ion 

* อืน่ ๆ 
others 

รวม 
Total 

        
        
        
        
 รวม 

Total 
 

     

 



*ไดแ้ก ่
(Details)....................................................................................................................................
........................................................................................... 

 

จงึเรยีนมาเพือ่โปรดพจิารณาอนุมตั ิ(For your kind approval) 

          ลงนาม......................................ผูข้อ
อนุมตั ิ(requested by) 

                                                     
(.....................................................) 

󠇟 ไดรั้บมอบหมายจากมหาวทิยาลยัฯ (I am assigned by SUT to make this trip)     
󠇟 สนใจหวัขอ้เรือ่ง เนือ่งจากมปีระโยชนต์อ่วชิาชพี (I am personally interested in the topic of this 
trip for my own professional development) 
 
ผูพ้จิารณา 
Consideration 
request 

ความเห็น 
Decision 

ลายมอืชื
อ 

Signature 

วนัที ่
Date 

ผลการตรวจสอบดา้น
การเงนิ 

Comment From the 
Finance Division 

ขัน้ตน้ (Initial)     
 
 
 
                 ผูต้รวจสอบ (By) 
             
............./................../.............. 

ชนักลาง 1 (Tier1)    

ชนักลาง 2 (Tier2)    

ผูม้อีำนาจอนุมตั ิ
(Final) 

   

 
 
วนัทีเ่ร ิม่ใช.้
10-05-19 

ปรับปรงุครัง้สดุทา้ยวนั
ที.่............................ 

ผู ้
รับผดิชอบ..................
................. 

โทรศพัท.์.................
.................... 

 
 


