
ПЕРЕЧЕНЬ 
административных процедур, осуществляемых  

УО «Оршанский государственный аграрный колледж»  
в соответствии с Указом Президента Республики Беларусь от 26 апреля 2010г. №200 «Об административных процедурах, осуществляемых 

государственными органами и иными организациями по заявлениям граждан» 
№ 
п/п 

№ и наименование 
административной 

процедуры 

Отдел Должность 
(основного 

исполнителя и 
в случае 

отсутствия) 

ФИО  
(основного 

исполнителя 
и в случае 

отсутствия) 

Кабинет График приема Режим работы Телефон Адрес 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 
1 2.1.Выдача 

выписки (копии) из 
трудовой книжки 

Отдел 
кадров 

Инспектор по 
кадрам 
 
 
 
 
Инспектор по 
кадрам 

Даронина 
Елена  
Валерьевна  
 
 
 
Пеньковская  
Ирина 
Викторовна 
 

Отдел 
кадров, 
3 этаж, 

учебный 
корпус  

 
Приемная 
директора, 

2 этаж, 
учебный 
корпус 1 

Понедельник - 
пятница: 

с 800 по 1300 
с 1400 по 1700 
выходной: 
суббота - 

воскресенье  

Понедельник - 
пятница: 

с 800 по 1300 
с 1400 по 1700 
выходной: 
суббота – 

воскресенье   

8 (0216) 
279347 

 
 
 
 

8 (0216) 
509543 

 

п.Высокое 
ул.Шоссейная, 
6Г  
 
 
 
аг.Смольяны 
ул.Замковая,1 
 

2 2.2.Выдача справки 
о месте работы, 
службы и 
занимаемой 
должности 

Отдел 
кадров 

Инспектор по 
кадрам 
 
 
 
 
Инспектор по 
кадрам 

Даронина 
Елена  
Валерьевна  
 
 
 
Пеньковская  
Ирина 
Викторовна 
 

Отдел 
кадров, 
3 этаж, 

учебный 
корпус  

 
Приемная 
директора, 

2 этаж, 
учебный 
корпус 1 

Понедельник - 
пятница: 

с 800 по 1300 
с 1400 по 1700 
выходной: 
суббота - 

воскресенье  

Понедельник - 
пятница: 

с 800 по 1300 
с 1400 по 1700 
выходной: 
суббота – 

воскресенье   

8 (0216) 
279347 

 
 
 
 

8 (0216) 
509543 

 

п.Высокое 
ул.Шоссейная, 
6Г  
 
 
 
аг.Смольяны 
ул.Замковая,1 
 



3 2.3.Выдача справки 
о периоде работы, 
службы 

Отдел 
кадров 

Инспектор по 
кадрам 
 
 
 
 
Инспектор по 
кадрам 

Даронина 
Елена  
Валерьевна  
 
 
 
Пеньковская  
Ирина 
Викторовна 
 

Отдел 
кадров, 
3 этаж, 

учебный 
корпус  

 
Приемная 
директора, 

2 этаж, 
учебный 
корпус 1 

Понедельник - 
пятница: 

с 800 по 1300 
с 1400 по 1700 
выходной: 
суббота - 

воскресенье  

Понедельник - 
пятница: 

с 800 по 1300 
с 1400 по 1700 
выходной: 
суббота – 

воскресенье   

8 (0216) 
279347 

 
 
 
 

8 (0216) 
509543 

 

п.Высокое 
ул.Шоссейная, 
6Г  
 
 
 
аг.Смольяны 
ул.Замковая,1 
 

4 2.4.Выдача справки 
о размере 
заработной платы 
(денежного 
довольствия) 

Бухгал-те
рия 

Главный 
бухгалтер 
 
 
В его 
отсутствие  
заместитель 
главного 
бухгалтера 

Радкевич 
Светлана 
Фёдоровна 
 
Гайсина 
Елена 
Леонидовна 

Бухгалтери
я, 3 этаж, 
учебный 
корпус 

Понедельник - 
пятница: 

с 800 по 1300 
с 1400 по 1700 
выходной: 
суббота - 

воскресенье 

Понедельник - 
пятница: 

с 800 по 1300 
с 1400 по 1700 
выходной: 
суббота – 

воскресенье 

8 (0216) 
279348 

 
 
 
 

п.Высокое 
ул.Шоссейная, 

6Г 
 
 
 

5 2.5.Назначение 
пособия по 
беременности и 
родам  

Бухгал-те
рия 

Главный 
бухгалтер 
 
 
В его 
отсутствие  
заместитель 
главного 
бухгалтера 

Радкевич 
Светлана 
Фёдоровна 
 
Гайсина 
Елена 
Леонидовна 

Бухгалтери
я, 3 этаж, 
учебный 
корпус 

Понедельник - 
пятница: 

с 800 по 1300 
с 1400 по 1700 
выходной: 
суббота - 

воскресенье 

Понедельник - 
пятница: 

с 800 по 1300 
с 1400 по 1700 
выходной: 
суббота – 

воскресенье 

8 (0216) 
279348 

 
 
 
 

п.Высокое 
ул.Шоссейная, 

6Г 
 
 
 

6 2.6.Назначение 
пособия в связи с 
рождением ребенка  

Бухгал-те
рия 

Главный 
бухгалтер 
 
 

Радкевич 
Светлана 
Фёдоровна 
 

Бухгалтери
я, 3 этаж, 
учебный 
корпус 

Понедельник - 
пятница: 

с 800 по 1300 

Понедельник - 
пятница: 

с 800 по 1300 

8 (0216) 
279348 

 
 

п.Высокое 
ул.Шоссейная, 

6Г 
 



В его 
отсутствие  
заместитель 
главного 
бухгалтера 

Гайсина 
Елена 
Леонидовна 

с 1400 по 1700 
выходной: 
суббота - 

воскресенье 

с 1400 по 1700 
выходной: 
суббота – 

воскресенье 

 
 

 
 

7 2.8.Назначение 
пособия 
женщинам, 
ставшим на учет в 
государственных 
организациях 
здравоохранения до 
12-недельного 
срока 
беременности 

Бухгал-те
рия 

Главный 
бухгалтер 
 
 
В его 
отсутствие  
заместитель 
главного 
бухгалтера 

Радкевич 
Светлана 
Фёдоровна 
 
Гайсина 
Елена 
Леонидовна 

Бухгалтери
я, 3 этаж, 
учебный 
корпус 

Понедельник - 
пятница: 

с 800 по 1300 
с 1400 по 1700 
выходной: 
суббота - 

воскресенье 

Понедельник - 
пятница: 

с 800 по 1300 
с 1400 по 1700 
выходной: 
суббота – 

воскресенье 

8 (0216) 
279348 

 
 
 
 

п.Высокое 
ул.Шоссейная, 

6Г 
 
 
 

8 2.9.Назначения 
пособия по уходу 
за ребенком в 
возрасте до 3 лет 

Бухгал-те
рия 

Главный 
бухгалтер 
 
 
В его 
отсутствие  
заместитель 
главного 
бухгалтера 

Радкевич 
Светлана 
Фёдоровна 
 
Гайсина 
Елена 
Леонидовна 

Бухгалтери
я, 3 этаж, 
учебный 
корпус 

Понедельник - 
пятница: 

с 800 по 1300 
с 1400 по 1700 
выходной: 
суббота - 

воскресенье 

Понедельник - 
пятница: 

с 800 по 1300 
с 1400 по 1700 
выходной: 
суббота – 

воскресенье 

8 (0216) 
279348 

 
 
 
 

п.Высокое 
ул.Шоссейная, 

6Г 
 
 
 

9 2.91.Назначение 
пособия семьям на 
детей в возрасте от 
3 до 18 лет в 
период воспитания 
ребенка в возрасте 
до 3 лет 

Бухгал-те
рия 

Главный 
бухгалтер 
 
 
В его 
отсутствие  
заместитель 
главного 
бухгалтера 

Радкевич 
Светлана 
Фёдоровна 
 
Гайсина 
Елена 
Леонидовна 

Бухгалтери
я, 3 этаж, 
учебный 
корпус 

Понедельник - 
пятница: 

с 800 по 1300 
с 1400 по 1700 
выходной: 
суббота - 

воскресенье 

Понедельник - 
пятница: 

с 800 по 1300 
с 1400 по 1700 
выходной: 
суббота – 

воскресенье 

8 (0216) 
279348 

 
 
 
 

п.Высокое 
ул.Шоссейная, 

6Г 
 
 
 



10 2.12.Назначение 
пособия на детей 
старше 3 лет из 
отдельных 
категорий семей 

Бухгал-те
рия 

Главный 
бухгалтер 
 
 
В его 
отсутствие  
заместитель 
главного 
бухгалтера 

Радкевич 
Светлана 
Фёдоровна 
 
Гайсина 
Елена 
Леонидовна 

Бухгалтери
я, 3 этаж, 
учебный 
корпус 

Понедельник - 
пятница: 

с 800 по 1300 
с 1400 по 1700 
выходной: 
суббота - 

воскресенье 

Понедельник - 
пятница: 

с 800 по 1300 
с 1400 по 1700 
выходной: 
суббота – 

воскресенье 

8 (0216) 
279348 

 
 
 
 

п.Высокое 
ул.Шоссейная, 

6Г 
 
 
 

11 2.13.Назначение 
пособия по уходу 
за больным 
ребенком в 
возрасте до 14 лет 
(ребенком-инвалид
ом в возрасте до 18 
лет) 

Бухгал-те
рия 

Главный 
бухгалтер 
 
 
В его 
отсутствие  
заместитель 
главного 
бухгалтера 

Радкевич 
Светлана 
Фёдоровна 
 
Гайсина 
Елена 
Леонидовна 

Бухгалтери
я, 3 этаж, 
учебный 
корпус 

Понедельник - 
пятница: 

с 800 по 1300 
с 1400 по 1700 
выходной: 
суббота - 

воскресенье 

Понедельник - 
пятница: 

с 800 по 1300 
с 1400 по 1700 
выходной: 
суббота – 

воскресенье 

8 (0216) 
279348 

 
 
 
 

п.Высокое 
ул.Шоссейная, 

6Г 
 
 
 

12 2.14.Назначение 
пособия по уходу 
за ребенком в 
возрасте до 3 лет и 
ребенком – 
инвалидом в 
возрасте до 18 лет в 
случае болезни 
матери либо 
другого лица, 
фактически 
осуществляющего 
уход за ребенком 

Бухгал-те
рия 

Главный 
бухгалтер 
 
 
В его 
отсутствие  
заместитель 
главного 
бухгалтера 

Радкевич 
Светлана 
Фёдоровна 
 
Гайсина 
Елена 
Леонидовна 

Бухгалтери
я, 3 этаж, 
учебный 
корпус 

Понедельник - 
пятница: 

с 800 по 1300 
с 1400 по 1700 
выходной: 
суббота - 

воскресенье 

Понедельник - 
пятница: 

с 800 по 1300 
с 1400 по 1700 
выходной: 
суббота – 

воскресенье 

8 (0216) 
279348 

 
 
 
 

п.Высокое 
ул.Шоссейная, 

6Г 
 
 
 



13 2.16.Назначение 
пособия по 
временной 
нетрудоспособност
и по уходу за 
ребенком-инвалидо
м в возрасте до 18 
лет в случае его 
санаторно-курортн
ого лечения, 
медицинской 
реабилитации 

Бухгал-те
рия 

Главный 
бухгалтер 
 
 
В его 
отсутствие  
заместитель 
главного 
бухгалтера 

Радкевич 
Светлана 
Фёдоровна 
 
Гайсина 
Елена 
Леонидовна 

Бухгалтери
я, 3 этаж, 
учебный 
корпус 

Понедельник - 
пятница: 

с 800 по 1300 
с 1400 по 1700 
выходной: 
суббота - 

воскресенье 

Понедельник - 
пятница: 

с 800 по 1300 
с 1400 по 1700 
выходной: 
суббота – 

воскресенье 

8 (0216) 
279348 

 
 
 
 

п.Высокое 
ул.Шоссейная, 

6Г 
 
 
 

14 2.18.Выдача 
справки о размере 
назначенного 
пособия на детей и 
периоде его 
выплаты 

Бухгал-те
рия 

Главный 
бухгалтер 
 
 
В его 
отсутствие  
заместитель 
главного 
бухгалтера 

Радкевич 
Светлана 
Фёдоровна 
 
Гайсина 
Елена 
Леонидовна 

Бухгалтери
я, 3 этаж, 
учебный 
корпус 

Понедельник - 
пятница: 

с 800 по 1300 
с 1400 по 1700 
выходной: 
суббота - 

воскресенье 

Понедельник - 
пятница: 

с 800 по 1300 
с 1400 по 1700 
выходной: 
суббота – 

воскресенье 

8 (0216) 
279348 

 
 
 
 

п.Высокое 
ул.Шоссейная, 

6Г 
 
 
 

15 2.181
.Выдача 

справки о 
неполучении 
пособия на детей  

Бухгал-те
рия 

Главный 
бухгалтер 
 
 
В его 
отсутствие  
заместитель 
главного 
бухгалтера 

Радкевич 
Светлана 
Фёдоровна 
 
Гайсина 
Елена 
Леонидовна 

Бухгалтери
я, 3 этаж, 
учебный 
корпус 

Понедельник - 
пятница: 

с 800 по 1300 
с 1400 по 1700 
выходной: 
суббота - 

воскресенье 

Понедельник - 
пятница: 

с 800 по 1300 
с 1400 по 1700 
выходной: 
суббота – 

воскресенье 

8 (0216) 
279348 

 
 
 
 

п.Высокое 
ул.Шоссейная, 

6Г 
 
 
 

16 2.19.Выдача 
справки о выходе 
на работу, службу 

Отдел 
кадров 

Инспектор по 
кадрам 
 

Даронина 
Елена  
Валерьевна  

Отдел 
кадров, 
3 этаж, 

Понедельник - 
пятница: 

с 800 по 1300 

Понедельник - 
пятница: 

с 800 по 1300 

8 (0216) 
279347 

 

п.Высокое 
ул.Шоссейная, 
6Г  



до истечения 
отпуска по уходу за 
ребенком в 
возрасте до 3 лет и 
прекращении 
выплаты пособия 

 
 
 
Инспектор по 
кадрам 

 
 
 
Пеньковская  
Ирина 
Викторовна 
 

учебный 
корпус  

 
Приемная 
директора, 

2 этаж, 
учебный 
корпус 1 

с 1400 по 1700 
выходной: 
суббота - 

воскресенье  

с 1400 по 1700 
выходной: 
суббота – 

воскресенье   

 
 
 

8 (0216) 
509543 

 

 
 
 
аг.Смольяны 
ул.Замковая,1 
 

17 2.20.Выдача 
справки об 
удержании 
алиментов и их 
размере 

Бухгал-те
рия 

Главный 
бухгалтер 
 
 
В его 
отсутствие  
заместитель 
главного 
бухгалтера 

Радкевич 
Светлана 
Фёдоровна 
 
Гайсина 
Елена 
Леонидовна 

Бухгалтери
я, 3 этаж, 
учебный 
корпус 

Понедельник - 
пятница: 

с 800 по 1300 
с 1400 по 1700 
выходной: 
суббота - 

воскресенье 

Понедельник - 
пятница: 

с 800 по 1300 
с 1400 по 1700 
выходной: 
суббота – 

воскресенье 

8 (0216) 
279348 

 
 
 
 

п.Высокое 
ул.Шоссейная, 

6Г 
 
 
 

18 2.44. Выдача 
справки о 
невыделении 
путевки на детей на 
санаторно-курортн
ое лечение и 
оздоровление в 
текущем году 

Комиссия 
по 

санатор-н
о-курорт-

ному 
лече-нию 

и 
оздоровле

нию 

Председатель 
комиссии 

Смоляк 
Светлана 
Валерьевна 

Учебная 
часть, 
4 этаж, 

учебный 
корпус 

Понедельник - 
пятница: 

с 800 по 1300 
с 1400 по 1700 
выходной: 
суббота - 

воскресенье 

Понедельник - 
пятница: 

с 800 по 1300 
с 1400 по 1700 
выходной: 
суббота – 

воскресенье 

8 (0216) 
279371 

п.Высокое 
ул.Шоссейная, 

6Г 

19 2.25.Выдача 
справки о 
нахождении в 
отпуске по уходу за 
ребенком до 
достижения им 
возраста 3 лет 

Отдел 
кадров 

Инспектор по 
кадрам 
 
 
 
 

Даронина 
Елена  
Валерьевна  
 
 
 

Отдел 
кадров, 
3 этаж, 

учебный 
корпус  

 

Понедельник - 
пятница: 

с 800 по 1300 
с 1400 по 1700 
выходной: 
суббота - 

воскресенье  

Понедельник - 
пятница: 

с 800 по 1300 
с 1400 по 1700 
выходной: 
суббота – 

воскресенье   

8 (0216) 
279347 

 
 
 
 

п.Высокое 
ул.Шоссейная, 
6Г  
 
 
 
аг.Смольяны 



Инспектор по 
кадрам 

Пеньковская  
Ирина 
Викторовна 
 

Приемная 
директора, 

2 этаж, 
учебный 
корпус 1 

8 (0216) 
509543 

 

ул.Замковая,1 
 

20 2.29.Выдача 
справки о периоде, 
за который 
выплачено пособие 
по беременности и 
родам 

Бухгал-те
рия 

Главный 
бухгалтер 
 
 
В его 
отсутствие  
заместитель 
главного 
бухгалтера 

Радкевич 
Светлана 
Фёдоровна 
 
Гайсина 
Елена 
Леонидовна 

Бухгалтери
я, 3 этаж, 
учебный 
корпус 

Понедельник - 
пятница: 

с 800 по 1300 
с 1400 по 1700 
выходной: 
суббота - 

воскресенье 

Понедельник - 
пятница: 

с 800 по 1300 
с 1400 по 1700 
выходной: 
суббота – 

воскресенье 

8 (0216) 
279348 

 
 
 
 

п.Высокое 
ул.Шоссейная, 

6Г 
 
 
 

21 2.35.Выплата 
пособия 
(материальной 
помощи) на 
погребение 

Бухгал-те
рия 

Главный 
бухгалтер 
 
 
В его 
отсутствие  
заместитель 
главного 
бухгалтера 

Радкевич 
Светлана 
Фёдоровна 
 
Гайсина 
Елена 
Леонидовна 

Бухгалтери
я, 3 этаж, 
учебный 
корпус 

Понедельник - 
пятница: 

с 800 по 1300 
с 1400 по 1700 
выходной: 
суббота - 

воскресенье 

Понедельник - 
пятница: 

с 800 по 1300 
с 1400 по 1700 
выходной: 
суббота – 

воскресенье 

8 (0216) 
279348 

 
 
 
 

п.Высокое 
ул.Шоссейная, 

6Г 
 
 
 

 6.1.Выдача 
дубликатов: 

        

22 6.1.1.документа об 
образовании, 
приложения к нему, 
документа об 
обучении 

Учебная 
часть 

Секретарь 
учебной части  
 
 
 
 
Секретарь 
учебной части 

Смоляк 
Светлана 
Валерьевна 
 
 
 
Визнер Ольга 
Валерьевна 

Учебная 
часть, 
4 этаж, 
учебный 
корпус  
 
Учебная 
часть, 

Понедельник - 
пятница: 

с 800 по 1300 
с 1400 по 1700 
выходной: 
суббота - 

воскресенье 

Понедельник - 
пятница: 

с 800 по 1300 
с 1400 по 1700 
выходной: 
суббота – 

воскресенье 

8 (0216) 
279371 

 
 
 
 

8 (0216) 
508188 

п.Высокое, 
ул.Шоссейная, 
6Г 
 
 
 
аг.Смольяны 
ул.Замковая,1 



2 этаж, 
учебный 
корпус 1 

23 6.1.2.свидетельства 
о направлении на 
работу 

Учебная 
часть 

Секретарь 
учебной части  
 
 
 
 
Секретарь 
учебной части 

Смоляк 
Светлана 
Валерьевна 
 
 
 
Визнер Ольга 
Валерьевна 

Учебная 
часть, 
4 этаж, 
учебный 
корпус  
 
Учебная 
часть, 
2 этаж, 
учебный 
корпус 1 

Понедельник - 
пятница: 

с 800 по 1300 
с 1400 по 1700 
выходной: 
суббота - 

воскресенье 

Понедельник - 
пятница: 

с 800 по 1300 
с 1400 по 1700 
выходной: 
суббота – 

воскресенье 

8 (0216) 
279371 

 
 
 
 

8 (0216) 
508188 

п.Высокое, 
ул.Шоссейная, 
6Г 
 
 
 
аг.Смольяны 
ул.Замковая,1 

24 6.1.3. справки о 
самостоятельном 
трудоустройстве 

Учебная 
часть 

Секретарь 
учебной части  
 
 
 
 
Секретарь 
учебной части 

Смоляк 
Светлана 
Валерьевна 
 
 
 
Визнер Ольга 
Валерьевна 

Учебная 
часть, 
4 этаж, 
учебный 
корпус  
 
Учебная 
часть, 
2 этаж, 
учебный 
корпус 1 

Понедельник - 
пятница: 

с 800 по 1300 
с 1400 по 1700 
выходной: 
суббота - 

воскресенье 

Понедельник - 
пятница: 

с 800 по 1300 
с 1400 по 1700 
выходной: 
суббота – 

воскресенье 

8 (0216) 
279371 

 
 
 
 

8 (0216) 
508188 

п.Высокое, 
ул.Шоссейная, 
6Г 
 
 
 
аг.Смольяны 
ул.Замковая,1 

25 6.1.4. билета 
учащегося, 
студенческого 
билета, книжки 
успеваемости 
учащегося, 
зачетной книжки 

Учебная 
часть 

Секретарь 
учебной части  
 
 
 
 
Секретарь 
учебной части 

Смоляк 
Светлана 
Валерьевна 
 
 
 
Визнер Ольга 
Валерьевна 

Учебная 
часть, 
4 этаж, 
учебный 
корпус  
 
Учебная 
часть, 

Понедельник - 
пятница: 

с 800 по 1300 
с 1400 по 1700 
выходной: 
суббота - 

воскресенье 

Понедельник - 
пятница: 

с 800 по 1300 
с 1400 по 1700 
выходной: 
суббота – 

воскресенье 

8 (0216) 
279371 

 
 
 
 

8 (0216) 
508188 

п.Высокое, 
ул.Шоссейная, 
6Г 
 
 
 
аг.Смольяны 
ул.Замковая,1 



2 этаж, 
учебный 
корпус 1 

 6.2. Выдача в связи 
с изменением 
половой 
принадлежности: 

        

26 6.2.1.документа об 
образовании, 
приложения к нему, 
документа об 
обучении 

Учебная 
часть 

Секретарь 
учебной части  
 
 
 
 
Секретарь 
учебной части 

Смоляк 
Светлана 
Валерьевна 
 
 
 
Визнер Ольга 
Валерьевна 

Учебная 
часть, 
4 этаж, 
учебный 
корпус  
 
Учебная 
часть, 
2 этаж, 
учебный 
корпус 1 

Понедельник - 
пятница: 

с 800 по 1300 
с 1400 по 1700 
выходной: 
суббота - 

воскресенье 

Понедельник - 
пятница: 

с 800 по 1300 
с 1400 по 1700 
выходной: 
суббота – 

воскресенье 

8 (0216) 
279371 

 
 
 
 

8 (0216) 
508188 

п.Высокое, 
ул.Шоссейная, 
6Г 
 
 
 
аг.Смольяны 
ул.Замковая,1 

27 6.2.2.свидетельства 
о направлении на 
работу 

Учебная 
часть 

Секретарь 
учебной части  
 
 
 
 
Секретарь 
учебной части 

Смоляк 
Светлана 
Валерьевна 
 
 
 
Визнер Ольга 
Валерьевна 

Учебная 
часть, 
4 этаж, 
учебный 
корпус  
 
Учебная 
часть, 
2 этаж, 
учебный 
корпус 1 

Понедельник - 
пятница: 

с 800 по 1300 
с 1400 по 1700 
выходной: 
суббота - 

воскресенье 

Понедельник - 
пятница: 

с 800 по 1300 
с 1400 по 1700 
выходной: 
суббота – 

воскресенье 

8 (0216) 
279371 

 
 
 
 

8 (0216) 
508188 

п.Высокое, 
ул.Шоссейная, 
6Г 
 
 
 
аг.Смольяны 
ул.Замковая,1 

28 6.2.3. справки о 
самостоятельном 
трудоустройстве 

Учебная 
часть 

Секретарь 
учебной части  
 
 

Смоляк 
Светлана 
Валерьевна 
 

Учебная 
часть, 
4 этаж, 

Понедельник - 
пятница: 

с 800 по 1300 

Понедельник - 
пятница: 

с 800 по 1300 

8 (0216) 
279371 

 
 

п.Высокое, 
ул.Шоссейная, 
6Г 
 



 
 
Секретарь 
учебной части 

 
 
Визнер Ольга 
Валерьевна 

учебный 
корпус  
 
Учебная 
часть, 
2 этаж, 
учебный 
корпус 1 

с 1400 по 1700 
выходной: 
суббота - 

воскресенье 

с 1400 по 1700 
выходной: 
суббота – 

воскресенье 

 
 

8 (0216) 
508188 

 
 
аг.Смольяны 
ул.Замковая,1 

29 6.2.4. билета 
учащегося, 
студенческого 
билета, книжки 
успеваемости 
учащегося, 
зачетной книжки 

Учебная 
часть 

Секретарь 
учебной части  
 
 
 
 
Секретарь 
учебной части 

Смоляк 
Светлана 
Валерьевна 
 
 
 
Визнер Ольга 
Валерьевна 

Учебная 
часть, 
4 этаж, 
учебный 
корпус  
 
Учебная 
часть, 
2 этаж, 
учебный 
корпус 1 

Понедельник - 
пятница: 

с 800 по 1300 
с 1400 по 1700 
выходной: 
суббота - 

воскресенье 

Понедельник - 
пятница: 

с 800 по 1300 
с 1400 по 1700 
выходной: 
суббота – 

воскресенье 

8 (0216) 
279371 

 
 
 
 

8 (0216) 
508188 

п.Высокое, 
ул.Шоссейная, 
6Г 
 
 
 
аг.Смольяны 
ул.Замковая,1 

30 6.3. Выдача 
справки о том, что 
гражданин является 
обучающимся (с 
указанием 
необходимых 
сведений, 
которыми 
располагает 
учреждение 
образования) 

Учебная 
часть 

Секретарь 
учебной части  
 
 
 
 
Секретарь 
учебной части 

Смоляк 
Светлана 
Валерьевна 
 
 
 
Визнер Ольга 
Валерьевна 

Учебная 
часть, 
4 этаж, 
учебный 
корпус  
 
Учебная 
часть, 
2 этаж, 
учебный 
корпус 1 

Понедельник - 
пятница: 

с 800 по 1300 
с 1400 по 1700 
выходной: 
суббота - 

воскресенье 

Понедельник - 
пятница: 

с 800 по 1300 
с 1400 по 1700 
выходной: 
суббота – 

воскресенье 

8 (0216) 
279371 

 
 
 
 

8 (0216) 
508188 

п.Высокое, 
ул.Шоссейная, 
6Г 
 
 
 
аг.Смольяны 
ул.Замковая,1 

31 6.4. Выдача 
справки о 
результатах сдачи 

Учебная 
часть 

Секретарь 
учебной части 

Визнер Ольга 
Валерьевна 

Учебная 
часть, 
2 этаж, 

Понедельник - 
пятница: 

с 800 по 1300 

Понедельник - 
пятница: 

с 800 по 1300 

8 (0216) 
508188 

аг.Смольяны 
ул.Замковая,1 



вступительных 
испытаний в 
учреждениях 
высшего, среднего 
специального или 
профессионально-т
ехнического 
образования 

учебный 
корпус 1 

с 1400 по 1700 
выходной: 
суббота - 

воскресенье 

с 1400 по 1700 
выходной: 
суббота – 

воскресенье 

32 6.5. Выдача 
справки о том, что 
высшее, среднее 
специальное 
образование 
получено на 
платной основе 

Учебная 
часть 

Секретарь 
учебной части 

Визнер Ольга 
Валерьевна 

Учебная 
часть, 
2 этаж, 
учебный 
корпус 1 

Понедельник - 
пятница: 

с 800 по 1300 
с 1400 по 1700 
выходной: 
суббота - 

воскресенье 

Понедельник - 
пятница: 

с 800 по 1300 
с 1400 по 1700 
выходной: 
суббота – 

воскресенье 

8 (0216) 
508188 

аг.Смольяны 
ул.Замковая,1 

 

 

 

 


